
 

 

  

 
 

दक्षिण रेलवे 

   राजभाषा अनुभाग 

   पालक्काड मंडल 
             

 

 

     रेल कायाालयों में प्रयुक्त क्षिप्पक्षणयों और  

        प्रारूपों के अंगे्रजी – क्षिन्दी पयााय 
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1.  स्वींकृत और वववनधान करके भुगतान के विए पास 

     ककया गया।            

    Accepted, allocated and passed for payment. 

 

2.  कृपया ..... को अनुमोकदत/मंजूर करें । 

     Accord approval/sanction to …. 

 

3.  प्रचवित वनयमों के अनुसार । 

     According to the rules in vogue.  

 
4.  पत्र की पावती भेजें । 

     Acknowledge receipt of the letter.  

 

5.  पावती पहिे ही भेजी जा चुकी है । 

     Acknowledgement has already been sent.   

 
6.  मामिे में काररवाई की जा चुकी है । 

     Action has already been taken in the matter. 

 

7.  वास्तrववक-खचर का भुगतान ककया जाए ।   

     Actual expenses incurred may be paid. 

 
8.  उत्तsर का मसौदा अनुमोदनाथर प्रस्तु त है । 

     A draft reply is put up for approval.  

 

9.  िेखन-सामग्री की खरीद के विए अवग्रम मंजूर ककया  

     जाए ।  

     Advance for purchase of stationery may be 

     sanctioned. 

 
 

10. वबि का सत्याhपन कर विया गया है, यह ठीक है,  

      भुगतान के विए पाररत (पास) ककया जाए । 

      Bill has been verified, this is in order, may be  

       passed for payment.  
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11.  कृपया वबिों पर हस्ता क्षर करें । 

       Bills for signature please.  
 

12.  मामिा आदेश के विए प्रस्तुnत है ।   

       Case is put up for orders please.  
 

13.  संगत कागजों के साथ पेश करें ।   

       Connect relevant papers and put up.   
 

14. अपनी ववत्तीtय सहमवत / अनुमोदन की सूचना दें ।   

      Convey your financial concurrence/approval. 

 
15. प्रवतविवप सूचनाथर और आवश्यcक काररवाई के विए  

       ..... को प्रेवषत ।   

      Copy forwarded to ….. for information and 

       necessary action. 

 
 

16. कायरवृत्तa की एक प्रवत आपके सूचनाथर संिग्न  है । 

      Copy of the minutes is enclosed for your  

       information. 

 

 

17. देरी/ वविंब के विए खेद है । 

       Delay is regretted. 

 
 

18.  ववभागीय काररवाई की जा रही है । 

       Departmental action is in progress. 

 

19.  उत्त र का मसौदा अनुमोदनाथर प्रस्त्ुत है ।   

       Draft reply is placed for approval. 

 

20. प्रस्ता व पर ववत्तीrय सहमवत की प्रतीक्षा है । 

      Financial concurrence to the proposal is  

      awaited. 

 

 

 

 हर भारतीय की शवि ह ैवहन्दी ,  

 एक सहज अवभव्यवि ह ैवहन्दी । 
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21.  इस ववषय पर बोर्र के आदेश का उद्धरण नीचे कदया  

       गया है ।   

       Following is an extract of Board’s orders on  

        the subject.  

 

22.  सूचना और आवश्यtक काररवाई के विए ।   

       For information and necessary action. 

  

23.  वनवध/रकम उपिब्धa है । 

       Funds are available. 

 

24.  इसके साथ संिग्न  हैं ।  

       Herewith enclosed.  

 

25. यकद अनुमोदन करें तो कमरचारी को तदनुसार 

      सूवचत कर कदया जाएगा ।  

       If approved, the employee will be advised  

       accordingly. 

 

26. अपने प्रस्ता व का औवचत्यर दें ।   

       Justify your proposal.  

 

27. आस्थyवगत रखा जाए ।   

        Keep in abeyance. 

 

28. कृपया सहमवत प्रदान करें । 

       Kindly accord concurrence. 

 
29. कृपया पावती भेजें ।  

       Kindly acknowledge receipt. 

 

30. मामिा अत्यcन्तd आवश्यतक समझा जाए ।   

      Matter may be treated as most urgent. 
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31.  पन्ना सं.... पर रखा हुआ पत्र अनुमोदन और  

       हस्ताrक्षर के विए प्रस्तुात है । 

         Letter put up at F.No.. for approval and  

        signature please.  

 
32.  कृपया मंजूरी दें । 

       May kindly accord sanction. 

 
33.  आवश्यcक काररवाई की जाए ।   

       Necessary action may be taken. 

 
34.  सक्षम प्रावधकारी का आदेश अपेवक्षत है ।   

        Orders of the competent authority are 

       required. 

 
35.  वनदेशानुसार कागज़ प्रस्तु त है । 

       Papers put up as desired. 

 

36. भुगतान के विए पास ककया । 

       Passed for payment. 

 
37. कृपया पावती दें । 

       Please acknowledge receipt. 

 

38. कृपया बैठक की तारीख और समय वनयत करें । 

      Please fix the date and time for the meeting. 

 

 
39. प्रस्ताtव पर कृपया सहमवत दें ।   

       Proposal may be concurred in please. 

 
40. आगे आदेश के विए प्रस्तुnत ह/ैपेश है । 

     Put up for further orders please.   
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41.  मसौदा अनुमोकदत ककया जा चुका है, हस्ताaक्षर के  

       विए प्रस्तुदत है ।     

         Put up for signature please, the draft has  

        already been approved.  

 

42. अनुकूि ववचार के विए वसफाररश की जाती है ।  

       Recommended for favourable consideration 

 
43.  यथा अपेवक्षत कफर प्रस्तुdत है । 

        Resubmitted as desired.  

 

 

44.  कृपया रु.....  के भुगतान की मंजूरी दे दी जाए । 

       Sanction may please be accorded to the  

        payment   of  `. …. 

 

45.  इसे ..... का अनुमोदन प्राप्तं है ।  

       This has the approval of …. 

 

 

46.  इसकी मंजूरी देना आपके अवधकार में है ।  

       This is within your power of sanction.  

 

47.  अगिा आदेश वमिने तक  

       Until further orders. 

 

48.  जांच कर िी, सही है ।   

       Verified and found correct.  

 

 

49.  जो भी पहिे हो/जो भी पहिे घरित हो ।   

       Whichever is earlier. 

50.  आपका ध्यान पैरा.... की ओर कदिाया जाता है ।

   Your attention is invited to para ……..     

 


