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भारत एक िवशाल दशे ह ैजहाँ िविवध भाषाए ंबोली जाती ह ᱹ । रा᳦ कᳱ अख᭛डता एवं रा᳦ीय एकता को 
मज़बूत बनाने मᱶ ᮧादिेशक भाषाᲐ कᳱ मह᭜वपूणᭅ भूिमका ह ै। चूँᳰक भारत मᱶ ᭔यादतर लोगᲂ ᳇ारा ᳲहदी बोली और 
समझी जाती ह,ै इसिलए ᳲहदी को संपकᭅ  भाषा और राजभाषा के ᱨप मᱶ ᭭वीकारा गया ह ै। 

India is a vast nation of many languages. The regional languages play a major role in 
strengthening the integrity and unity of the nation. India being a nation where most of the people speak 
and understand Hindi, Hindi has been accepted as the the link language and Official language of the 
Union. 

 

भारत के संिवधान मᱶ ᳲहदी को राजभाषा का ᭭थान ᳰदया गया ह ै। इसिलए भारतवासी होन ेके नाते हर ᭪ यिᲦ 
का कतᭅ᭪ य बनता ह ैᳰक सरकार कᳱ नीित के अनुसार राजकᳱय ᮧयोजनᲂ के िलए राजभाषा के ᱨप मᱶ िहन ्दी का ᮧयोग 
करᱶ । राजभाषा अिधिनयम 1963, राजभाषा अिधिनयम (यथा संशोिधत)1967, राजभाषा िनयम 1976 आᳰद मᱶ ᳰदए 
गए ᮧावधानᲂ का अनुपालन करᱶ तथा िह᭠ दी के ᮧयोग को बढ़ावा दनेे के उ᳎े᭫  य से गृह मंᮢालय के राजभाषा िवभाग 
᳇ारा हर वषᭅ जारी ᳰकए जा रह ेवाᳶषक कायᭅᮓम का अनुपालन सुिनि᳟त करᱶ । जहᱼ तक हो सके, कᳯठन श᭣ दᲂ के 
ᮧयोग से बचᱶ और सरल श᭣ दᲂ को ᮧयोग करने कᳱ कोिशश करᱶ ।  भारतीय भाषाᲐ के ᮧचिलत श᭣ दᲂ को, िह᭠ दी मᱶ 
अनुवाद करके ᮧयोग करने कᳱ कोिशश न करके, िल᭡ यंतरण करके, उनको ऐसे के वैसे िह᭠ दी मᱶ ᮧयोग करᱶ ताᳰक पढ़ने 
वाले आसानी से समझ पा᲋ । 

Hindi has been given the place of the Official Language in the constitution.  As an Indian it is 
the duty of every individual that Hindi is used as the official language for all official purposesin 
accordance with the policy of the government. The provisions of Rajbhasha Act 1963, Rajbhasha 
Act(amended)1967, Rajbhasha Rules 1976 etc. and the annual programme issued every year by the 
Rajbhasha Vibhag of Home Ministry with a view to propagate the use of Hindi may be complied with. 
As far as possible use of difficult words may be avoided and easy words used instead. Translation of 
popular words of the regional language may be avoided and instead the words may be transliterated 
into Hindi and used so that the reader will understand it easily. 

 
 

संघ कᳱ राजभाषा  : दवेनागरी िलिप मᱶ ᳲहदी 
Official Language of the Union :  Hindi in Devanagari script 
 

ᳲहदी ᳰदवस      :   14th िसतबंर/September 
Hindi Day 
 

राजभाषा िनयम के अधीन भारत के िविभ᳖ रा᭔यᲂ को 3 ᭃेᮢᲂ मᱶ िवभािजत ᳰकया गया ह ै। वे इस ᮧकार ह ᱹ:- 
The different states of India have been divided into three regions under Rajbhasha Rules. They 

are as follows :- 

‘क ᭃेᮢ ’   –  िहमाचल ᮧदशे, हᳯरयाणा,उᱫर ᮧदशे, म᭟य ᮧदशे, राज᭭थान, िबहार, झारखंड, उᱫराखंड,  
        छᱫीसगढ़, ᳰद᭨ली, अंदमान व िनकोबार संघ शािसत ᭃेᮢ । 

‘A’ region – Himachal Pradesh, Haryana, Uttar Pradesh, Madhya Pradesh, Rajasthan, Bihar,  
                     Jharkhand, Uttarakhand, Chattisgarh, Delhi, Union Territory of Andaman & Nicobar. 
 

‘ख ᭃेᮢ’    –   गुजरात, महारा᳦, पंजाब, चंिडगढ़, दमन और दीव, दादरा एवं नागर हवेली संघ शािसत ᭃेᮢ । 
‘B’ region – Gujarat, Maharashtra, Chandigarh, Union Territories of Daman & Diu and Dadra  
                     Nagar Haveli. 
 

‘ग ᭃेᮢ’  –     तिमलनाडु, केरल, कनाᭅटक, आंᮥ ᮧदशे, गोवा, उड़ीसा, पि᳟म बंगाल, ज᭥मु व क᭫मीर, िसᳰᲥम,  
                    असम, अᱧणाचल ᮧदशे, मेघालय, िᮢपुरा, िमज़ोरम, मिणपुर, नागालडᱹ तथा पुदचुेरी । 
‘C’ region -  Tamilnadu, Kerala, Karnataka, Andhra Pradesh, Goa, Odisha, West Bengal, Jammu  
                     & Kashmir, Sikkim, Assam, Arunachal Pradesh, Meghalaya, Tripura, Mizoram,  
                     Manipur, Nagaland & Puducherry. 



ᳲहदी के ᮧगामी ᮧयोग कᳱ समीᭃा करने के िलए रेल मंᮢालय मᱶ िविभ᳖ ᭭तरᲂ पर राजभाषा कायाᭅ᭠वयन 
सिमितयाँ गᳯठत कᳱ गई ह ᱹ। रेलवे बोडᭅ के ᭭तर पर अ᭟यᭃ, रेलवे बोडᭅ कᳱ अ᭟यᭃता मᱶ, ᭃेᮢीय रेलᲂ मᱶ, संबंिधत ᭃेᮢीय 
रेलᲂ के महाᮧबंधक कᳱ अ᭟यᭃता मᱶ, उ᭜पादन इकाइयᲂ मᱶ उन इकाइयᲂ के महाᮧबंधक कᳱ अ᭟यᭃता मᱶ, मंडल ᭭तर पर 
संबंिधत मंडल के मंडल रेल ᮧबंधक कᳱ अ᭟यᭃता मᱶ तथा िनमाᭅण इकाइयᲂ और कमᭅशालाᲐ मᱶ उन कायाᭅलय ᮧमुखᲂ 
कᳱ अ᭟यᭃता मᱶ राजभाषा कायाᭅ᭠वयन सिमितया ँगᳯठत ह ᱹ। इन सिमितयᲂ कᳱ बैठक हर ितमाही मᱶ एक बार बुलाना 
अपेिᭃत ह ᱹ। सिमित कᳱ उन बैठकᲂ मᱶ 1967 मᱶ संशोिधत राजभाषा अिधिनयम 1963, राजभाषा िनयम 1976, गृह 
मंᮢालय के राजभाषा िवभाग ᳇ारा तैयार ᳰकए गए वाᳶषक कायᭅᮓम आᳰद के अनुसार ᳲहदी के ᮧयोग ᮧसार कᳱ समीᭃा 
कᳱ जाती ह ैऔर किमयाँ यᳰद पाई जाए ंतो उ᭠हᱶ दरू करन ेके िलए आव᭫यक कदम उठाए जाते ह ᱹ। 

 Official Language Implementation Committees have been constituted at different levels in 
the Railway Ministry to review the progressive use of Hindi. These committees have been constituted 
under the chairmanship of The Chairman, Rly.Bd at Board’s level, General Managers of the concerned 
zones at zonal level, General Managers of the units in production units, DRM’s of the concerned 
divisions at divisional level and the heads of offices of construction units and workshops. Meetings of 
these committees are required to be held once in three months. The progressive use of Hindi is 
reviewed in these meetings in accordance with the Rajbhasha Act 1963 (amended in 1967), Rajbhasha 
Rules 1976, the Annual Programme prepared by Rajbhasha Dept. Of Home Ministry and necessary 
steps are taken to overcome the lapses, if any, found therein. 

 

राजभाषा ᳲहदी के ᮧित रेल कमᭅचाᳯरयᲂ मᱶ चेतना और उ᭜साह उ᭜प᳖ करन ेतथा उ᭠हᱶ अिधकािधक काम ᳲहदी 
मᱶ करने के िलए ᮧो᭜सािहत करने हतेु रेलवे मᱶ कई तरह कᳱ ᮧो᭜साहन योजनाए ंलागू कᳱ गई ह ᱹ। 

To create a sense of awareness and enthusiasm among the Railway staff towards official 
language Hindi and to motivate them to make maximum use of Hindi in their official work various 
incentive schemes are in force in Railways. 

 

राजभाषा ᳲहदी के ᮧयोग-ᮧसार कᳱ ᳰदशा मᱶ कमᭅचाᳯरयᲂ कᳱ अिभᱧिच को ᮧो᭜सािहत करने के िलए ᮧित वषᭅ 
ᳲहदी स᳙ाह मनाया जाता ह ै। ऐसे समारोह ᭃेᮢीय तथा अिखल रेलवे ᭭तर पर ᮧित वषᭅ आयोिजत ᳰकए जा रह ेह।ै 
समारोह के दौरान कमᭅचाᳯरयᲂ, अिधकाᳯरयᲂ तथा उनके बᲬᲂ के िलए िविभ᳖ तरह कᳱ ᮧितयोिगताए ंआयोिजत कᳱ 
जाती ह ै।  

To motivate the staff towards the progressive use of Rajbhasha Hindi, Hindi week is celebrated 
every year. It is celebrated at the Zonal as well as at the All Railway level. During these celebrations, 
various competitions are held for the employees, officers and their children. 

 
 
 
 

राजभाषा िनयमᲂ के अनुसार िह᭠ दी के ᮧभावी कायाᭅ᭠ वयन हतेु हमᱶ ᭍ या करना चािहए और ᭍ या नहᱭ करना 
चािहए । Do’s and dont’s for the effective implementation of Official Language in accordance with 
Rajbhasha Rules. 

 

᭍ या करᱶ/DO’s 
 

1.  पᮢाचार एवं फाइलᲂ मᱶ िह᭠ दी का अिधकािधक ᮧयोग करᱶ । 
       Maximum use of Hindi in correspondence and files 
 

2. िह᭠ दी मᱶ ᮧा᭡ त पᮢᲂ के उ᭜ तर िह᭠ दी मᱶ ही दᱶ । 
Letters received in Hindi may be replied to only in Hindi. 

 

3. फाइलᲂ पर ᳯट᭡ पिणयाँ िह᭠ दी मᱶ िलखᱶ । 
        Notings on files may be written in Hindi. 

 

4. कं᭡ यूटरᲂ पर अिधकांश कायᭅ िह᭠ दी मᱶ करᱶ ।  
Most of the work on computers may be done in Hindi. 



 

5. अिधकारी िह᭠ दी मᱶ िड᭍ टेशन दᱶ ।  
        Officers may give dictation in Hindi. 
 

6. पᳯरपᮢ/सूचना/सामा᭠ य आदशे/िनिवदा सूचना/करार/संिवदा᲋ आᳰद शत-ᮧितशत ि᳇भाषी (िह᭠ दी-अंᮕेज़ी) मᱶ    
        जारी करᱶ । Circulars/Notice/General Orders/Tender Notice/Agreement/ Contracts etc. may be   
        issued cent percent in bilingual form (Hindi-English). 
 

7. िवभागीय िनरीᭃण के दौरान राजभाषा के कायाᭅ᭠ वयन और ᮧगित कᳱ भी जᱼच करᱶ और अपनी िनरीᭃण  
रपट िह᭠ दी मᱶ तैयार करᱶ । The aspects of Rajbhasha implementation and its progress may also  
be inspected during the departmental inspections and the inspection report prepared in Hindi. 

 

8. सेवा पंिजयᲂ और रिज᭭ टरᲂ मᱶ ᮧिवि᳥यᱼ िह᭠ दी मᱶ करᱶ । 
            Entries in SR’s and registers may be made in Hindi. 
 

9. ᮧिशᭃण सं᭭ थानᲂ मᱶ ᮧिशᭃण िह᭠ दी मा᭟ यम से दᱶ ।  
            Training may be imparted in Hindi in the training institutions. 
 

10. बैठक कᳱ कायᭅसचूी एवं कायᭅवृ᭜ त िह᭠ दी मᱶ तैयारी करᱶ । 
            The agenda and minutes of meetings may be prepared in Hindi. 

 

11. दौरा कायᭅᮓम, याᮢा भ᭜ ता िबल, छुᲵी तथा पास के आवेदन पᮢ िह᭠दी मᱶ भरᱶ । 
The application forms of tour programme, TA bill, leave and pass may be filled in Hindi. 

 

12. ᭭ व᭭ थता/अ᭭ व᭭ थता ᮧमाण-पᮢ/िचᳰक᭜ सा ᮧमाण-पᮢ िह᭠ दी मᱶ जारी करᱶ । 
        Fit/sick/medical certificate may be issued in Hindi. 
 

13. ‘क’ और ‘ख’ ᭃेᮢᲂ के िलए पास/पीटीओ िह᭠ दी मᱶ जारी करᱶ । 
        Pass/PTO’s for ‘A’ and ‘B’ regions may be issued in Hindi.  

 

14. ‘क’ और ‘ख’ ᭃेᮢᲂ को भेज ेजाने वाले पᮢᲂ के िलफाफᲂ पर पता िह᭠ दी मᱶ िलखᱶ । 
        Adresses on envelopes of letters sent to ‘A’ and ‘B’ regions may be written in Hindi.  

 

15. िवभागीय परीᭃाᲐ के ᮧ᭫ न पᮢᲂ मᱶ राजभाषा संब᭠ धी ᮧ᭫ न भी दᱶ तथा ᮧ᭫ नᲂ के उ᭜ तर िह᭠ दी मᱶ दनेे का 
िवकल्  प भी दᱶ । Questions related to Rajbhasha may also be asked in the departmental exams  
and option to answer the questions in Hindi may also be given. 

 

16. िह᭠ दी के ᮧयोग-ᮧसार हतेु आयोिजत ᮧितयोिगताᲐ मᱶ भाग लᱶ । 
        Take part in competitions organised for the propagation of Hindi. 
 

17. िह᭠ दी न जाननेवाले रेल कमᭅचारी िह᭠ दी भाषा का ᮧिशᭃण ᮧा᭡ त करᱶ ।  
        Railway employees who do not know Hindi may undergo the training of Hindi language. 
 
᭍ या न करᱶ / DON’Ts 

 
1. केवल अंᮕेज़ी मᱶ ᮧा᭡ त मानक और ᭭ थानीय फामᲄ का उपयोग न करᱶ । 
        Do not use standard and local forms available only in English. 
 

2. रबड़ कᳱ मोहर/धातु कᳱ सील/नाम पᲵ/सूचना पᲵ/नाम/पदनाम बैज आᳰद केवल अंᮕेज़ी मᱶ न बनवा᲋ । 
        Do not make rubber stamps/metal seals/name boards/notice boards/name/designation badges  
        only in English. 
 

3. पी.सी./इले᭍ ᮝॉिनक उपकरण केवल रोमन का न हो और न ही खरीदᱶ । 
        Do not use or buy PC/electronic equipments with Roman script only. 

 

4. ‘क’ और ‘ख’ ᭃेᮢᲂ के कायाᭅलयᲂ को फै᭍ स संदशे केवल अंᮕेज़ी मᱶ न भेजᱶ । 
Do not send fax messages in English only to offices in ‘A’ and ‘B’ regions.  

 



5. ‘क’ और ‘ख’ ᭃेᮢᲂ को भेज ेजानेवाले िलफाफᲂ पर पता अंᮕेज़ी मᱶ न िलखᱶ । 
Do not write addresses only in English on the envelopes of letters sent to ‘A’ and ‘B’ regions. 

 

6. िह᭠ दी मᱶ ᮧा᭡ त या ह᭭ ताᭃᳯरत पᮢᲂ के उ᭜ तर अंᮕेज़ी मᱶ न दᱶ । 
Letters received/signed in Hindi may not be replied in English. 

 

7. धारा 3(3) के अंतगᭅत आने वाले ᮧलेखᲂ को केवल अंᮕेज़ी मᱶ जारी न करᱶ । 
Documents coming under section 3(3) may not be issued in English only. 

 

8. िवभागीय परीᭃाᲐ के ᮧ᭫ न पᮢ केवल अंᮕेज़ी मᱶ न दᱶ । 
Do not provide question papers of departmental exams only in English. 

 

9. फाइल कवरᲂ/ रिज᭭ टरᲂ पर शीषᭅक केवल अंᮕेज़ी मᱶ न िलखᱶ । 
   Do not write headings on file covers/registers only in English. 
 

10. कं᭡ यूटर पर वडᭅ मᱶ िह᭠ दी यूिनकोड फॉ᭠ ट, के अलावा अ᭠ य फॉ᭠ ट मᱶ टाइप न करᱶ ।    
   Do not type in any other font other than in Hindi unicode font on computers. 
 

 

मिहनᲂ का नाम/Names of Months 

जनवरी 
January 

फरवरी 
February 

माचᭅ 
March 

अᮧैल 
April 

मई 
May 

जून 
June 

जुलाई 
July 

अग᭭त 
August 

िसतंबर 
September 

अᲦूबर 
October 

नवंबर 
November 

ᳰदसंबर 
December 

 

स᳙ाह के ᳰदन/Days of the week 

रिववार 

Sunday 

सोमवार 

Monday 

मंगलवार 

Tuesday 

बुधवार 

Wednesday 

गुᱧवार 

Thursday 

शुᮓवार 

Friday 

शिनवार 

Saturday 
 

म᭎ुय रंग/Main Colours 

सफेद 
White 

काला 
Black 

हरा 
Green 

लाल 
Red 

पीला 
Yellow 

नीला 
Blue 

नारंगी 
Orange 

 

अकं/Numbers 

एक 
One 

दो 
Two 

तीन 
Three 

चार 
Four 

पाँच 
Five 

छः 
Six 

सात 
Seven 

आठ 
Eight 

नौ 
Nine 

दस 
Ten 

᭏यारह 
Eleven 

बारह 
Twelve 

तेरह 
Thirteen 

चौदह 
Fourteen 

पंᮤह 
Fifteen 

सोलह 
Sixteen 

सᮢह 
Seventeen 

अठारह 
Eighteen 

उ᳖ीस 
Ninteen 

बीस 
Twenty 

इᲥᳱस 
Twenty One  

बाईस 
Twenty Two 

तेईस 
Twenty Three 

चौबीस 
Twenty Four 

पᲬीस 
Twenty Five 

 

ᮧशासिनक ᮧधान तथा ह᭭ताᭃर करन ेवाल ेअिधकारी राजभाषा के शत ᮧितशत अनपुालन के िलए िज᭥मदेार ह ᱹ। 
The administrative head and the signing authorities are responsible for the cent percent 
compliance of Official Language. 



ᮧमखु शाखाᲐ के नाम / Name of the Major Branches 

लेखा 
Accounts 

 

वािण᭔य 
Commercial 

िबजली सामा᭠य 
Electrical General 

 

िबजली कषᭅण 
िवतरण(क.िव.) 

Electrical Traction 
Distribution(TRD) 

इंजीिनयᳳरग 
Engineering 

सामा᭠य 
General 

सूचना ᮧौ᳒ोिगकᳱ (आईटी) कᱶ ᮤ 
Information Technology(IT) 

Centre 

यांिᮢक 
Mechanical 

िचᳰक᭜सा 
Medical 

पᳯरचालन 
Operating 

काᳶमक 
Personnel 

संरᭃा 
Safety 

सुरᭃा  
Security 

 

िसगनल व दरूसचंार 
Signal & 

Telecommunication 

भंडार 
Stores 

 

 

 

मंडल ᮧमुख तथा मडंलीय तौर पर िवभागᲂ के अ᭟यᭃ व उनके पदनाम सिंᭃ᳙ ᱨप मᱶ  
Divl.Head & Heads of the Depts. at the Divl. level & their designations in short 
 

ᳲहदी मᱶ In English In short संिᭃ᳙ ᱨप 
मंडल रेल ᮧबंधक Divisional Railway Manager DRM मंरेᮧ 
अपर मंडल रेल ᮧबंधक Additional Divisional Railway 

Manager 
ADRM अमंरेᮧ 

वᳯर᳧ मंडल िवᱫ ᮧबंधक Senior Divisional Finance Manager Sr.DFM वमंिवᮧ 
वᳯर᳧ मंडल िबजली 
इंजीिनयर 

Senior Divisional Electrical Engineer Sr.DEE वमंिबइंजी 

वᳯर᳧ मंडल िबजली 
इंजीिनयर/क.िव. 

Senior Divisional Electrical 
Engineer/TRD 

Sr.DEE/ 
TRD 

वमंिबइंजी/ 
क.िव. 

वᳯर᳧ मंडल इंजीिनयर Senior Divisional Engineer Sr.DEN वमंइंजी 
वᳯर᳧ इले᭍ᮝॉिनक डाटा 
संसाधन ᮧबंधक 

Senior Electronic Data Processing 
Manager 

Sr.EDPM वइडसंᮧ 

वᳯर᳧ मंडल यांिᮢक इंजीिनयर Senior Divisional Mechanical 
Engineer 

Sr.DME वमंयांजी 

मु᭎य िचᳰक᭜सा अधीᭃक Chief Medical Superintendent CMS मुिचधी 
वᳯर᳧ मंडल पᳯरचालन 
ᮧबंधक 

Senior Divisional Operations Manager Sr.DOM वमंपᳯरᮧ 

वᳯर᳧ मंडल काᳶमक अिधकारी Senior DivisionalPersonnel Officer Sr.DPO वमंकािध 
वᳯर᳧ मंडल संरᭃा अिधकारी Senior Divisional Safety Officer Sr.DSO वमंसंिध 
वᳯर᳧ मंडल सुरᭃा आयुᲦ Senior Divisional Security 

Commissioner 
Sr.DSC वमंसुआ 

वᳯर᳧ मंडल िसगनल व 
दरूसंचार इंजीिनयर 

Senior Divisional Signal & 
Telecommunication Engineer 

Sr.DSTE वमंिसगवदइंूजी 

वᳯर᳧ मंडल सामᮕी ᮧबंधक Senior Divisional Materials Manager Sr.DMM वमंसाᮧ 
ᭃेᮢीय अिधकारी Area Officer AO ᭃेअ 
 

राजभाषा िवभाग/पाल काड मंडल 


