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संदेश

करत करत अ�यास के जडम�त होत सजान ।ु

रसर� आवत जावत त े�शल पर पडत �नशान ।।

कबीरदास जी का यह दोहा हमेशा याद करने यो�य है। सभी �वषय� पर     

लाग है। राजभाषा �हदं� क� ब�नयाद� जानकार� रखत ेहए भी काम करने म� एक ू ु ु

�झझक कमच� ा�रय� म� देखा जाता है। मझ ेपण � �व�वास है �क उस �झझक को दर ु ू ू

करने म�, रोज अपने काम म� राजभाषा �हदं� के �योग करने म� यह सहायक सा�ह�य 

बहत ह� उपयोगी �स� होगा। ु

   

शभकामनाओ ं के साथ ।ु

(नीन इ�टयेरा NEENU ITTYERAH)ू

नीन इ�टयेरा NEENU ITTYERAH� ���मंडल काया�लय, Divisional Office,ू

मंडल रेल �बंधक मदरै मंडल Madurai Division,�ु

Divisional Railway Manager मदरै Madurai – 625 016.ु

 Phone/Fax: 0452-2308000

भारत सरकार GOVERNMENT OF INDIA

रेल मं�ालय Ministry of Railways

द��ण रेलवे Southern Railway

भारत सरकार GOVERNMENT OF INDIA

रेल मं�ालय Ministry of Railways

द��ण रेलवे Southern Railway
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�न:श�क �वतरण के �लएु

संर�क स�ी नीन इ�टयेरा �ु ू

मंडल रेल �बंधक, मदरुै

संपक�  कर�  

मागद� शक�  एवं सलाहकार 

संक�पना व संपादक 

उप संपादक

संकलन व उप संपादक 

टंकण 

अ�य सहायता 

�ी ओ.पी.शॉ  

अपर मंडल रेल �बंधक/।।

एवं अपर म�य राजभाषाु

अ�धकार�, मदरुै

�ी  ए.�ी�नवासन 

राजभाषा अ�धकार�, मदरुै

�ी आर.गणेश

व�र�ठ अनवादकु

स�ी म�तल�मी, क.अनवादकु ु ु ु

स�ी वे�माल, म�य टंककु ु

�ी �व�मा� डी, �हदं� �वभाग

राजभाषा अनभागु

मंडल काया�लय 

द��ण रेलवे मदरै, त�मलनाड-625016ु ु

मखप�ठ अ�भक�प व अ�य सहायताु ृ �ी एस.�ी�नवासन, क.अनवादकु
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ओ.पी.शॉ O.P.SHAW मंडल काया�लय, Divisional Office,

अपर मंडल रेल �बंधक/II & अपर म�य राजभाषा अ�धकार� मदरै मंडल Madurai Division,�ु ु

ADRM/II & AMRA  मदरै Madurai – 625 016.ु

संदेश

  आ�ख़र उसक� मेहनत बेकार नह�ं होती ।

 को�शश करने वाल� क� हार नह�ं होती ।।

ब�चन जी क� यह क�वता �हदं� �वभाग के �लए शत-��तशत लाग है। मदरै ू ु

जसेै सदर द��ण म� �वशषेत: रामे�वरम जसेै कोने म� भी राजभाषा �हदं� इतनी फैल� ु ू

हई है, यह रेल कमच� ा�रय� एवं �हदं� �वभाग के सतत ्�यास का प�रणाम है।  ु

यह प�तक मदरै मंडल के 70वाँ सहायक सा�ह�य है। मेर� �ि�ट म� यह सबसे ु ु

ब�ढया सहायक सा�ह�य है �य��क �हदं� म� काम करने के �लए इ�छक कमच� ा�रय� ु

के �लए वा�तव म� एक वरदान �व�प है।

कहा जाता है �क �हदं� �व�ापन, वा�ण�य, �यापार एवं अ�या�य �े�� म� आ 

चका है और केवल क� � सरकार� काया�लय� के फाइल� म� पण � �प से आना बाक� है। ु ू

उसक� प�त � के �लए, अनपरक के �प म� �हदं� �वभाग, मदरै �वारा �यास �कया गया ू ु ू ु

है, जो वा�तव म� �शंसनीय है। मदरै मंडल के �हदं� �वभाग साधवाद के पा� है। ु ु

मझ ेपण � उ�मीद है �क मदरै मंडल के सभी कमच� ार� इसका �योग कर अपने ु ू ु

दै�नक काय� म� राजभाषा को पणत� : उपयोग म� लायग� े। ू

शभकामनाओ ं के साथ ु

(ओ.पी.शॉ O.P.SHAW)

v
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संदेश

क� � सरकार के काया�लय के ��येक अ�धकार� एवं कमच� ार� को राजभाषा 

��श�ण इस�लए �दया जा रहा है �क वे अपने दैनं�दन काय � राजभाषा �हदं� म� कर�।  

��श�ण के बाद भी �हदं� म� काम करने म� कमच� ा�रय� को एक �हचक रह सकती है। 

उस �हचक को दर करने के �लए मदरै मंडल ने सोचा �क �ट�पण व आलेखन संबंधी ू ु

एक सहायक सा�ह�य �का�शत कर� िजसम� राजभाषा संबंधी पण � जानकार� भी हो।ू

 �े�ीय �तर पर और रेलवे बोड � �तर पर संप�न �ट�पण व आलेखन 

��तयो�गताओ ं के ��न-प�� के साथ उसका उ�तर भी �दया गया है। साथ ह� 

सामा�यत: राजभाषा श�दावल� क� �या�या द� गयी है। राजभाषा संबंधी अ�य 

जानका�रयाँ द� गई ह�। 

 सं�ेप म� कहना है तो �हदं� म� काम करने के �लए इ�छक कमच� ा�रय� के �लए ु

यह एक �े�ठ उपयोगी सहायक सा�ह�य �स� होगा। 

 (ए.�ी�नवासन)

 राजभाषा अ�धकार�/मदरुै

vi
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नमना ��न प� Model Question Paper - Iू

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य द� ( ) -  10

6

7

8

9

10

��प�ीय

��य�तः

मंजर�दाता �ा�धकार�ू

समे�कत �न�ध

लेखा समाधान

1

2

3

4

5

अ-वसल�यू

��तप�त � प�ू

�ेषण अनदेशु

अभयार�य

राज-संपदा

6

7

8

9

10

Engine Failure

Dog squad

Discipline

Crime Statistics

Ticketless travel

1

2

3

4

5

General Review

Financial results

Sabotage

Documentary Film

Net Earnings

6

7

8

9

10

�ेशन

��तप�तयाँु

छ��ू

वीवरनी

�न�पाधण

1

2

3

4

5

टंखक

�वा��य

मथधान

कारयानवयन

म�यू

��न सं. 4 �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �हदं� म� �ल�खए    - (10)ु ू

 1. GDCE  2. RCT  3. RITES   4. SOP  5. IRPS

 6. LPC 7. ADME 8. CGHS 9. CRS 10. SWR

��न सं. 5 �न�न�ल�खत अकं � को �हदं� श�द� म� �ल�खए    - (5)

 1) 56  2) 64 ¾ 3) 2 ½ 4) 90 5) 85

��न सं. 6 �न�न�ल�खत वा�य� का �हदं� अनवाद क�िजए    - (10)ु

 1. AGM may be informed about the Committee.

 2. Half yearly progress report may be submitted on -----------------.

 3. Send D.O. Letter to All concerned.

 4. Trade test may be conducted.

 5. Please put up with previous reports.

��न सं. 7 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी अनवाद क�िजए    -� (10)ु

� 1. आपका नाम, पदनाम और काया�लय को सची म� दज � कर �लया गया है ।ू

� 2. अनरोध है �क इस मामले पर शी� कार�वाई कर� । ु

��न सं. 2 �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य द�  -  (10)

��न सं. 3 वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �ल�खए  – (10) 
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Account Head लेखा शीष � Accounts Officer लेखा अ�धकार�

Act अ�ध�नयम Activated �चा�लत

Activities ग�त�व�धयां Additions and alterations काँट-छाँट

Adjustment समायोजन Advance पेशगी

Advise सलाह Agreement करार

Agreement करार Allegiance to constitution सं�वधान के ��त �न�ठा

Amount Due देय रा�श Annual enquiry वा�षक�  जाँच

Annual Performance वा�षक�  �न�पादन Anti Radiation �व�करण रोधी

Appellate Authority अपील�य �ा�धकरण Applied Physics �यावहा�रक भौ�तक�

Appointing Authority �नयि�त �ा�धकार� Appraisal Report म�यांकन �रपोट�ु ू

Arrangement/setup �यव�था Atom परमाणु

Atomic Bomb परमाण बम Attachment अनल�नकु ु

Attestation अन�माणन Audit Objection लेखा पर��ा आपि�तु

Authorised �ा�धकत Available उपल�धृ

� 3. यह �नयम सं.23ए के अधीन �वीकाय � है । 

� 4. औपचा�रक मंजर� �ा�त कर� । � 5. तदनसार कार�वाई क� जाए ।ू ु

��न सं. 8 �न�न�ल�खत म� से �क�ह�ं तीन पर सं���त �ट�पणी �लख�   -� (15)

� 1. कायस� ाधक �ान क� प�रभाषा ।

� 2. साम�हक नकद पर�कारू ु

� 3. �हदं� भाषा ��श�ण को आकषक�  करने का उपाय।

� 4. धारा 3(3) का अनपालन ।ु

� 5. राजभाषा काया��वयन स�म�त का काय � ।

� 6. राजभाषा, रा��भाषा और संपक�  भाषा के �प म� �हदं�।

�न सं. 9 आपके काया�लय म� कछ लेखन साम��य� क� खर�द �थानीय बाज़ार से करनी है । इस संबंध ु

म� एक �ट�पण स�म �ा�धकार� के अनमोदनाथ � ��तत कर�।� � � � (05)ु ु

��न सं. 10.  महा�बंधक के �नर��ण म� उ�लेख �कया गया है �क �टेशन पर नीचे द� गई उ�घोषणा अ�ेंजी म� � 

क� जी रह� है । उसका �हदं� �प देत ेहए संबं�धत �टेशन के SMR को प� �लख� �क �न�न�ल�खत उ�घोषणएँ ु

तीन� भाषाओ ं म� होनी चा�हए अथा�त – �थानीय भाषा, �हदं� और अ�ेंजी।�   (15)

� 1. Please take care of your belongings

� 2. The inconvenience caused to the passengers is regretted

� 3. Wish you a happy journey

� 4. Due to heavy rain all the trains are cancelled.

सीख ल�

02
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2 Financial results – �व�तीय प�रणाम

4 Documentary Film - व�त�च�ृ

3 Sabotage – तोड़-मोड़, �वंस करना

5 Net Earnings – �नवल अजन�

7 Dog squad – क�त ेका ��वाडु

9 Crime Statistics- अपराध डॉटा/सां�यक�

8 Discipline - अनशासनु

10 Ticketless travel – �बना �टकट या�ा

6 Engine Failure – इंजन खराबी/�वफलता1 General Review – सामा�य समी�ा

2 ��तप�त � प� – Letter of indemnityू

4 अभयार�य - Sanctuary

3 �ेषण अनदेश – Dispatch instructionु

5 राज-संपदा - Monarchy

7 ��य�तः – Directly

9 समे�कत �न�ध – Consolidated fund

8 मंजर�दाता �ा�धकार� – ू

Sanctioning Authority

10 लेखा समाधान – 

Reconciliation of accounts

6 ��प�ीय – Tripartite1 अ-वसल�य – Non recoverableू

��न सं. 3 वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �ल�खए  – (10) 

��न सं. 2 �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य द�  – (10) 

2 �वा��य

4 कारयानवयन

3 मथधान

5 म�यू

�वा��य

काया��वयन

मतदान

म�यु

टंकक1 टंखक

6 �ेशन �ेषण

7 ��तप�तयाँु ��तभ�तयाँू

8 छ��ू छ�ीु

9 वीवरनी �ववरणी

10 �न�पाधण �न�पादन

नमना ��न प� - उ�तर Answer for the Model Question Paper - Iू

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य द� ( ) -  10

��न सं. 4 �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �हदं� म� �ल�खए    - (10)ु ू

 1. GDCE� 2. RCT � 3. RITES 4. SOP 5. IRPS

 6. LPC� 7. ADME� 8. CGHS  � 9. CRS � 10. SWR

03
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पण � श�दू

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

GDCE

RCT

RITES

SOP

IRPS

LPC

ADME

CGHS

CRS

SWR

सामा�य �वभागीय ��तयोगी पर��ा

रेल दावा अ�धकरण

भारतीय रेल तकनीक� व आ�थक�  सेवाएँ

शि�तय� क� अनसचीु ू

भारतीय रेल का�मक�  सेवा

अ�ंतम वेतन �माणप�

सहायक मंडल यां��क इंजी�नयर

क� � सरकार �वा��य योजना

रेल सर�ा आय�तु ु

�टेशन संचालन �नयम

लघ �पु

��न सं. 5 �न�न�ल�खत अकं � को �हदं� श�द� म� �ल�खए    -  (5)

 1) 56  2) 64 ¾ 3) 2 ½ 4) 90 ¼ 5) 85

1

2

3

4

5

56 

64 ¾

2 ½

90 ¼

85 

छ�पन

पौने पस� ठ

ढ़ाई

सवा न�बे

पचासी

��न सं. 6 �न�न�ल�खत वा�य� का �हदं� अनवाद क�िजए    - (10)ु

1

2

AGM may be informed about the

Committee.

Half yearly progress report may

be submitted on -----------------.

अपर महा�बंधक को स�म�त के बारे म�

स�चत �कया जाए ।ू

�द.----------- को अध � वा�षक�  �ग�त �रपोट�

��तत �कया जाए ।ु

सव � संबं�धत� को अध � सरकार� प� भेज� ।

�ेड टे�ट का आयोजन �कया जाए ।

पव � कागजात� के साथ ��तत कर� ।ू ु

Send D.O. Letter to All concerned.

Trade test may be conducted.

Please put up with previous reports.

3

4

5

��न सं. 7 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी अनवाद क�िजए       - (10)ु

1 आपका नाम, पदनाम और काया�लय को

सची म� दज � कर �लया गया है ।ू

Your Name, designation and Office is

registered in the list.

It is requested that early action may

be taken in this matter.

अनरोध है �क इस मामले पर शी�ु

कार�वाई कर� ।

यह �नयम सं.23ए के अधीन �वीकाय � है ।

2

3 This is acceptable under Rule No.23A

04
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05

औपचा�रक मंजर� �ा�त कर� ।ू

तदनसार कार�वाई क� जाए ।ु

4

5

Formal sanction may be obtained

Action may be taken accordingly.

��न सं. 8 �न�न�ल�खत म� से �क�ह�ं तीन पर सं���त �ट�पणी �लख�  -� (15)

� 1. कायस� ाधक �ान क� प�रभाषा ।

� 2. साम�हक नकद पर�कारू ु

� 3. �हदं� भाषा ��श�ण को आकषक�  करने का उपाय।

� 4. धारा 3(3) का अनपालन ।ु

� 5. राजभाषा काया��वयन स�म�त का काय � ।

� 6. राजभाषा, रा��भाषा और संपक�  भाषा के �प म� �हदं� ।

1. कायस� ाधक �ान क� प�रभाषा ।

 1. कोई कमच� ार� तभी कायस� ाधक �ान �ा�त समझा जाएगा जब उसने,

 क) मे��क पर��ा या उसके समत�य या उससे उ�चतर कोई पर��ा �हदं� �वषय के साथ उ�तीण � कर ल� है, याु

 ख) क� ��य सरकार क� �हदं� �श�ण योजना के अ�तगत�  आयोिजत �ा� पर��ा या सरकार �वारा �कसी �व�श�ट 

�वग � के पद� के संबंध म� उस योजना के अतंगत�  कोई �न�नतर पर��ा �व�न�द��ट है वह पर��ा उ�तीण �

कर ल� है, तब या

 ग) क� ��य सरकार �वारा उस �न�म�त �व�न�द��ट कोई अ�य पर��ा उ�तीण � कर ल� है, या य�द वह �व�न�द��ट 

�प� म� यह घोषणा करता है �क उसने �हदं� का कायस� ाधक �ान �ा�त कर �लया है ।�

 2. य�द क� ��य सरकार के �कसी काया�लय म� काय � करनेवाले कमच� ा�रय� म� से अ�सी ��तशत ने �हदं� का 

�नधा��रत �ान �ा�त कर �लया है तो कमच� ा�रय� के बारे म� सामा�यतः यह समझा जाएगा �क उस काया�लय 

ने �हदं� का कायस� ाधक �ान �ा�त कर �लया है ।

 3. क� ��य सरकार या क� ��य सरकार �वारा इस �न�म�त �व�न�द��ट कोई अ�धकार� यह �नधा��रत कर सकता है 

�क क� ��य सरकार के �कसी काया�लय के कमच� ा�रय� ने �हदं� का कायस� ाधक �ान �ा�त कर �लया है या नह�ं ।

 4.  क� ��य सरकार के िजन काया�लय� के 80% के कमच� ा�रय� ने �हदं� का कायस� ाधक �ान �ा�त कर �लया है, उन �

काया�लय� के नाम, राजप� म� अ�धस�चत �कए जाएँगे –ू

� � पर�त य�द क� ��य सरकार क� राय है �क �कसी अ�धस�चत काया�लय म� काम करनेवाले और �हदं� का ु ू

कायस� ाधक �ान रखनेवाले कमच� ा�रय� का ��तशत �कसी तार�ख से, उप�नयम (2) म� �व�न�द��ट ��तशत से 

कम हो गया है. तो वह राजप� म� अ�धसचना �वारा घो�षत कर सकती है �क उ�त काया�लय उस तार�ख से ू

अ�धस�चत काया�लय नह�ं रह जाएगा ।ू

2. साम�हक नकद पर�कारू ु

� � रेल मं�ीजी क� अ�य�ता म� ग�ठत रेलवे �हदं� सलाहकार स�म�त क� �सफा�रश पर यह �नणय�  �लया गया है 

�क रेल काया�लय� म�, जो �वभाग अपने कामकाज म� �हदं� का सवा��धक �योग करता है, उनम� काम करनेवाले 

अ�धका�रय�/कमच� ा�रय� को �ो�सा�हत करने के �लए साम�हक पर�कार योजना श� क� जाएगी । ू ु ु
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� � साम�हक पर�कार योजना के अतंगत�  रेल काया�लय� म� �हदं� के सवा��धक �योग के �लए ��तवष � 9,000 ू ु

�पए, 6,000 �पए एवं 4,000 �पए के �थम, ��वतीय एवं ततीय पर�कार� को संबं�धत �वभाग के 6,5 ुृ

और 5 कमच� ा�रय� म� समान �प से �न�न �कार बांटा जाता है। 

� (क) �थम पर�कार (9,000 �पये) म�यालय म� �हदं� का सवा��धक �योग करनेवाले  �वभाग के कल 6 ु ु ु

कमच� ा�रय� को ��त कमच� ार� 1,500/- �पए क� दर से,

 (ख) ��वतीय पर�कार (6,000/- �पये) संबं�धत रेलवे के मंडल� म� से �हदं� का सवा��धक �योग करनेवाल� ु

शाखा के कल 5 कमच� ा�रय� को 1200 �. ��त कमच� ार� क� दर से, तथाु

 (ग) ततीय पर�कार (4,000 �पये) संबं�धत रेलवे के कारखान� (वक� शॉप) म� राजभाषा �हदं� का सवा��धक ुृ

�योग करने वाले कारखाने/वक� शॉप के कल 5 कमच� ा�रय� को 800 � ��त कमच� ार� क� दर से �दया ु

जाता है ।

4. धारा 3(3) का अनपालन – ु

� � भारत सरकार के सभी मं�ालय�/�वभाग� तथा उनके संब� और अधीन�थ काया�लय�, उप�म� आ�द के 

�लए यह सां�व�धक अपे�ा है �क वे राजभाषा अ�ध�नयम, 1963 क� धारा 3(3) के अतंगत�  जार� 

होनेवाले सभी कागजात ��वभाषी �प म� यानी �हदं� और अ�ेंजी म�, साथ-साथ जार� करना है । लाइसस� , 

पर�मट, करार, सं�वदाएं �हदं� म� भी तयैार होना अ�नवाय � है । सामा�य आदेश� और प�रप�� को तो अ�य 

मं�ालय�/�वभाग� काया�लय� आ�द �वारा प�रचा�लत �कया जाना होता है । अनवाद क� �मा�णकता और ु

एक�पता होने पर सभी मं�ालय के �लए स�वधाजनक है। व�ततः इस तरह के सभी कागजात मल ु ु ू

मं�ालय/�वभाग �वारा �हदं� और अ�ेंजी म� एक साथ जार� �कए जाने अपे��त ह� ।

 � अतः सभी मं�ालय�/�वभाग� से राजभाषा अ�ध�नयम 3(3) के अतंगत�  आनेवाले सभी कागजात ��वभाषी 

�प म� एक साथ जार� कर� और जार� करात ेसमय यह �यान रखा जाए �क �ह�द� �पा�तर, अ�ेंजी 

�पा�तर के ऊपर/पहले हो ।

5. राजभाषा काया��वयन स�म�त का काय � –

 � �हदं� के �गामी �योग क� समी�ा करने के �लए ��येक मं�ालय/�वभाग म� एक एक राजभाषा 

काया��वयन स�म�त ग�ठत क� जाती है ।  अधीन�थ एवं संबं� काया�लय� म� भी एसी स�म�तयाँ ग�ठत 

क� जाती है । रेल मं�ालय म� �व�भ�न �तर� पर राजभाषा काया��वयन स�म�तयाँ ग�ठत ह� । रेलवे बोड �

के �तर पर अ�य�, रेलवे बोड � क� अ�य�ता म�, तथा �े�ीय रेल� म�, जो �क रेल मं�ालय के अधीन�थ 

काया�लय ह�, संबं�धत �े�ीय रेल� के महा�बंधक क� अ�य�ता म�, तथा उ�पादन इकाइय� म� भी उन 

इकाइय� के महा�बंधक क� अ�य�ता म�, तथा मंडल �तर पर मंडल रेल �बंधक क� अ�य�ता म� तथा 

�नमा�ण य�नट� और कमश� ालाओ ं म� उन काया�लय� के काया�लय �मख� क� अ�य�ता म� राजभाषा ू ु

काया��वयन स�म�तयाँ ग�ठत ह� । इन स�म�तय� क� बठैक हर �तमाह� म� एक बार बलाना अपे��त है ।  ु

स�म�त क� उन बठैक� म� 1967 म� संशो�धत राजभाषा अ�ध�नयम 1963, राजभाषा �नयम 1976, गह ृ

मं�ालय के राजभाषा �वभाग �वारा तयैार �कए गये वा�षक�  काय�� म आ�द के अनसार �हदं� के �योग ु

�सार क� समी�ा क� जाती है और क�मयाँ य�द पायी जाती है तो उ�ह� दर करने के �लए आव�यक कदम ू

उठाये जात ेह� ।

Ë½þnùÒ Ê]õ{{ÉhÉ ´É +É±ÉäJÉxÉ ºÉÉ¨ÉOÉÒ
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6. राजभाषा, रा��भाषा और संपक�  भाषा के �प म� �हदं� –

 � भारत देश “�व�भ�नता म� एकता” के �लए ��स� है । भारत म� कई भाषाओ ं के, कई धम� के लोग रहत ेह� 

। �फर भी भारत के अ�धकांश लोग� से �हदं� बोल� जाती है । �हदं� भारत क� रा�� भाषा है। कई रा�य� म� 

अपनी बोल� के साथ �हदं� को भी सरकार� कामकाज के �लए �योग करत ेह�। �हदं� भारत क� राजभाषा है 

। भारतीय रेल भारत के सभी �े�ो को �मलाता है । वाराणसी के लोग रामे�वरम जात ेह� और रामे�वरम 

के लोग वाराणसी जात ेह� । ऐसे तीथ � या�ा पर जानेवाले या��य� के बीच म� �हदं� एक संपक�  भाषा के �प 

म� काम आती है । रा��भाषा, राजभाषा और संपक�  भाषा तीन� �प� म� �हदं� मजबत है। तीन� �े�� म� ू

�हदं� का �वकास �नरंतर बढ़ रहा है।

��न सं. 9 आपके काया�लय म� कछ लेखन साम��य� क� खर�द �थानीय बाज़ार से करनी है । इस संबंध म� एक ु

�ट�पण स�म �ा�धकार� के अनमोदनाथ � ��तत कर� ।� (05)ु ु

�ट�पणी - सं. य/ई/�थानीय खर�द�                                             �द..............ू

�वषय – �थानीय बाजार से लेखन साम��य� क� खर�द� ।

  मंडल इंजी�नयर/योजना ने �न�न�ल�खत लेखऩ साम��य� को तरंत माँगा है । यह हमारे काया�लय म� ु

त�काल उपल�ध नह�ं है । अगर अनमोदन हो तो इनको �थानीय बाजार से खर�दकर �दया जा सकता है।ु

� � 1. White fluid

�  2. Stick pad

� � 3. Stapler Small size

� � 4. Board Pin

�  5. Highlighter

� � 6. Folio Marker

� अनमोदनाथ � ��तत है ।�ु ु

                                                                    काया�लय अधी�क

 मंडल साम�ी �बंधक/मदरुै

��न सं. 10.  महा�बंधक के �नर��ण म� उ�लेख �कया गया है �क �टेशन पर नीचे द� गई उ�घोषणा अ�ेंजी म� � 

क� जा रह� है ।  उसका �हदं�  �प  देत ेहए  संबं�धत �टेशन �बंधक को प� �लख� �क �न�न�ल�खत उ�घोषणएँ ु

तीन� भाषाओ ं म� होनी चा�हए अथा�त – �थानीय भाषा, �हदं� और अ�ेंजी ।� � (15)

� � 1. Please take care of your belongings

� � 2. The inconvenience caused to the passengers is regretted

�  3. Wish you a happy journey

� � 4. Due to heavy rain all the trains are cancelled.
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Barrier अवरोध Bidder बोल� कता�

Bio and Nano जवै एवं ननै ो Boon वरदान

Broadcast �सा�रत By Default �डफ़ॉ�ट �प से

Cadre संवग � Cancelled �नर�त / र�

Casual leave आकि�मक अवकाश Central Information Commission  क� ��य सचना आयोगू

Central Vigilance क� ��य सतक� ता Certified �मा�णत

Character and Antecedents च�र� एवं पवव� �तू ृ

Character Certificate च�र� �माण-प� Chemical Engineering रसाय�नक अ�भयां��क�

Claim दावा Classification वग�करण

Commission आयोग Commuted leave प�रणत अवकाश

Compensation मआवज़ा Compensatory leave ��तपरक अवकाशु ू

द��ण रेलवे

य/जी/उ�घोषणाए�ं मंडल रेल �बंधक का काया�लयू

    राजभाषा अनभाग,ु

    मदरै, �द.ु

�टे�/मदरुै

�वषय – सावज� �नक उ�घोषणाएं ��भाषा म� होने संबंधी ।

 महोदय,

� � महा�बंधक ने �द. ----- को आपके �टेशन का �नर��ण �कया । उस संबंधी �नर��ण �रपोट� म� उ�ह�ने उ�लेख 

�कया है �क �न�न�ल�खत उ�घोषणाएँ �सफ�  अ�ेंजी म� क� जा रह� है । भारत सरकार के राजभाषा नी�त के 

अनसार सावज� �नक उ�घोषणाएं ��भाषा – यानी �थानीय भाषा, �हदं� और अ�ेंजी म� होना ज�र� है । अतः ु

उ�त उ�घोषणाओ ं का �हदं� अनवाद नीचे �दया जाता है । आपसे अनरोध है �क आगे से �टेशन म� उ�घोषणाएं ु ु

करत ेसमय ��भाषा म� घोषणा होने का स�न�चयन कर� ।ु

    (क ख ग)

��त –    राजभाषा अ�धकार�/मदरुै

व मं वा�/मदरै – सचना एवं आव�यक कार�वाई के �लए ।ु ू

 सीख ल�

1

2

Please take care of your belongings

The inconvenience caused to the

passengers is regretted

अपने सामान पर �यान र�खये ।

या��य� को हई अस�वधा के �लए खेद है ।ुु

Due to heavy rain all the trains

are cancelled.

आपक� या�ा सखमय हो ।ु

भार� वषा� के कारण सभी रेल गा�डयाँ

र� क� गयी है ।

Wish you a happy journey3

4
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नमना ��न प� Model Question Paper - IIू

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य द� ( ) -  10

6

7

8

9

10

संघ रा�य �े�

महा�नदेशक

�यावसा�यक �च�क�सा

संरा�शकरण

संवग � बा�य पद

1

2

3

4

5

��याथ�

��तप�त � प�ू

��वप�ीय करार

सचना अ�धकारू

जाससू

6

7

8

9

10

Counter Claim

Formal Education

Undersigned

Passport

Imbalance 

1

2

3

4

5

Selection Committee

Administrative Grade

Guard of Honour

Discrepancy

Natural Disaster

6

7

8

9

10

माग�� त

�न�वधा

�ववरऩ

बंधोब�त

�नपठान

1

2

3

4

5

आश�लपीकु

व�तू

�नाथक

आकि�मक

जो�कम

��न सं. 4 �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �हदं� म� �ल�खए    - (10)ु ू

 1. ZOLIC  2. RRB  3. ISRO   4. ADRM  5. IRCTC

 6. CFTM 7. PCDO 8. PNM 9. CDO 10. HRD

��न सं. 5 �न�न�ल�खत अकं � को �हदं� श�द� म� �ल�खए    - (5)

 1) 23  2) 44 ¾ 3) 66 ½ 4) 89 5) 78

��न सं. 6 �न�न�ल�खत वा�य� का �हदं� अनवाद क�िजए    - (10)ु

 1. For remarks and return

 2. GM's sanction is necessary

 3. Departmental action is in progress.

 4. Brief summary of the case is placed below.

 5. Put up for reconsideration.

��न सं. 2 �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य द�  -  (10)

��न सं. 3 वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �ल�खए  – (10) 
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Confirmation �थायीकरण Consultancy service परामशद� ा�ी सेवा

Contribution अशंदान Control �नयं�ण

Controlling officer �नयं�क अ�धकार� Converted leave प�रव�तत�  अवकाश

Daily Wager दै�नक मजदर Death-cum-retirement gratuity  म�य-सह-�नवि�त उपदानू ुृ ृ

Declaration घोषणा Deduction कटौती

Deficit घाटा/कमी Demotion पदावन�त

Dependent आ��त Deputation ��त�नयि�तु

Deputation ��त�नयि�त Desirable वांछनीयु

Destination गंत�य �थान Devotion to duty कत�� यपरायणता

Direct Recruitment सीधी भत� Discharge of duties कत�� य� के �नवह� न

Disciplinary action अनशासना�मक कार�वाई   Disciplinary Authority अनशास�नक �ा�धकार�ु ु

Disclosure खलासा Discourteous अमया��दतु

Documents द�तावेज Duly �व�धवत

��न सं. 7 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी अनवाद क�िजए    -� (10)ु

� 1. इसके �लए �शास�नक अनमोदन/मंजर� अपे��त है ।ु ू

� 2. मामले को त�काल �नपटोने का अनरोध है । ु

� 3. पा�ता �मा�णत क� जाती है । 

� 4. यह �नयम� के अधीन �वीकाय � है । 

� 5. यह मद सं.29ए के अनसार मरा�ध क� शि�तय� के अधीन है ।ु ु

��न सं. 8 �न�न�ल�खत म� से �क�ह�ं तीन पर सं���त �ट�पणी �लख�    -� (15)

� 1. वा�षक�  काय�� म ।

� 2. �व�भ�न राजभाषा स�म�तयाँ/संसद�य राजभाषा स�म�त ।

� 3. कं�यटर और �हदं� ।ू

� 4. धारा 3(3) का �लेख ।

� 5. �हदं� पर��ाओ ं को पास करने पर �मलनेवाले पर�कार ।ु

� 6. क, ख तथा ग �े�� पर �ट�पणी �लख� ।

��न सं. 9 आपके अधीन एक कमच� ार� भारत-बा�य छ�ी पर �वदेश जाने के �लए आवेदन �दया है । उनके लेखे म� होनेवाल� ु

कल छ�ी के �ववरण देत ेहए मंजर� के �लए एक नोट ��तत कर� ।�    (10)ु ु ू ुु

��न सं. 10.  काया�लय के सभी कं�यटर� और फाइल� म� �हदं� के �योग को �ो�सा�हत करने के �लए काया�लय  ू

�मख क� ओर से सभी अ�धका�रय�/कमच� ा�रय� को भेजे जानेवाले प�रप� का �ा�प तयै ार क�िजए । � (10)ु

सीख ल�

10
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नमना ��न प� का उ�तर Answer for the Model Question Paper - IIू

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य द� ( ) -  10

2 Administrative Grade –

�शास�नक �ेड

4 Discrepancy - �वसंग�त

3 Guard of Honour – 

स�मान गारद, सलामी गारद

5 Natural Disaster- �ाक�तक आपदाृ

7 Formal Education – औपचा�रक �श�ा

9 Passport - पारप�

8 Undersigned -अधोह�ता�र�

10 Imbalance - असंतलनु

6 Counter Claim – ��तदावा1 Selection Committee – चयन स�म�त

2 ��तप�त � प� – Letter of indemnityू

4 सचना अ�धकार–Right to Informationू

3 ��वप�ीय करार – 

Bipartite agreement

5 जासस - Detectiveू

7 महा�नदेशक – Director General

9 संरा�शकरण – Commutation

8 �यावसा�यक �च�क�सा – 

Occupational therapy

10 संवग � बा�य पद Ex-cadre post

6 संघ रा�य �े� – Union territory1 ��याथ� - Candidate

��न सं. 3 वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �ल�खए  – (10) 

��न सं. 2 �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य द�  – (10) 

2 व�त       -  व�तू ु

4 आकस�मक  -  आकि�मक

3 �नाथक     -  �नातक

5 जो�कम     -  जो�खम

7 �न�वधा  -  �न�वदा

9 बंधोब�त - बंदोब�त

8 �ववरऩ   -  �ववरण

10 �नपठान  - �नपटान

6 माग�� त  -  माग�� थ1 आश�लपीक  -  आश�ल�पकु ु

��न सं. 4 �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �हदं� म� �ल�खए    - (10)ु ू

 1. ZOLIC� 2. RRB � 3. ISRO 4. ADRM 5. IRCTC

 6. CFTM� 7. PCDO� 8. PNM  � 9. CDO � 10. HRD

11
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पण � श�दू

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

ZOLIC

RRB

ISRO

ADRM

IRCTC

CFTM

PCDO

PNM

CDO

HRD

�े�ीय राजभाषा काया��वयन स�म�त

रेल भत� बोड�

भारतीय अतं �र� अनसंधान संगठनु

अपर मंडल रेल �बंधक

भारतीय रेल खानपान व पयट� न �नगम

म�य भाड़ा और यातायात �बंधकु

आव�धक गोपनीय अध � सरकार� प�

�थायी वाता� तं�

क� ��य �ेषण काया�लय

मानव संसाधन �वकास 

लघ �पु

��न सं. 5 �न�न�ल�खत अकं � को �हदं� श�द� म� �ल�खए    -  (5)

 1) 23  2) 44 ¾ 3) 66 ½ 4) 89 ¼ 5) 78

1

2

3

4

5

23 

44 ¾

66 ½

89 ¼

78 

तईेस

पौने पत� ाल�स

साढे �छयासठ

सवा नवासी

अठह�तर

��न सं. 6 �न�न�ल�खत वा�य� का �हदं� अनवाद क�िजए    - (10)ु

1

2

3

4

5

For remarks and return.

GM's sanction is necessary.

Departmental action is in progress.

Brief summary of the case is placed below.

Put up for reconsideration.

कपया अ�यि�तयां देकर वापस भेज� ।ुृ

महा�बंधक क� मंजर� आव�यक है ।ू

�वभागीय कार�वाई �ग�त पर है ।

मामले का सं���त सार नीचे ��तत है ।ु

पन�वच� ार के �लए ��तत है ।ु ु

��न सं. 7 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी अनवाद क�िजए       - (10)ु

1

2

इसके �लए �शास�नक अनमोदन/मंजर�ु ू

अपे��त है ।�

मामले को त�काल �नपटोने का अनरोध है ।ु

Administrative Approval/sanction is 
necessary for this.

It is requested that case may be disposed
immediately.

Eligibility is certified.

This is acceptable under rules.

As per item no.23A this is under the
powers of MRA

पा�ता �मा�णत क� जाती है ।

यह �नयम� के अधीन �वीकाय � है ।

यह मद सं.23ए के अनसार मरा�ध क�ु ु

शि�तय� के अधीन है ।

3

4

5

12
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��न सं. 8 �न�न�ल�खत म� से �क�ह�ं तीन पर सं���त �ट�पणी �लख�  - (15)

� 1. वा�षक�  काय�� म – 18 जनवर� 1968 को संसद के दोन� सदन� �वारा पा�रत राजभाषा संक�प के उपबंध� के 

अनसार क� �, सरकार के काया�लय� और सावज� �नक �े� के बक� � / उप�म� �वारा काया��वयन के �लए�एवं ु

राजभाषा �हदं� के �सार और �गामी �योग के �लए राजभाषा �वभाग/गह मं�ालय �वारा ��त वष � एक वा�षक�  ृ

काय�� म तयैार �कया जाता है । इसम� क, ख तथा ग �े� म� ि�थत काया�लय� के �लए �व�वध मद� के अधीन 

�हदं� के �योग संबंधी अलग-अलग ल�य �नधा��रत �कए जात ेह� ।

 2. �व�भ�न राजभाषा स�म�तयाँ/संसद�य राजभाषा स�म�त ।

�  �व�भ�न राजभाषा काया��वयन स�म�तयाँ -

  �हदं� के �गामी �योग क� समी�ा करने के �लए ��येक मं�ालय/�वभाग म� एक राजभाषा काया��वयन स�म�त 

ग�ठत क� गयी है । अधी��थ एवं संबं� काया�लय� म� भी एसी स�म�तयां ग�ठत है ।

� � रेल मं�ालय म� �व�भ�न �तर� पर राजभाषा काया��वयन स�म�तयां ग�ठत है ।

 1. रेलवे बोड � के �तर पर अ�य�, रेलवे बोड � क� अ�य�ता म� राजभाषा काया��वयन स�म�त ग�ठत है ।

 2. �े�ीय रेल� म�, जो �क रेल मं�ालय के अधीन�थ काया�लय ह�, �े�ीय राजभाषा काया��वयन स�म�तयां ग�ठत 

ह� और संबं�धत �े�ीय रेल� के महा�बंधक उन स�म�तय� के अ�य� होत ेह� ।  उसी �कार उ�पादन इकाइय� 

म� भी उन इकाइय� के महा�बंधक क� अ�य�ता म� राजभाषा काया��वयन स�म�तयां ग�ठत है ।

 3. मंडल �तर पर मंडल राजभाषा काया��वयन स�म�तयां ग�ठत ह� और संबं�धत मंडल के मंडल रेल �बंधक उन 

स�म�तय� के अ�य� होत ेह� ।

 4. �नमा�ण य�नट� और कमश� ालाओ ं क� उन उन काया�लय� के काया�लय �मख� क� अ�य�ता म� राजभाषा ू ु

काया��वयन स�म�तयां ग�ठत ह� ।

 5. उपय�� त स�म�तयां के अलावा, िजन िजन छोटे काया�लय� और �टेशन� म� सेवारत �ेणी ।।। और ऊपर के ु

कमच� ा�रय� क� सं�या 25 हो वहां भी ऐसी अनेक राजभाषा काया��वयन स�म�तयां ग�ठत ह� इन स�म�तय� क� 

बठैक हर �तमाह� म� एक बार बलानी अपे��त है ।ु

 6. इन स�म�तय� के अलावा, बड़ ेबड़ ेनगर� म� यहां क� ��य सरकार के दस या उनसे अ�धक काया�लय ह�, वहां नगर 

राजभाषा काया��वयन स�म�तय� का गठन �कया गया है । उनक� अ�य�ता नगर के व�र�ठतम अ�धकार� 

करत ेह� । वष � म� दो बार इस स�म�त क� बठैक�  बलायी जाती ह� ।ु

संसद�य राजभाषा स�म�त –

 � वतम� ान संसद�य राजभाषा स�म�त का गठन जनवर� 1976 म� �कया गया ।  इस स�म�त के 30 सद�य ह�, 

िजनम� से 20 लोक सभा से और 10 सद�य रा�य सभा से चने गए ह� । 1967 म� यथासंशो�धत, राजभाषा ु

अ�ध�नयम 1963 क� धारा 4 के अनसार संसद�य राजभाषा स�म�त का कत�� य यह होगा �क वब संघ के ु

राजक�य �योजन� के �लए �हदं� के �योग म� क� गयी �ग�त का पन�वल� ोकन कर� और उस पर �सफ़ा�रश करत ेु

हए रा��प�त को ��तवेदन कर� ।  इस काय � का सचा� �प से करने के �लए इस स�म�त को तीन उप ुु

स�म�तय� म� बाँट� गयी-पहल� उपस�म�त, दसर� उपस�म�त और तीसर� उपस�म�त ।  रेल मं�ालय दसर� ू ू

उपस�म�त म� है ।

13
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3. कं�यटर और �हदं� -�ू

� � रेलवे बोड � के आदेशानसार, सभी इले��ा�नक उपकरण� म� �हदं� तथा अ�ेंजी दोन� भाषाओ ं म� काय � करने क� ु

�मता होनी चा�हए । हाडव� ेयर या साफ़टवेयर �वारा कं�यटर� को �हदं� म� भी काम करने के �लए स�म ू

बनाया जाता है ।  कं�यटर� को �योग करनेवाले कमच� ार� मानक प�� का ट�पलेट बनाकर, आसानी से कॉपी, ू

पे�ट तर�के से अ�धक मा�ा म� �हदं� का अपने काम-काज म� �योग कर सकत ेह� ।  आजकल उपल�ध 

सा�टवेयर म� �लो�टगं क�-बोड � क� भी �यव�था है, िजसक� सहायता से कमच� ार� खद छोटे छोटे श�द/वा�य ु

भी टाइप करके �योग कर सकत ेह� ।

4. धारा 3(3) का �लेख

  �न�न�ल�खत �लेख धारा 3(3) के अतंगत�  आता है िजसे क, ख, ग तीन� �े�� म� ��वभाषी �प म� ह� ज़ार� 

करना है। इन �लेख� पर ह�ता�र करनेवाले अ�धकार� क� यह िज�मेदार� है �क ��वभाषी �प म� ह� ज़ार� हो। 

(3) उपधारा (1) म� अ�त�व�� ट �कसी बात के होत ेहए भी �ह�द� और अ�ेंजी भाषा दोन� ह�-ु

(i) संक�प�, साधारण आदेश�, �नयम�, अ�धसचनाओ,ं  �शास�नक या अ�य ��तवेदन� या �ेस ू

�व�ि�तय� के �लए जो के���य सरकार �वारा या उसके �कसी मं�ालय, �वभाग या काया�लय 

�वारा या के���य सरकार के �वा�म�व म�/के या �नयं�ण म�/के �कसी �नयम या क�पनी 

�वारा या ऐसे �नगम या कंपनी के �कसी काया�लय �वारा �नकाले जात ेह� या �कए जात ेह�;

  (ii) संसद के �कसी सदन या सदन� के सम� रखे गए �शास�नक तथा अ�य ��तवेदन� और 

राजक�य कागज-प�� के �लए;

(iii) के���य सरकार या उसके �कसी मं�ालय, �वभाग या काया�लय �वारा या उसक� ओर से या 

के���य सरकार के �वा�म�व म�/के या �नयं�ण म�/के �कसी �नगम या क�पनी �वारा या ऐसे 

�नगम या क�पनी के �कसी काया�लय �वारा �न�पा�दत सं�वदाओ ं और करार� के �लए तथा 

�नकाल� गई अन�ि�तय�, अन�ाप��, सचनाओ ं और �न�वदा-�ा�प�, के �लए �योग म� लाई ु ु ू

जाएगी ।

 राजभाषा अ�ध�नयम, 1963 क� धारा 3 (3) के अनसार सामा�य आदेश म� �न�न�ल�खत ु

सि�म�लत है-

(1) ऐसे सभी आदेश, �नणय�  या अनदेश जो �वभागीय �योग के �लए ह� और जो �थायी �कार ु

के ह�;

(2) ऐसे सभी आदेश, अनदेश, प�, �ापन, नो�टस आ�द जो सरकार� कमच� ा�रय� के समह ु ू

अथवा समह� के संबंध म� ह� या उनके �लए ह�;ू

(3) ऐसे सभी प�रप� जो �वभागीय �योग के �लए ह� या सरकार� कमच� ा�रय� के �लए ह�। 
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Earned leave अिजत�  अवकाश Economy �मत�य�यता

Electrical Engineering व�ैयत अ�भयां��क� Emergency आपातकालु

Emitted उ�सिजत�  Emoluments प�रलि�धयां

Employee कमच� ार� Employer �नयो�ता 

Encashment नकद�करण Engaged/inclined towards/tending �व�तृ

Ensure स�नि�चत Entries ��वि�टयांु

Entries ��वि�टयाँ Environmental Contamination पया�वरण �दषणू

Essential components अ�नवाय � घटक Essential Qualifications आव�यक अह�ताएं

Evidence सा�य Evidence सा�य

Experience अनभव Expert Scientist �वशषे� व�ै ा�नकु

6. क, ख तथा ग �े�� पर �ट�पणी �लख�

   राजभाषा �नयम के अधीन भारत के �व�भ�न रा�य� को 3 �े�� म� �वभािजत �कया गया है ।

  क �े� म�, िजन रा�य� क� राजभाषा �हदं� है। �हमाचल �देश, ह�रयाणा, उ�तर�देश, म�य �देश, 

राज�थान, �बहार, झारखंड, छ�तीसगढ़, उ�तरांचल/उ�तराखंड �द�ल�, अदंमान व �नकोबार संघ 

शा�सत �े� ‘क’ �े� के तहत है । ख तथा ग �े� का �ववरण अगले प�ठ परृ

सीख ल�

5. �हदं� पर��ाओ ं को पास करने पर �मलनेवाले पर�कार ।ु

 � �बोध, �वीण व �ा� पर��ाएँ पास करने पर �मलनेवाले पर�कार –ु

  �नय�मत क�ाओ ं पर उपि�थत होकर �नधा��रत/अ�धक अकं  लेकर �बोध,�वीण और �ा� पर��ाएँ पास 

करने पर द� जानेवाल� नकद पर�कार क� रा�श ु

  Amount of Cash Award for Passing Prabodh, Praveen, Pragya Examinations Meritoriously 

 �बोध/Prabodh �वीण/Praveen �ा� / Pragya

70 या उससे अ�धक अकं/ 70 or more

marks

`.1600/- `.1800/- `.2400/-

60 - 69 अकं /marks `.800/- `.1200/- `.1600/-

55-59 अकं /marks `.400/- `.600/- `.800/-

 �   �नजी �य�न� �वारा �हदं� �बोध, �वीण और �ा� पर��ा पास करने पर �दए जानेवाले इकम�त पर�कार क� ु ु

रा�श �न�नानसार है । यह रा�श उ�त रा�श के अलावा है।ु

  Amount of Lumpsum award for given for passing  Prabodh, Praveen, Pragya Exams by 

Private Efforts. This Lumpsum is in addition to the above Cash Awards. 

�बोध के �लए For Prabodh

�वीण के �लए For Praveen

�ा� के �लए For Pragya   

`.1600/-

`.1500/-

`.2400/-
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  ख �े� के तहत गजरात, महारा��, पंजाब, चंडीगढ़, दमण और द�व, दादरा एवं नागर हवेल� संघ शा�सत �े� ु

अ�भ�ेत ह� िजन रा�य� क� राजभाषा �हदं� भी है ।

  ग �े� के तहत त�मलनाड, केरल, कना�टक, आ�ं�देश, गोवा, उडीसा, पि�चम बंगाल, ज�म व क�मीर, ू ू

�सि�कम, असम, अ�णाचल �देश, मेघालय, ��परा, �मजोरम, म�णपर, नागालड�  तथा पदचेर� ह� ।ु ु ु ु

��न सं. 9 आपके अधीन एक कमच� ार� भारत-बा�य छ�ी पर �वदेश जाने के �लए आवेदन �दया है । उनके लेखे म� होनेवाल� ु

कल छ�ी के �ववरण देत ेहए मंजर� के �लए एक नोट ��तत कर� ।� � (10)ु ु ू ुु

द��ण रेलवे

सं. य/पी.�हदं�/329/कमच� ार�� मंडल काया�लय,ू

� � �� का�मक�  शाखा,, मदरै, �द. ु

नोट

�वषय – कमच� ार� के भारत-बा�य छ�ी का आवेदन संबंधी ।ु

  इस काया�लय म� कायर� त �ी ........, व�र�ठ �ल�पक ने 3 मह�ने का भारत-बा�य छ�ी के �लए आवेदन ु

�दया है । उनके खात ेम�  280 �दन क� औसत वेतन छ�ी और 240 �दन� क� अध � औसत वेतन ु

छ�ी है । उनके �व�� कोई अनशासन और अपील �नयम संबंधी मामले लं�बत नह�ं है । उनके �वारा ु ु

��तत छ�ी का आवेदन मंजर� के �लए ��तत है ।ु ु ू ु

   अनमोदन और मंजर� के �लए ��तत ।ु ू ु

�   � काया�लय अधी�क

सहायक का�मक�  अ�धकार� 

��न सं. 10.  काया�लय के सभी कं�यटर� और फाइल� म� �हदं� के �योग को �ो�सा�हत करने के �लए काया�लय �मख क� ू ु

ओर से सभी अ�धका�रय�/कमच� ा�रय� को भेजे जानेवाले प�रप� (सक� लर) का �ा�प तयैार क�िजए ।     ु

     (10)

द��ण रेलवे

सं. य/पी.�हदं�/329/सामा�य प�ाचार� मंडल काया�लय,ू

   � राजभाषा अनभाग, मदरै, �द.ु ु

प�रप�

�वषय – �द. ---------- को संप�न राजभाषा काया��वयन स�म�त क� बठै क के दौरान क� गयी

�सफ़ा�रश� पर अनवत� �योजन� म� �हदं� के �योग को �ो�सा�हत करनाु कार�वाई - काया�लयीन । 

   यह देखा गया है �क इस काया�लय म�, य�य�प कछ अनभाग� म� �हदं� का काम बहत ज़ोरदार हो रहा है, �फर ु ु ु

भी सभी अनभाग� म� यह हाल नह�ं है । जसेै हम इंजी�नयर�, �बजल�, दरसंचार आ�द सभी शाखाओ ं म� हर साल ु ू

अपने-अपने ल�य �नधा��रत करके उसको �ा�त करने के �लए अ�सर रहत ेह�, उसी तरह �हदं� के �े� म� भी 

राजभाषा संगठन �वारा �नधा��रत ल�य को �ा�त करने के �लए �य�न करना क� � सरकार काया�लय म� कायर� त हर 

कमच� ार� का कत�� य बनता है ।
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Facts त�य Facts/State of matter व�ति�थ�तु

Family pension पा�रवा�रक प�शन Fatal Quantity घातक मा�ा 

Finance �वत Financed �व�त पो�षत

Financial Management �वतीय �बंधन Forgery जालसाजी

Forthwith त�समय Fully protected पणत� ः सर��तू ु

Gazetted राजप��त General Financial Rules सामा�य �व�तीय �नयमावल�

Grading �ेणीकरण Grant अनदानु

Gratuity उपदान Good                     अ�छा 

Habitual offender आदतन अपराधी Half pay leave अध � वेतन अवकाश

Head of the office काया�लया�य� Home town Advance गह नगर अ��मृ

Hypothesis प�रक�पना Immovable property अचल संपि�त

Impartiality �न�प�ता Import आयात

Imprest Money अ�दाय लेखा Inbuilt इन�ब�ट

Information Accessible पहँच यो�य सचना Inspection �नर��णूु

Instalment �क�त Integrity स�य�न�ठा

Interruption �यवधान Irregularities/Defaults अ�नय�मतताएँ

Knowledge-repository �ान-भ�डार Laboratory �योगशाला 

Lump sum amount एकम�त रा�श Lease प�ाु

Leave Encashment छ�ी नकद�करण Leave travelling allowance   छ�ी या�ा �रयायतु ु

Liberally permitted उदारतापवक�  अनम�त Log Book/Movement Register संचलन पंजीू ु

Lower Income Group �न�न आय वग � Lowest Rates �यनतम दरू

   �हदं� के �योग को बढाने के उ�े�य से �हदं� अनभाग समय समय पर अ�धका�रय� और कमच� ा�रय� के �लए ु

टेबल ��श�ण देता है । सभी �वभाग�/अनभाग� म� मानक �प�� का टे��लेट बनाकर सभी कं�यटर� म� लोड ु ु ू

कर �दया गया है । ले�कन इनको काम म� लाने, �वभाग/अनभाग म� कायर� त हर कमच� ार� का कत�� य है । ु

अ�धकार�गण भी छोटे छोटे आदेश �हदं� म� पा�रत करने क� को�शश कर� और अपने अधीन�थ कमच� ा�रय� के 

भी �हदं� का �योग करने के �लए �ो�सा�हत कर� । अ�धकार�गण यह स�नि�चत कर� �क उनको ��तत क� ु ु

जोनेवाल� सभी फाइल� म� फाइल सं�या व �वषय ��वभाषी म� �लखा हो ।  सभी रिज�टर� म� ��वि�टयाँ �हदं� 

म� भी हो । धारा 3(3) के अधीन आनेवाले सभी द�तावेज ��वभाषी म� जार� ह� ।  कमच� ार� भी, छोट� नेमी 

�ट�प�णयाँ �हदं� म� �लखने तथा कं�यटर� के ज�रए मानक ट��लोट� को, आसान तर�का अपनाकर, याने कॉपी-ू

पे�ट करके भी �योग करने क� को�शश कर� ।

    (क ख ग)

��त – सभी शाखा अ�धकार�, नो�टस बोड �           मंरे�/मदरै ु

सीख ल�
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नमना ��न प� Model Question Paper - IIIू

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य द� ( ) -  10

6

7

8

9

10

कारगर

�नरा��त

��तकर

रोजगार

प�रलि�धयाँ

1

2

3

4

5

महा�नर��क

�नरपवाद �प से

��नावल�

जल�य अनसंधान क� �ु

अथश� ा��

6

7

8

9

10

Misappropriation

Statistical Survey

Human resources

Self Contained Note

Attestation

1

2

3

4

5

Globalisation

Restricted Holiday

Trespassing

Austerity

MeasuresProtocol

6

7

8

9

10

पर�शद

पतयो�गताृ

��नमंछ

�वषलेशन

�वा��य

1

2

3

4

5

अ�भकरन

अ�थ�र�थ

अणसाशनु

�वषशे ता

आध�णक�करनु

��न सं. 4 �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �हदं� म� �ल�खए    - (10)ु ू

 1. CAG  2. RRT  3. SRWO   4. PNM  5. TOLIC

 6. IRSE 7. SOP 8. MRA 9. FOIS 10. CRIS

��न सं. 5 �न�न�ल�खत अकं � को �हदं� श�द� म� �ल�खए    -  (5)

 1) 23 ½ 2) 89 3) 49 ½ 4) 72 ¼ 5) 61

��न सं. 6 �न�न�ल�खत वा�य� का �हदं� अनवाद क�िजए    - (10)ु

 1. Inform accordingly

 2. Look into the matter

 3. Figures do not tally

 4. Has applied for mutual transfer

 5. Concurrence of Finance is required

��न सं. 2 �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य द�  -  (10)

��न सं. 3 वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �ल�खए  – (10) 
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Maintenance अनर�ण Malafide बदनीयतु

Management �बंधन Material साम�ी

Material science पदाथ � �व�ान Mean अ�भ�ेत

Medical Examination डा�टर�-जाँच Medical leave �च�क�सा अवकाश

Misconduct अ�श�ट आचरण Misconduct कदाचार

Misleading Information �ामक सचना Modern era आध�नक यगू ु ु

Modern technological era आध�नक तकनीक� यग Molecular components आण�वक घटकु ु

Molecule अण Monetary benefits �व�तीय लाभु

Monetary Limit आ�थक�  सीमा Myths �ां�तयां

Nano technology ननैो तकनीक Net amount श� रा�शु

Nominated/Designated  मनोनीत Nomination नामांकन                 

Non recurring expenditure   अनावत� �यय Non Selection Method गैर चयन तर�का

Notions धारणाएं Nuclear Energy ना�भक�य ऊजा�

��न सं. 7 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी अनवाद क�िजए  - (10)ु

 1. आगे भेजने के �लए �े�षत

 2. सव��च �ाथ�मकता द� 

 3. मामले को त�काल �नपटाने का अनरोध कर� ु

 4. कपया मसौदा संशो�धत कर� ृ

 5. अ�धक भगतान क� वसल�ु ू

��न सं. 8 �न�न�ल�खत म� से �क�ह�ं तीन पर सं���त �ट�पणी �लख�  - (15)

 1. �हदं� का कायस� ाधक �ान – �प�ट कर� ।

 2. �हदं� कायश� ाला – लघ �ट�पणी द� ।ु

 3. 10,000 श�द योजना के बारे म� बताव� ।

 4. गह मं�ालय के राजभाषा �वभाग �वारा �या-�या �हदं� पर��ाएं चलाई जाती है और ��श�णा�थय� � ृ

  को �या-�या ��श�ण स�वधाएँ द� जाती है ।ु

 5. भारतीय सं�वधान क� अ�ठम अ�नसची म� �कतनी भाषाएँ ह� । उनम� से दस भाषाएँ �लख� ।ू

��न सं. 9 �ी ......... चपरासी, का�मक�  शाखा 25 �दन� से अन�धकत �प से काया�लय म� अनपि�थत है ।  ुृ

  कमच� ार� को “कारण बताओ” नो�टस जार� करके उनके �व�� अनशास�नक कार�वाई श� करने ु ु

  के संबंध म� उनके घर के पत ेपर भेजने के �लए प� का �ा�प तयै ार कर� ।  (10)

��न सं. 10.  आपके काया�लय म� �ट�पण व �ा�प लेखन ��तयो�गता आयोिजत क� जानी है ।  इसम� ��वि�ट के 

�लए नाम मांगे जाने ह� ।  तदनसार प�रप� का �ा�प तयै ार कर� ।  (10)ु

सीख ल�
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नमना ��न प� - उ�तर Answer for the Model Question Paper - IIIू

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य द� ( ) -  10

2 Restricted Holiday – ��तबं�धत छ�ीु

4 Austerity Measures – 

�मत उपभोग उपाय

3 Trespassing – अन�धकार �वेश

5 Protocol – 

�ोटोकॉल, पव � तयैार� करनेवालाू

7 Statistical Survey – सां�यक�य सव��ण

9 Self Contained Note – 

�वतःपण � �ट�पणीू

8 Human resources – मानव संसाधन

10 Attestation - अन�माणनु

6 Misappropriation - द�व�� नयोजनु1 Globalisation - व�ैवीकरण

2 �नरपवाद �प से – Invariably

4 जल�य अनसंधान क� � -ु

Water Research Centre

3 ��नावल� - Questionnaire

5 अथश� ा�� - Economics

7 �नरा��त - Destitute

9 रोजगार - Employment

8 ��तकर - Compensation

10 प�रलि�धयाँ – Emoluments

6 कारगर - Effective1 महा�नर��क – Inspector General

��न सं. 3 वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �ल�खए    (10) 

��न सं. 2 �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य द�    (10) 

2 अ�थ�र�थ - अ�त�र�त

4 �वषशे ता - �वशषेता

3 अणसाशन - अनशासनु ु

5 आध�णक�करन - आध�नक�करणु ु

7 पतयो�गता - ��तयो�गताृ

9 �वषलेशन - �व�लेषण

8 ��नमंछ - ��नमंच

10 �वा��य - �वा��य

6 पर�शद - प�रषद1 अ�भकरन - अ�भकरण

��न सं. 4 �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �हदं� म� �ल�खए    - (10)ु ू

 1. CAT� 2. RRC � 3. SRWO 4. PNM 5. TOLIC

 6. IRSE� 7. SOP� 8. MRA  � 9. FOIS � 10. CRIS
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पण � श�दू

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

CAT

RRC

SRWWO

PNM

TOLIC

IRSE

SOP

MRA

FOIS

CRIS

के���य �शास�नक अ�धकरण

रेल भत� सेल

द��ण रेलवे म�हला क�याण संगठन

�थायी वाता� तं�

नगर राजभाषा काय�� वयन स�म�त

भारतीय रेल इंजी�नयर� सेवा

शि�तय� क� अनसचीु ू

म�य राजभाषा अ�धकार�ु

माल भाडा प�रचालन सचना �णाल�ू

रेल सचना �णाल� के��ू

लघ �पु

��न सं. 5 �न�न�ल�खत अकं � को �हदं� श�द� म� �ल�खए    -  (5)

 1) 23 ¾ 2) 89 3) 49 ½ 4) 72 ¼ 5) 61

1

2

3

4

5

23 ¾

89

49 ½

72 ¼

61 

पौने चौबीस

नवासी

साढ़े उनचास

सवा बह�तर

इकसठ

��न सं. 6 �न�न�ल�खत वा�य� का �हदं� अनवाद क�िजए    - (10)ु

1

2

3

4

5

Inform accordingly

Look into the matter

Figures do not tally

Has applied for mutual transfer

Concurrence of Finance is required

तदनसार स�चत कर� ।ु ू

मामले पर �यान द� ।

आकंड ेमेल नह�ं खात े ।

आपसी �थानांतरण के �लए आवेदन �दया है ।

�व�तीय सहम�त अपे��त है ।

��न सं. 7 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी अनवाद क�िजए       - (10)ु

1

2

3

4

5

आगे क� कार�वाई के �लए अ�े�षत 

सव��च �ाथ�मकता द�

मामले को त�काल �नपटाने का अनरोध कर�ु

कपया मसौदा संशो�धत कर�ृ

अ�धक भगतान क� वसल�ु ू

Forwarded for further action

Top priority may be given

May be requested that the matter may be

disposed immediately

Draft may be amended

Recovery of over payment

�� न सं. 8 �न�न�ल�खत म� से �क�ह�ं तीन पर सं���त �ट�पणी �लख�      - (15)

 1. कायस� ाधक �ान – �प�ट कर� । कपया प�ना सं 05 देख� ृ
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2. �हदं� कायश� ाला – लघ �ट�पणी द� ।ु

  �हदं� का कायस� ाधक �ान �ा�त या �हदं� म� �वीणता �ा�त कमच� ा�रय� से यह अपे�ा क� जाती है �क वे अपना 

दै�नक सरकार� कामकाज �हदं� म� भी कर� । �हदं� म� काम करत ेसमय आनेवाले संदेह एवं क�ठनाइय� के 

�नवारण के �लए, कमच� ा�रय� के मन म� होने वाले �झझक को दर करने के �लए �हदं� कायश� ाला का आयोजन ू

�कया जाता है । �हदं� अनभाग �वारा आयोिजत कायश� ालाओ ं म� दै�नक सरकार� कामकाज �हदं� म� करने का ु

�वशषे ��श�ण �दया जाता है ।  सामा�यतः �हदं� कायश� ालाएँ वष � म� दो-तीन बार चलाई जाती ह� । कायश� ाला 

क� �यनतम अव�ध एक काय � �दवस क� होगी । हर का�मक�  को ��येक दो वष � म� कम से कम एक बार ू

कायश� ालाओ ं म� भाग लेना है ।

3. 10,000 श�द योजना के बारे म� बताव� ।

  �व�तीय वष � म� ‘ग’ �े� के अ�धकार�/कमच� ार� जो अपने दै�नक काम काज म� कम से कम 10,000 श�द �हदं� 

म� �लखत ेह� उ�ह� इस योजना के अतंगत�  पर�कत �कया जाता है। इसम� दस ��तभागी एक य�नट म�(एकक) ु ूृ

आत ेह� ।  इसम� �हदं� म� मलतः �ट�पण व �ा�प लेखन के अलावा रिज�टर� म� ��वि�टयाँ, सची तयैार करना, ू ू

लेखा का काम आ�द भी शा�मल �कए जात ेह�। भाग लेनेवाले कमच� ा�रय� को, ��तवष � उनके �वारा �हदं� म� 

�कए गए काय � के आधार पर �न�न�ल�खत नकद पर�कार �दए जात ेह�।ु

  पहला पर�कार (2 )�  -� �.5000/- ��त �यि�तु

  दसरा पर�कार (3 ) -� �.3000/- ��त �यि�तू ु

  तीसरा पर�कार (5 ) - � �.2000/- ��त �यि�तु

4. गह मं�ालय के राजभाषा �वभाग �वारा �या-�या �हदं� पर��ाएं चलाई जाती ह� और ��श�णा�थय� � को �या-�या ृ

��श�ण स�वधाएँ द� जाती है ।ु

  �हदं� �श�ण योजना के अधीन चार पर��ाएँ चलाई जाती ह� । वे ह� – �बोध, �वीण, �ा� और पारंगत ।

  के�� सरकार के काया�लय� म� �बोध, �वीण, �ा� तथा पारंगत नामक चार �हदं� पर��ाएँ आयोिजत क� जाती 

ह� । इनको �नय�मत पा�य�म, गहन पा�य�म, प�ाचार पा�य�म, अशंका�लक वग � तथा अ�य �नजी 

�यव�था के अतंगत�  पढ़ा सकत ेह� ।

  �नय�मत पा�य�म – इस पा�य�म क� अव�ध पाँच मह�ने क� है ।  साल म� दो स�, याने, जनवर�-मई स� 

तथा जलाई-नवंबर स�, आयोिजत �कए जात ेह� । इसम� �हदं� �श�ण योजना के �ा�यापक �वारा स�ताह म� ु

दो या तीन �दन, डढे या दो घंटे के �लए क�ाएँ चलाई जाती ह� ।

  गहन पा�य�म – ओपन लाइन के कमच� ार� जो �नय�मत पाठय�म म� शा�मल नह�ं हो सकत ेह�, वे इस 

पा�य�म के ज�रए �हदं� सीख सकत ेह� । इस पा�य�म म� साल म� तीन स� ह� । �बोध के �लए 25 काय �

�दवस, �वीण के �लए 20 काय � �दवस और �ा� के �लए 15 काय � �दवस के �लए पण � काल�न वग � चलाया ू

जाता है । 10:00 बजे से 17:00 बजे तक वग � होगा ।

  प�ाचार पा�य�म – यह पा�य�म क� ��य �हदं� ��श�ण सं�थान, नई �द�ल� �वारा आयोिजत �कया जाता है 

और एक साल क� अव�ध है । इसम� दा�खल हए उ�मीदवार� को पा�य साम�ी और उ�तर पि�तकाएं भेजी ुु

जाती है और उ�ह� उ�तर �लखकर पि�तकाओ ं को वापस भेजना है । उ�मीदवार� क� स�वधा के �लए 2 ु ु

�यि�तगत संपक�  काय�� म भी आयोिजत �कए जात ेह� िजसके दौरान  वे अपने संदेह को दर कर सकत ेह� ।  ू

इस पा�य�म म� पर��ाएँ मई मह�ने म� चलाई जाती ह�।
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  �नजी अ�ययन – प�रचालन काय � म� लगे या ओपन लाइन म� काम करनेवाले कमच� ार� िज�ह� �हदं� 

क�ाओ ंम� पढना संभव नह�ं है, वे �नजी �य�न� से �ाइवेट उ�मीदवार के �प म� पर��ा दे सकत ेह� ।  

उनको पर��ाएँ पास करने पर नकद पर�कार और वयैि�तक वेतन के अलावा एकम�त पर�कार भी ु ु ु

�दया जाता है ।

5. भारतीय सं�वधान क� अ�ठम अनसची म� �कतनी भाषाएँ ह� । उनम� से दस भाषाएँ �लख� ।ु ू

� सं�वधान क� आठवीं अनसची म� बाईस (22) भाषएँ ह� । वे �न�न�कार ह� – ु ू

1

2

3

4

5

6

अस�मया

बंगला

गजरातीु

�हदं�

क�नड

क�मीर�

क�कणी

मलयालम

म�णपर�ु

मराठ�

नेपाल�

उ�डया

7

8

9

10

11

12

पंजाबी

सं�कतृ

�स�धी

त�मल

तलेगुु

उद� ू

13

14

15

16

17

18

बोडो

संथाल�

म�ै थल�

डोगर�

19

20

21

22

��न सं. 9 �ी ......... चपरासी, का�मक�  शाखा 25 �दन� से अन�धकत �प से काया�लय म� अनपि�थत है ।  कमच� ार� को ुृ

“कारण बताओ” नो�टस जार� करके उनके �व�� अनशास�नक कार�वाई श� करने के संबंध म�  उनके घर के ु ु

पत ेपर भेजने के �लए प� का �ा�प तयैार कर� ।� � (10)

द��ण रेलवे

सं. य/पी.329/कमच� ार� मंडल का�मक�  अ�धकार� का काया�लय,ू

 मदरै, �द.ु

सेवा म�

� �ी क ख ग,�7, कंबर ���ट,�मदरुै

� � आपके काया�लय अधी�क से यह �शकायत �मल� है �क आप 25 �दन� से अन�धकत �प से उनपि�थत है । ुृ

आप कोई छ�ी आवेदन भी ��तत नह�ं �कया है । इस�लए आपको यह “कारण बताओ” नो�टस जार� �कया ु ु

जाता है ।

 � �ी ......, चपरासी कपया अपने समथन�  म� उ�चत कारण बतात ेहए दस �दन के अदंर �प�ट�करण द� । नह�ं तो ृ ु

यह मान �लया जाएगा �क अपनी तरफ़ म� कछ नह�ं कहना है और आपके �खलाफ़ इकतरफा कार�वाई क� ु

जाएगी ।

� � � � � � � � � � (क ख ग)

� � � � � � � � � सहायक का�मक�  अ�धकार�

� � � � � � � � � कत ेमंडल का�मक�  अ�धकार�ृ
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��न सं. 10.  आपके काया�लय म� �ट�पण व �ा�प लेखन ��तयो�गता आयोिजत क� जानी है ।  इसम� ��वि�ट के 

�लए नाम मांगे जाने ह� ।  तदनसार प�रप� का �ा�प तयै ार कर� ।� � (10)ु

द��ण रेलवे

सं. य/पी.�हदं�/329/ ��तयो�गता मंडल काया�लय, ू

    राजभाषा �वभाग, मदरै, �द. ु

प�रप�

�वषय – �ट�पण व �ा�प लेखन ��तयो�गता का आयोजन ।

� � हर साल �सतंबर मह�ने म� �हदं� माह समारोह का आयोजन �कया जाता है । उस �सल�सले म� कई 

��तयो�गताएं भी चलायी जाती ह� । इस संबंध म� �ट�पण व �ा�प लेखन ��तयो�गता �द. ---------- को सभा

  भवन, मंडल रेल �बंधक काया�लय, मदरै म� सबह 11:00 बजे से 13:00 बजे तक आयोिजत क� जाती है । ु ु

सभी कमच� ार� और अ�धकार� इसम� अव�य भाग ल� और फ़ायदा उठाव� । ��वि�ट याँ �द ........ तक भेजनी है।

    (क ख ग)

��त�ल�प – सव � संबं�धत� को, नो�टस बोड�� राजभाषा अ�धकार�/मदरुै

Obstruction अडचन Obtain अ�भ�ा�त

Offence अपराध Office premises काया�लय प�रसर

Officiating �थानाप�न Option �वक�प

Optional वकैि�पक Options �वक�प

Original copies मल ��तयाँ Over time Allowance समयोप�र भ�ताू

Paternity leave �पत�व अवकाश Pay Scale वेतनमानृ

Payment भगतान Period/Duration अव�धु

Periodical Reviews साम�यक समी�ा Permanancy �थायीकरण

Permanent �थायी Plant संयं�

Practical �यावहा�रक Prescribed �नधा��रत

Prescribed fee �नधा��रत श�क Prescribed time limit समय सीमाु

Previous Service पवव� त� सेवा Probation प�रवी�ाू

Procedure of Recruitmentभत� प��त Procurement �ापण

Professional & Technical Qualifications   �यावसा�यक और तकनीक� यो�यताएं

Promotion पदो�न�त Protective संर�ा�मक

Public Authority लोक �ा�धकरण Public Authority लोक �ा�धकार�

Public Information Officer लोक सचना अ�धकार�ू

15

सीख ल� 
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6

7

8

9

10

आनपा�तक व��ु ृ

सवक� ायभ� ार� अ�धकार�

पया�वरण संर�ण

सं�भताु

आलोचना

1

2

3

4

5

र�ा लेखा �नयं�क

संघीय �णाल�

अ�धवेशन

दो-तरफा जाँच

स�यापन

नमना ��न प� Model Question Paper - IVू

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य द� ( ) -  20

6

7

8

9

10

Leave Travel Concession

Interim Reply

Wrong Statement 

Rural Development

Character Roll

1

2

3

4

5

Rules & Regulation

Marginal Note

Lump sum Award

Enquiry  Commission

Standards Specifications

6

7

8

9

10

प�र�शा

��तीय

�व�णयामक

सतकता�

आकाषवाणी

1

2

3

4

5

�ा�दकार�

�ह�ंद�थानीु

सा�था�हक

कायक� म�

याझना

��न सं. 4 �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �हदं� म� �ल�खए    - (10)ु ू

 1. CAG  2. RRT  3. CPIO   4. DPC  5. GOM

��न सं. 5 �न�न�ल�खत अकं � को �हदं� श�द� म� �ल�खए    - (5)

 1) 56 ½ 2) 89 3) 98 ¾ 4) 63 5) 47 ¼

��न सं. 6 �न�न�ल�खत वा�य� को �हदं� �पांतर द�    - (5)

 1. Connect Papers

 2. Issue today

 3. Approved as amended

 4. Ask for Clarification

 5. Shri XYZ may attend the seminar

��न सं. 2 �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य द�  -  (20)

��न सं. 3 वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �ल�खए  – (10) 
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��न सं. 7 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी अनवाद क�िजए    - (5)ु

 1. मसौदा अनमोदनाथ � ��तत ।ु ु

 2. अनरोध है �क आप बठैक म� अव�य भाग ल�।ु

 3. कोई संदभ � उपल�ध नह�ं है ।

 4. इसे अ�त आव�यक समझा जाए ।

 5. तदनसार स�चत �कया जाए ।ु ू

��न सं. 8 �न�न�ल�खत सवाल� के जवाब द�     - (10)

 1. �पत�व अवकाश �कतने �दन� के �लए �दया जाता है ?ृ

 2. अ�ययन छ�ी �कतने मह�न� के �लए ल� जा सकती है ?ु

 3. नई प�शन योजना कब से लाग हई है ? ू ु

 4. �हदं� �श�ण योजना कब से लाग हई है ?ू ु

 5. राजभाषा अ�ध�नयम 1963 कब संशो�धत हआ ? ु

 6. रेल काया�लय� का �नर��ण संसद�य राजभाषा स�म�त क� कौन सी उप स�म�त �वारा �कया जाता है?

 7. �हदं� �दवस कब मनाया जाता है ? 

 8. गह मं�ालय क� 10000 श�द योजना म� �कतने पहले पर�कार �दए जात ेहै ? ुृ

 9. �नय�मत �हदं� पर��ाएँ �कन �कन मह�न� म� आयोिजत क� जाती है ?

 10. तकनीक� पहलओ ं पर मं�ालय को सलाह देनेवाला काया�लय �या है ?ु

��न सं. 9 �न�न�ल�खत म� से �क�ह� तीन पर सं���त �ट�पणी �लख�    - (15)

 1. संघ क� राजभाषा

 2. �बोध, �वीण व �ा� पर��ाएँ पास करने पर �मलनेवाले पर�कारु

 3. �व�भ�न राजभाषा काया��वयन स�म�तयाँ

 4. धारा 3(3) के अतंगत�  आनेवाले कागज प�

��न सं. 10. आपके काया�लय म� एक संगो�ठ� का आयोजन �कया जा रहा है । इस संगो�ठ� म� �या�यान देने हेत एक �वषय ु

– �वशषे� को आमं��त �कया जाना है ।  उप �नदेशक क� ओर से �लखे जाने वाले अध � सरकार� प� का मसौदा तयैार कर�       

       (10)
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नमना ��न प� - उ�तर Answer for the Model Question Paper - IVू

 ��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य द�  - (20)

2 Marginal Note -  

हा�शया �ट�पणी

4 Enquiry  Commission -  

जांच आयोग

3 Lump sum Award -  

इकम�त पर�कारु ु

5 Standards Specifications -  

मानक �व�नद�शन

7 Interim Reply  - 

अतं�रम उ�तर

9 Rural Development  - 

�ाम �वकास, �ामीण �वकास

8 Wrong Statement  - 

गलत बयान/गलत �ववरण

10 Character Roll -  

च�र� पंजी 

6 Leave Travel Concession  - 

छ�ी या�ा �रयायतु

1 Rules & Regulation  - 

�नयम-�व�नयम

��न सं. 2 �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य द�  - (20)

2 संघीय �णाल� - 

Federal System

4 दो तरफा जाँच - Double check

3 अ�धवेशन – Session

5 स�यापन - Verification

7 सवक� ायभ� ार� अ�धकार� - 

Officer in Over-All in-Charge

9 सं�भता - Sovereigntyु

8 पया�वरण संर�ण - 

Environment Protection

10 आलोचना - Criticism

6 आनपा�तक व�� - ु ृ

Proportional increase

1 र�ा लेखा �नयं�क - 

Defence Accounts Controller

पर�न सं. 3 वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �ल�खए  - (10)

सह� �प

1

2

3

4

5

�ा�दकार�

�ह�ंद�थानीु

सा�था�हक

कायक� म�

याझना

�ा�धकार�

�ह�द�तानीु

सा�ता�हक

काय�� म

योजना
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सह� �प

6

7

8

9

10

प�र�शा

��तीय

�व�णयामक

सतकता�

आकाषवाणी

पर��ा

��वतीय

�व�नयामक

सतक� ता

आकाशवाणी

��न सं. 4 �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �हदं� म� �ल�खए    -  (10)          ु ू

 1. CAG 2. RRT  3. CPIO   4. DPC  5. GOM

पण � श�दू

1

2

3

4

5

CAG

RRT

CPIO

DPC

GOM

�नयं�क व महालेखापर��क

रेल दर अ�धकरण

म�य जन सचना अ�धकार�ु ू

�वभागीय पदो�न�त स�म�त

मं�ी मंडल�

लघ �पु

��न सं. 5 �न�न�ल�खत अकं � को �हदं� श�द� म� �ल�खए    -  (5)

 1) 56 ½ 2) 89 3) 98 ¾ 4) 63 5) 47 ¼

1

2

3

4

5

56 ½

89

98 ¾

63

47 ¼

साढ़े छ�पन

नवासी

पौने �न�यानबे

�तरसठ

सवा सत� ाल�स

��न सं. 6 �न�न�ल�खत वा�य� को �हदं� �पांतर द�    - (5)

1

2

3

4

5

Connect Papers

Issue today

Approved as amended

Ask for Clarification

Shri XYZ may attend the seminar

संबं�धत कागजात ��तत कर� ।ु

आज जार� कर� ।

संशोधन के अनसार अनमो�दत ।ु ु

�प�ट�करण मांगे ।

�ी क ख ग संगो�ठ� म� भाग ल� ।

��न सं. 7 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी अनवाद क�िजए       - (5)ु

1

2

3

4

5

मसौदा अनमोदनाथ � ��तत ।ु ु

अनरोध है �क आप बठै क म� अव�य भाग ल�।ु

कोई संदभ � उपल�ध नह�ं है ।

इसे अ�त आव�यक समझा जाए ।

तदनसार स�चत �कया जाए ।ु ू

Draft put up for approval

It is requested to attend the meeting without fail.

No reference is available.

This may be treated as most urgent/important.

Inform accordingly.
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��न सं. 8 �न�न�ल�खत सवाल� के जवाब द�     - (10)

2 अ�ययन छ�ी �कतने मह�न� के �लए ल� जा सकती है ?ु

अ�ययन छ�ी 24 मह�न� के �लए ल� जा सकती है ।ु

1 �पत�व अवकाश �कतने �दन� के �लए �दया जाता है ?ृ

�पत�व अवकाश पं�ह �दन� के �लए �दया जाता है ।ृ

4 �हदं� �श�ण योजना कब से लाग हई है ?ू ु

�हदं� �श�ण योजना 1955 से लाग हई है ।ू ु

3 नई प�शन योजना कब से लाग हई है ?�ू ु

नई प�शन योजना वष � 2004 से लाग हई है ।ू ु

6 रेल काया�लय� का �नर��ण संसद�य राजभाषा स�म�त क� कौन सी उप स�म�त

 �वारा �कया जाता है?  

रेल काया�लय� का �नर��ण संसद�य राजभाषा स�म�त क� दसर� उप स�म�तू

�वारा �कया जाता है ।  

5

8 गह मं�ालय क� 10000 श�द योजना म� �कतन ेपहले पर�कार �दए जात े है ? ुृ

गह मं�ालय क� 10000 श�द योजना म� दो पहले पर�कार �दए जात ेहै ।ुृ

7 �हदं� �दवस कब मनाया जाता है ? 

�हदं� �दवस हर साल �सतंबर 14 को मनाया जाता है । 

राजभाषा अ�ध�नयम 1963 कब संशो�धत हआ ?ु

राजभाषा अ�ध�नयम 1967  ।म� संशो�धत हआ ु

9 �नय�मत �हदं� पर��ाएँ �कन �कन मह�न� म� आयोिजत क� जाती है ?  

�नय�मत �हदं� पर��ाएँ मई और नवंबर मह�न� म� आयोिजत क� जाती है । 

10 तकनीक� पहलओ ं पर मं�ालय को सलाह देनेवाला काया�लय �या है ?ु

तकनीक� पहलओ ं पर मं�ालय को सलाह देनेवाला काया�लय मानव संसाधनु

�वकास मं�ालय है ।

��न सं. 9 �न�न�ल�खत म� से �क�ह� तीन पर सं���त �ट�पणी �लख�    -� (15)

1. संघ क� राजभाषा

 भारत सरकार ने देवनागर� �ल�प म� �लखी जानेवाल� �हदं� को संघ क� राजभाषा माना है और इस संबंध 

म� सं�वधान म� आव�यक उपबंध भी बनाये ह�। सं�वधान के उपबंध� �वारा रा�य� को �ा�धकार �दया गया 

है �क वे अपने यहां �च�लत भाषाओ ं म� से �कसी एक भाषा को अथवा एक से अ�धक भाषाओ ं को अथवा 

�हदं� को अपने रा�य क� राजभाषा �वीकार �कया जा सकता है ।

1. सं�वधान के स�हव� भाग म� सि�म�लत अन�छेद सं.343 से 351 तक म� �यवि�थत उपबंध� से, और 2) ु

सं�वधान के भाग V के अन�छेद सं.120 म� �यवि�थत उपबंध� एवं सं�वधान के भाग VI के अन�छेद ु ु

सं.210 म� �यवि�थत उपबंध� से राजभाषा नी�त क� पर� जानकार� �ा�त क� जा सकती है ।ू

2. �बोध, �वीण व �ा� पर��ाएँ पास करने पर �मलनेवाले पर�कार        कपया प�ना सं 15 देख�ु ृ

3. �व�भ�न राजभाषा काया��वयन स�म�तया ँ           कपया प�ना सं 13 देख�ृ

4. धारा 3(3) के अतंगत�  आनेवाले कागज प�          कपया प�ना सं 14 देख� ृ
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द��ण रेलवे 

..............................� � � �

उप �नदेशक/राजभाषा� � � � � � � मंडल काया�लय,

अ.स.प.सं.य/पी/�हदं�/329/संगो�ठ�     राजभाषा अनभाग, मदरै, �दनांक. ू ु ु

��य �ी ................. ,

� हमारे काया�लय के सभा भवन म� �द. -------- को सबह 11:00 बजे, “ भारत क� रा���य एकता म�  �हदं� ु

भाषा का योगदान ”  के �वषय पर एक संगो�ठ� आयोिजत करने का �नणय�  �लया गया है । आप �हदं� भाषा म� 

�व�व� है। आपको इस संगो�ठ� म� �या� यान देने हेत �नमं��त करत े ह� । आपसे अनरोध है �क �द. -------- को ु ु

यहाँ पधारकर उ�त संगो�ठ� म� �या�यान देकर संगो�ठ� को सशो�भत कर� ।ु

� शभ कामनाओ ं के साथ,ु

          आपका 

� � � � � � � � � � (..........)

उप �नदेशक/राजभाषा

 सेवा म�,

  �ी .....................                     

Qualifications यो�यताएं Qualifying Service अह�क सेवा

Quarantine leave संगरोध अवकाश Radiation �व�करण

Radioactive रे�डयोधम� Radioactive रे�डयो स��य

Rate दर Recommendation सं�त�तु

Record अ�भलेख Recovery वसल�ू

Recruitment Rules भत� �नयम Recurring expenditure आवत� �यय

Registration पंजीकरण Registration पंजीकरण

Regular Post �नय�मत पद Regulation �नयमन

Regulation �व�नयमन Rejected �नर�त

Research अनसंधान Responsibility उ�तरदा�य�वु

Restricted leave ��तबं�धत अवकाश Retirement सेवा-�नवि�तृ

Revolution �ां�त Right हक

Right to Information सचना का अ�धकार Rumours अफवाह�ू

Running Contract चाल ठेकाू

सीख ल�
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31
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1 मामले क� �ग�त पर नजर रख� । Kindly keep in view on the progress

of the case.

कपया अपना कायभ� ार �ी ........ को स�प द� ।ृ

This has the approval of the

Competent Authority.

Charge may be handed over

to Shri …….

इसे स�म �ा�धकार� का अनमोदन �ा�त है।ु2

3

कपया समय पर अनपालन स�नि�चत कर� ।ु ुृ Early compliance may be ensured4

�न�न�ल�खत आदेश त�काल जार� �कया जाए। Following orders may be issued

immediately.

5

सीख ल� 

सं���त �ट�पणी

 1. �हदं� �दवस कब मनाया जाता है ? 

  �हदं� �दवस हर साल �सतंबर 14 को मनाया जाता है ।

 2. सं�वधान के �कस भाग म� राजभाषा संबंधी उपबंध ह� ? 

  राजभाषा संबंधी उपबंध सं�वधान के भाग V के अन�छेद 120 म�, भाग VI के अन�छेद 210 म� तथा ु ु

स�हव� भाग के अन�छेद 343 से 351 तक म� �यवि�थत ह� ।ु

 3. भारत क� सं�वधान क� अ�टम अनसची म� �फलहाल �कतनी भाषाएँ ह�  ? �क�ह�ं दो भाषाओ ं के नाम ु ू

द� ?

  भारत के सं�वधान क� अ�टम अनसची म� कल बाईस (22) भाषाएँ ह� । त�मल, तले ग इनम� से दो ु ू ु ु ु

भाषाएँ ह� । सभी भाषाओ ं के �लए प�ना सं 23 देख�। 

 4. भारत के सं�वधान म� शा�मल क� गयी �वदेशी भाषा कौन-सी है ?

  नेपाल� ।

 5. राजभाषा के अ�ध�नयम 1963 �कस तार�ख को पा�रत हआ ?ु

  राजभाषा के अ�ध�नयम 1963, 10 मई 1963 को पा�रत हआ ।ु

 6. राजभाषा नी�त क� जानकार� देनेवाले अन�छेद 343-351 सं�वधान के �कस भाग म� है ?ु

  राजभाषा नी�त क� जानकार� देनेवाले अन�छेद 343-351 सं�वधान के स�हव� (XVII) भाग म� है ।ु

 7. संसद�य राजभाषा स�म�त के �मशः लोकसभा और रा�यसभा के �कतने-�कतने सद�य होत े ह� ?

  संसद�य राजभाषा स�म�त म� कल 30 सद�य रहत े ह�, िजनम� से 20 लोकसभा के और 10 सद�य ु

रा�यसभा के होत ेह� ।

 8. संसद�य राजभाषा स�म�त के अ�य� कौन है ?

  संसद�य राजभाषा स�म�त के अ�य� भारत के गह-मं�ी होत ेह� ।ृ

 9. रेल मं�ालय का �नर��ण संसद�य राजभाषा स�म�त क� कौन-सी उपस�म�त करती है ?

  रेल मं�ालय का �नर��ण संसद�य राजभाषा स�म�त क� दसर� उपस�म�त करती है ।ू
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 10. क� ��य राजभाषा काया��वयन स�म�त के अ�य� कौन है ?

  राजभाषा �वभाग के स�चव, क� ��य राजभाषा काया��वयन स�म�त के अ�य� होत ेह� और �व�भ�न 

मं�ालय� / �वभाग� क� राजभाषा काया��वयन स�म�तय� के अ�य� इसके सद�य ह� ।

 11. राजभाषा �नयम, 1976 के �नयम 5 म� �या �यव�था है ?

  राजभाषा �नयम, 1976 के �नयम 5 के अनसार �हदं� म� �ा�त प�ा�द का उ�तर �हदं� म� ह� देना है। ु

 12. राजभाषा �नयम के अधीन आनेवाले �े�� का �ववरणः- (या) भाषा क� �ि�ट से देश को �कतने और 

कौन-कौन से �े�� म� बाँटा गया है? कपया उनके अतंगत�  आनेवाले रा�य� के नाम �ल�खए । (या) ृ

राजभाषा �नयम, 1976 के अनसार ‘क’ �े� म� आनेवाले रा�य� /संघ रा�य �े�� के नाम बताइए । ु

(या) राजभाषा �नयम के आधार पर ‘ख’ �े� के अतंगत�  आनेवाले रा�य । (या) �हदं� के �योजन के 

�लए ग �े� म� आनेवाले रा�य� के नाम बताइये।

  राजभाषा �नयम के अधीन भारत के �व�भ�न रा�य� को 3 �े�� म� �वभािजत �कया गया है ।

  क �े�  �हमाचल �देश, ह�रयाणा, उ�तर �देश, म�य �देश, राज�थान, �बहार, झारखंड, उ�तरखंड, 

छतीसगढ़, �द�ल�, अदं मान व �नकोबार संघ शा�सत �े� ह� ।

  ख �े�  गजरात, महारा��, पंजाब, चंडीगढ़, दमण और द�व, दादरा एवं नागर हवेल� संघ शा�सत �े� ु

ह� ।

  ग �े�  त�मलनाड, केरल, कना�टक, आ�ं �देश, गोवा, उड़ीसा, पि�चम बंगाल, ज�म  व क�मीर, ु ू

�सि�कम, असम, अ�णाचल �देश, मेघालय, ��परा, �मजोरम, म�णपर, नागालड�  तथा पदचेर� ह� ।ु ु ु ु

 13. अदंमान व �नकोबार �वीप समह �कस �े� म� आता ह�?ू

   क �े� म� ।

 14. वा�षक�  काय�� म – एक सं���त �ट�पणी �लख� ।

  � 18 जनवर� 1968 को संसद के दोन� सदन� �वारा पा�रत राजभाषा संक�प के उपबंध� के अनसार क� � सरकार ु

के काया�लय�  और सावज� �नक �े� के बक� � / उप�म� �वारा काया��वयन के �लए एवं राजभाषा �हदं� �सार 

और �गामी �योग के �लए राजभाषा �वभाग /गह मं�ालय �वारा ��त वष � एक वा�षक�  काय�� म तयैार �कया ृ

जाता है । इसम� क, ख तथा ग �े� म� ि�थत काया�लय� के �लए �व�वध मद� के अधीन �हदं� के �योग संबंधी 

अलग-अलग ल�य �नधा��रत �कए जात ेह� ।

 15. राजभाषा के काया��वयन संबंधी वा�षक�  काय�� म क� तयै ार� �कस मं�ालय �वारा क� जाती है?

          वा�षक�  काय�� म राजभाषा �वभाग/गह मं�ालय �वारा तयै ार �कया जाता है।ृ

 16. �टेशन� के नामप� ��भाषी म� होने चा�हए–उसम� भाषा का �म �या है? 

  1. �े�ीय भाषा           2. �हदं�           3. अ�ं ेजी

 17. �े�ीय राजभाषा काया��वयन स�म�त के अ�य� कौन है?

      महा�बंधक

 18. राजभाषा संगठन के उ�च अ�धकार� का पदनाम �या है?

  राजभाषा संगठन के उ�च अ�धकार� म�य राजभाषा अ�धकार� ह� ।ु
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 19. �े�ीय राजभाषा काया��वयन स�म�त एक सं���त �ट�पणी �लख�।

  �हदं� के �गामी �योग क� समी�ा करने के �लए �े�ीय रेल� म�, जो �क रेल मं�ालय के अधीन�थ काया�लय ह�, �े�ीय 

राजभाषा काया��वयन स�म�तयाँ ग�ठत ह� और संबं�धत �े�ीय रेल� के महा�बंधक उन स�म�तय� के अ�य� होत ेह� । इन

  स�म�तय� क� बठैक हर �तमाह� म� एक बार बलानी अपे��त है । स�म�त क� बठैक� म� 1967 म� संशो�धत राजभाषा ु

अ�ध�नयम 1963, राजभाषा �नयम 1976, गह मं�ालय के राजभाषा �वभाग �वारा तयैार �कये गये वा�षक�  काय�� म के ृ

आधार पर रेलवे बोड � �वारा तयैार क� गई मानक कायस� ची के अनसार �वचार-�वमश � �कया जाता है । क�मयाँ य�द पायी ू ु

जाती ह� तो उ�ह� दर करने के �लए आव�यक कदम उठाये जात ेह� । �े�ीय रेल� के �वभाग� के अ�य� इस स�म�त के ू

सद�य ह�, गह मं�ालय के ��त�न�ध भी आमं��त �कए जात ेह� ।ृ

 20. राजभाषा संबंधी आदेश� के काया��वयन के �लए बनाए जानेवाले कौन-कौन से जांच �बदं ह� ?ु

 1. काया�लय के �शास�नक �धान का यह कत�� य होगा �क वे राजभाषा नी�त संबंधी �ावधान� के काया��वयन को 

स�नि�चत कर� ।ु

 2. द�तावेज� पर ह�ता�र करनेवाले अ�धकार� को ह�ता�र करने से पहले यह स�नि�चत करना चा�हए �क धारा ु

3 (3) के अधीन आनेवाले सभी द�तावेज ��वभाषी म� जार� ह� और �हदं� म� �ा�त या �हदं� म� ह�ता�र �कए 

हए सभी प�� के उ�तर �हदं� म� ह� �दए गए ह� और इनके अलावा उनको गह मं�ालय के राजभाषा �वभाग ृु

�वारा तयैार �कये गये वा�षक�  काय�� म का अनपालन भी करना चा�हए ।ु

 3. �ेषण  अनभाग को भी प� को �े�षत करत ेसमय, राजभाषा नी�त संबंधी �ावधान� के काया��वयन को ु

स�नि�चत करना चा�हए। इसके अलावा, म�णालय, भ�डार �वभाग, ई डी पी एम चेक पाइंट के �प म� काम ु ु

करत ेह� ।

 21. गह मं�ालय क� 10000 श�द योजना के तहत एक य�नट म� कल  �कतने पर�कार ह� ?ू ु ुृ

  गह मं�ालय क� 10000 श�द योजना के तहत एक य�नट म� कल दस पर�कार ह� ।ू ु ुृ

 22. �हदं� स�ताह समारोह – लघ �ट�पणी �लख� ।ु

  �हदं� के �योग को �ो�सा�हत करने तथा अ�धका�रय� / कमच� ा�रय� के बीच �हदं� के ��त जाग�कता लाने के 

उ�े�य से हर वष � �हदं� स�ताह समारोह का आयोजन �कया जाता है । इसके अतंगत�  �हदं� म� �नबंध 

��तयो�गता, वाक् ��तयो�गता, �ट�पण व �ा�प लेखन ��तयो�गता, ��नो�तर�, गायन ��तयो�गता जसैी 

�व�भ�न ��तयो�गताएँ आयोिजत क� जाती ह� और अतं म� आयोिजत समापन समारोह के दौरान �वजेताओ ं

को पर�कार �वत�रत �कए जात ेह� । सां�क�तक काय�� म का आयोजन भी �कया जाता है ।ु ृ

 23. �हदं� �दवस - लघ �ट�पणी �लख� ।ु

  भारत के सं�वधान के स�हव� भाग िजसम� राजभाषा से संबं�धत उपबंध �यवि�थत ह�, को �द. 14.09.1949 

को पा�रत �कया गया था । इस�लए हर साल, 14 �सतंबर को �हदं� �दवस के �प म� मनाया जाता है । �हदं� के 

�योग को �ो�सा�हत करने के उ�े�य से कई ��तयो�गताएँ आयोिजत क� जाती ह� और �वजेताओ ं को पर�कार ु

�वत�रत �कए जात ेह� । �धान मं�ी, जो क� ��य �हदं� स�म�त के अ�य� ह�, क� ओर से तथा गह मं�ी और रेल ृ

मं�ी क� ओर से �हदं� के �योग को �ो�सा�हत करने के उ�े�य से संदेश जार� �कए जात ेह� ।

 24. मल प�ाचार – सं���त �ट�पणी �लख� ।ू

  प� का उ�तर न होकर मल �प से भेजे जाने वाले प� मल प�ाचार है ।ू ू

  सभी क� ��य सरकार के काया�लय� म� गह मं�ालय के राजभाषा �वभाग �वारा हर वष � जार� �कये जा रहे वा�षक�  ृ

काय�� म  का अनपालन करना ज़�र� है । वष � 2018 – 19 के �लए जार� वा�षक�  काय�� म के अनसार 'ग' �े� ु ु

से 'क', 'ख' �े� से 'ग' �े� को भेजे जाने वाले मल प�ाचार म� से 55% प� �हदं� /��वभाषी म� जार� करने का ू

ल�य �नधा��रत �कया गया है ।
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 25. राजभाषा के ��त ��येक का कत�� य �या है?

  भारत के सं�वधान म� �हदं� को राजभाषा का �थान �दया गया है । सभी कमच� ा�र का कत�� य बनता है �क 

सरकार क� नी�त के अनसार राजक�य �योजन� के �लए राजभाषा के �प म� �हदं� का �योग कर� । राजभाषा ु

अ�ध�नयम 1963, राजभाषा अ�ध�नयम (यथा संशो�धत) 1967, राजभाषा �नयम 1976 आ�द म� �दए गए 

�ावधान� का अनपालन कर� तथा �हदं� के �योग को बढ़ावा देने के उ�े�य से गह मं�ालय के राजभाषा �वभाग ु ृ

�वारा हर वष � जार� �कये जा रहे वा�षक�  काय�� म का अनपालन स�नि�चत कर� । जहाँ तक हो सके, क�ठन ु ु

श�द� के �योग से बच� और सरल श�द� को �योग करने क� को�शश कर� । भारतीय भाषाओ ं के �च�लत श�द� 

को, �ह�द� म� अनवाद करके �योग करने क� को�शश न करके, �ल�यंतरण करके, उनको ऐसे के वसेै �हदं� म� ु

�योग कर� ता�क पढ़ने वाले आसानी से समझ पाएँ ।

 26. �हदं� �श�ण योजना के अधीन कौन-कौन सी पर��ाएँ चलाई जाती है?

  �हदं� �श�ण योजना के अधीन तीन पर��ाएँ चलाई जाती है – वे ह�, �बोध, �वीण और �ा� । पारंगत नामक 

एक और पा�य�म जोडा गया है।

 27. मातभाषा  क� �ि�ट से देश को �कतने और कौन-कौन से �े�� म� बांटा गया है? ृ

  �हदं� �श�ण योजना के अनसार क� ��य सरकार के सभी कमच� ा�रय� को उनक� मातभाषा के अनसार 4 वग� म� ु ुृ

बाँटा गया है ।

  ‘क’ वग � म� वे कमच� ार� है िजनक�  मातभाषा �हदं�, �हदं�तानी या उसक� कोई बोल� है।ुृ

  ‘ख’ वग � म� वे कमच� ार� रखे गए ह� िजनक� मातभाषा उद�, पंजाबी, क�मीर�, प�तो, �सधंी या कोई अ�य संब� ू ुृ

भाषा है।

  ‘ग’ वग � म� मराठ�, गजराती, बंगाल�, उ�डया और अस�मया भाषी कमच� ार� ह� ।ु

  घ वग � म� उन कमच� ा�रय� का है जो द��ण भारतीय या अ�ेंजी बोलत ेह� ।

  क� ��य सरकार के कमच� ा�रय� के �लए तीन पा�य�म रखे गये ह�, �बोध, �वीण और �ा� । �बोध �ारं�भक 

पा�य�म है जो म�यतः घ वग � के कमच� ा�रय� के �लए है । �वीण �म�डल �तर तक क� पर��ा है । ग वग � के ु

कमच� ार� सीधे इसम� भत� हो सकत ेह� । �ा� पर��ा हाई �कल �तर क� है और यह ख वग � के अतंगत�  ू

आनेवाले कमच� ा�रय� के �लए ह� । घ, ग और ख वग � म� आने वाले उन सभी कमच� ा�रय� के �लए भी �ा� 

पर��ा पास करना अ�नवाय � है िजनके �लए यह पर��ा अि�तम पा�य�म के �प म� �नधा��रत ह� 

 28. आप �ट�पण एवं �ा�प लेखन ��तयो�गता म� भाग लेने आए ह� । इस ��तयो�गता म� भाग लेने से �या लाभ ह� 

इस ��तयो�गता म� आप �या सधार लाना चाह�ग� ु

 1. ��तयोगाता म� भाग लेने का पहला उ�े�य यह है �क हमने जो कछ काया�लयीन �हदं�, �ा� पढ़त ेसमय सीखा ु

था उसको हम नह�ं भल� ।ू

 2. �हदं� म� काम करने के �लए �हदं� अनभाग कई तरह से हम� �ो�सा�हत कर रहे हैः कई �वशषे अ�भयान ु

चलाकर, कई ��तयो�गताएँ चलाकर, साल म� कम से कम 10,000 श�द �योग जसैी योजनाएँ बनाकर। इन 

सब म� भाग लेने से हम� नकद पर�कार भी �मलता है और हमारा �हदं� का �ान भी बढ़ता है । �ट�पण  व ु

�ा�प लेखन ��तयो�गताके �लए हमने जो कछ नए श�द और वा�यांश सीखे उनका हम काया�लय क� फाइल� ु

म� भी �योग कर सकत ेह� ।

  सधारः �हदं� को श�द भंडार बहत बड़ा है । सब काया�लयीन �हदं� श�द� को याद रखना मि�कल है । इस�लए ु ुु

काया�लय म� अकसर �योग म� आने वाले श�द�, पदनाम�,वा�यांश� और राजभाषा संबंधी ��न व उ�तर क� 

एक छोट� पि�तका, अगर सबको बांट� जाए तो बहत उपयोगी �स� होगा ।ु ु

36



Ë½þnùÒ Ê]õ{{ÉhÉ ´É +É±ÉäJÉxÉ ºÉÉ¨ÉOÉÒ

Safety Technology संर�ा �ौ�यो�गक� Sanction Order मंजर� आदेशू

Schedule caste अनस�चत जा�त Schedule Tribes अनस�चत जनजा�तु ू ु ू

Scripted �ल�पब� Sealed महरबंदु

Search खोज Selection Post चयन पद

Self Certified �व �मा�णत Semiconductor Physics अधच� ालक भौ�तक�

Seniority व�र�ठता Service  period सेवाकाल

Service Rules  सेवा �नयम  Service Tax सेवा कर

Special Permission �वशषे अनम�त State रा�यु

Specified �व�न�द��ट State Information Commission रा�य सचना आयोगू

Superannuation अ�धवा�षत� ा Supervision पयव� े�ण

Surplus अ�त�र�त Suspension  �नलंबन

 29. �कसको �हदं� म� �वीणता �ा�त मान सकत ेह� ?

  य�द �कसी कमच� ार� ने

 (क)  म�ै �क पर��ा या उसक� समत�य या उससे उ�चतर कोई पर��ा �हदं� मा�यम से उ�तीण � �कया हो या ु

 (ख)  �नातक पर��ा म� अथवा �नातक पर��ा क� समत�य  या उससे उ�चतर �कसी अ�य पर��ा म� �हदं� को ु

एक वकैि�पक �वषय के �प म� �लया हो या

 (ग)  य�द वह �न�द��ट �प� म� यग घोषणा करता / करती है �क वह �हदं� म� �वीणता �ा�त है ।

 30. �हदं� वाता�लाप पा�य�म पर एक �ट�पणी �लख� ।

  जो कमच� ार� आम जनता के संपक�  म� आत ेह�, ऐसे कमच� ा�रय� को �हदं� वाता�लाप ��श�ण �दया जाता है । 

�टेशन� म� कायर� त सभी कमच� ार� जसेै वा�ण�य �ल�पक, पछताछ व आर�ण �ल�पक, �टकट जाँच कमच� ार�, ू

�टेशन मा�टर, रेल सर�ा बल कमच� ार�, वातानक�लत कोच प�रचर इ�या�द को वाता�लाप ��श�ण के �लए ु ु ु

ना�मत �कया जाता है । इस पा�य�म के तहत वग � 30 घंटे क� अव�ध के �लए चलाया जाता है । पा�य�म के 

अतं म� चलाई जाने वाल� मौ�खक पर��ा म� उ�तीण � होने पर ��येक को 100 �पए �ो�साहन के �प म� �दया 

जाता है ।

 31. रेल और �हदं� पर एक �ट�पणी �लख� । 

  रेल क� भाषा को मेल क� भाषा कहत ेह� । रेल नेटवक�  तो परे भारत म� फैला हआ है । आम जनता एक जगह से ू ु

दसर� जगह जाने के �लए रेल गाड़ी पर ह� �नभर�  करती है । इस�लए हम देखत ेह� �क भारत के एक कोने से ू

दसरे कोने तक चलने वाल� रेल गाड़ी म� कई भाषाएँ बोलनेवाले लोग या�ा करत ेह�। ले�कन उन सबके बीच ू

संपक�  भाषा के �प म� �हदं� क� भ�मका मह�वपण � है । �हदं� भाषा के �ान से भारत या�ा सखदायक होती है ।ू ू ु

 32. रेल और पया�वरण पर एक �ट�पणी �लख� ।

  पहले रेल गा�ड़य� को चलाने के �लए कोयले को �धन के �प म� �योग �कया जाता था। वातावरण �द�षत हो ू

जाता था । ले�कन बाद म� डीज़ल का �योग �कया जाने लगा और उसके बाद �बजल� �योग करके गाड़ी 

चलाया जाता है िजससे �दषण बहत कम हो गया । इस�लए आजकल बस, मोटर गाड़ी जसेै अ�य वाहन� क� ू ु

तलना म� बड़ी सं�या म� या��य� को एक जगह से और दसर� जगह तक, तज़ेी से, कम लगत म� पया�वरण को ु ू

�बगड़ े�बना ले जाने वाल� एक ह� या�ा साधन रेल गाड़ी है ।

सीख ल�
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 1 ATC & PC Automatic Ticket Collection and Passenger Control System

   �वचा�लत �टकट सं�ह एवं या�ी �नयं�ण �णाल�

 2 AAI Airports Authority of India भारतीय �वमान प�तन �ा�धकरण

 3 ACD Anti Collission Device ट�कर रोधी कवच

 4 ADFM Assistant Divisional Finance Manager

   सहायक मंडल �व�त �बंधक

 5 ADRM Additional Divisional Railway Manager    अपर मंडल रेल �बंधक

 6 AGM Additional General Manager अपर महा�बंधक

 7 ARTS Advanced Rail Ticketing System उ�नत रेल �टक�टगं �णाल�

 8 ATM Automatic Teller Machine �वचा�लत ग�ण�

 9 AVADI Armed Vehicles and Ammunition Depot of India

   भारतीय सश�� वाहन व गोलाबा�द �डपो

 10 AWTI Advanced Welding Training Institute उ�नत वेल�डगं ��श�ण सं�थान

 11 BCR Biennal Cadre Review ��ववा�षक�  काडर �र�य/संवग � पनर��णू ु

 12 BDDS Bomb Detection and Disposal System

   बम खोज तथा �नराकरण �णाल�

 13 BIS Bureau of Indian Standards भारतीय मानक �यरोू

 14 BMRTC Bangalore Metropolitan Rail Transit Corporation  Limited

   ब�गलर महानगर रेल सं�मण �नगम �ल�मटेड.ू

 15 BOOM Built Own Operate Mainrail    �ब�ट ओन आपरेट मेनरेल

 16 BPS Blue Parcel Service नील पासल�  सेवा

 17 BSNL Bharat Sanchar Nigam Limited भारत संचार �नगम �ल�मटेड

 18 CAD Computer Aided Design

   क��यटर एइडड �डज़ाइन/ कं�यटर सा�धत अ�भक�पू ू

 19 CAG Comptroller and Auditor General

   �नयं�क एवं महालेखा-पर��क

सहायक सा�ह�य Help Literature

पण � श�दू

Expansion

�.सं.

Sl.No.

लघ �पु

Abbreviation
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 20 CARS Centrtal Accounting and Reporting System

   के���य लेखांकन �रपो�ट�ग �णाल�

 21 CAT Central Administrative Tribunal के���य �शास�नक अ�धकरण

 22 CCA City Compensatory Allowance नगर ��तपरक भ�ताू

 23 CCB Computer Controlled Brake System क��यटर �नयं��त �ेक ू �णाल�

 24 CGHS Central Govt. Health Scheme के���य सरकार �वा��य योजना

 25 CMD Chief Medical Director म�य �च�क�सा �नदेशकु

 26 COFMOW Central Organisation for the modernisation of  Workshops

   कमश� ाला नवीकरण क� ��य संगठन

 27 COIS Coaching Operations Information System

   को�चगं प�रचालन सचना ू �णाल�

 29 CONCOR Container Corporation of India भारतीय क�टेनर �नगम

 30 CONRAJ Container Rajdhani क�टेनर राजधानी

 31 COOIS Central Organisation for Operations Information  System

   क� ��य प�रचालन सचना �णाल� संगठनू

 32 CORE Central Organisation for Railway Electrification

   क� ��य रेल �व�यतीकरण संगठनु

 33 COS/PCMM Controller of Stores भंडार �नयं�क/Principle Chief Materials

   Manager  �मख म�य साम�ी �बंधकु ु

 34 CPRO Chief Public Relations Office म�य जन संपक�  अ�धकार�ु

 35 CPWD Central Public Works Department के���य लोक �नमा�ण �वभाग

 36 CRB Chairman, Railway Board अ�य�, रेलवे बोड�

 37 CRF Central Road Fund के���य रोड �न�ध

 38 CRIS Centre for Railway Information System

   रेलवे सचना �णाल� के��ू

पण � श�दू

Expansion

�.सं.

Sl.No.

लघ �पु

Abbreviation

39



Ë½þnùÒ Ê]õ{{ÉhÉ ´É +É±ÉäJÉxÉ ºÉÉ¨ÉOÉÒ

 40 CRS Chief Reservation Supervisor म�य आर�ण पयव� े�कु

 41 CRSE Chief Rolling Stock Engineer म�य चल �टॉक इंजी�नयरु

 42 CTC Calcutta Tramways Corporation कोलक�ता �ामवे �नगम

 43 DAR Discipline and Appeal Rules अनशासन व अपील �नयमु

 44 DCW Diesel Component Works डीजल कलपजा� कारखानाु

 45 DFC Dedicated Freight Corridor ड�ेडकेटड �ाइट कॉ�रडर

 46 DFCCIL Dedicated Freight Corridor Corporation of India Ltd.

   ड�ेडकोटड़ �ाइट कॉ�रडर काप��रशन आफ इं�डया

   भारतीय ड�ेडकेटड    कॉ�रडर �नगम �ल�मटेड

 47 DMRC Delhi Metro Rail Corporation �द�ल� महानगर रेल �नगम

 48 DMS Depot  Management System डपेो �बंधन �णाल�

 49 DNI Date of next Increment अगल� वेतन व�� क� तार�खृ

 50 DOL Director, Official Language �नदेशक, राजभाषा

 51 DOLIC Divisional Official Language Implementation Committee

   मंडल राजभाषा काया��वयन स�म�त

 52 DoP & PW Department of Pension and Pensioners Welfare

   पे�शन और पे�शनर क�याण �वभाग

 53 DPC Departmental Promotion Committee

   �वभागीय पदो�न�त स�म�त

 54 DRUCC Divisional Rail Users Consultative Committee

   मंडल रेल उपयोगकता� परामश � स�म�त

 55 Dy.CCM Deputy Chief Commercial Manager

   उप म�य वा�ण�य �बंधकु

 56 EDP Emergency Duty Pass आपातकाल�न �यट� पासू

 57 EFC Eastern Freight Corridor परब �ाइट कॉ�रडर ू

 58 ELRTS Elevated Light Rail Transit System

   ए�लवेटड लाइट रेल �ां�सट �णाल�

पण � श�दू

Expansion

�.सं.

Sl.No.

लघ �पु

Abbreviation
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 59 EMS Environmental Management System

   पया�वरण �बंधन �णाल�

 60 ERS Electronic Reservation Slip इले��ा�नक आर�ण ि�लप

 61 EXIM bank Export Import Bank of India भारतीय �नया�त-आयात बक�

 62 FA & CAO Financial Advisor And Chief Accounts Officer

   �व�त सलाहकार एवं म�य लेखा अ�धकार�ु

 63 FCS Flexible Complementing Scheme

   अनकलन अनपरक योजना/�लेि�स �बल अनपरक योजनाु ू ु ू ु ू

 64 FEDC Fully Electrified Double Line    संपण � �व�यत दोहर� लाइनू ु

 65 FIR First Information Report �थम सचना  �रपोट�ू

 66 FMA Fixed Medical Allowance �नयत �च�क�सा भ�ता

 67 FMS Finance Management System �व�त �बंधन �णाल�

 68 FNM Fortnight Negotiating Machinery पा��क वाता� तं�

 69 FOIS Freight Operations Information System

   भाडा प�रचालन सचना �णाल�ू

 70 FA Financial Advisor

   �व�त सलाहकार 

ं 71 FRES Flashing Rear End Device �ले�शग र�यर एंड उपकरण

 72 FROA Federation of Railway Officers Association

   रेल अ�धकार� सं�थान प�रसंघ

 73 G C  Gauge Conversion आमान प�रवतन�

 74 GDP Gross Domestic Product सकल घरेल उ�पादू

 75 GP Grade Pay �ेड वेतन

 76 BIO Tiolet जवै शौचालय

 77 GRP Government Railway Police राजक�य रेलवे प�लसु

 78 HSR High Speed Rail हाइ �पीड रेल

पण � श�दू

Expansion

�.सं.

Sl.No.

लघ �पु

Abbreviation
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 79 HYR Half Yearly Report अध-� वा�षक�  /  �छ माह� �रपोट�

 80 ICF Integral Coach Factory सवार� �ड�बा कारखाना

 81 IDBI Industrial Development Bank of India 

   भारतीय औ�यो�गक �वकास बक�

 82 IIMS Integrated Information Management System 

   एक�कत सचना पछताछ �णाल�ू ूृ

 83 IMF International Monetary Fund अतंरा����य म�ा कोषु

 84 IMPRESS Integrated Multi-train Passenger Reservation  System

   इंट�ेटड म�ट� �ेन या�ी आर�ण �णाल�

 85 IPC Indian Penal Code भारतीय दंड सं�हता

 86 IPWE Institute of Permanent-Way Engineer

   रेल-पथ इंजी�नयर सं�थान

 87 IRAS Indian Railway Accounts Service भारतीय रेल लेखा सेवा

 88 IRCA Indian Railway Conference Association

   भारतीय रेल स�मेलन संघ

 89 IRCON Indian Railway Construction Company

   भारतीय रेलवे �नमा�ण कंपनी

 90 IRCOT Indian Railways Central Organisation for Telecom

   भारतीय रेल क� ��य दर संचार संगठनू

 91 IRCTC Indian Railway Catering and Tourism Corporation

   भारतीय रेल खानपान व पयट� न �नगम

 92 IREM Indian Railway Establishment Manual

   भारतीय रेल �थापना मनै अलु

 93 IRES Indian Railway Electronic System

   भारतीय रेल इले��ा�नक �णाल�

 94 IRFC Indian Railways Finance Corporation 

   भारतीय रेल �व�त �नगम

पण � श�दू

Expansion

�.सं.

Sl.No.

लघ �पु

Abbreviation
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 95 IRICEN Indian Railways Institute of Civil Engineering

   भारतीय रेल �स�वल इंजी�नयर� सं�थान

 96 IRIMEE Indian Railway Institute of Mechanical and Electrical  Engineering

   भारतीय रेल याँ��क और �बजल� इंजी�नयर� सं�थान

 97 IRISET Indian Railway Institute of Signal Engineering & Telecommunication

   भारतीय रेल �सगनल इंजी�नयर� व दर संचार    सं�थानू

 98 IRMS Indian Railway Medical Services

   भारतीय रेल �च�क�सा सेवा

 99 IRPS Indian Railways Personnel Services 

   भारतीय रेल का�मक�  सेवा

 100 IRSE Indian Railway Service of Engineers

   भारतीय रेल इंजी�नयर� सेवा

 101 IRSEE Indian Railway Service of Signal Engineers

   भारतीय रेल �सगनल इंजी�नयर� सेवा

 102 IRSME Indian Railway Service of Mechanical Engineers

   भारतीय रेल याँ��क इंजी�नयर� सेवा

 103 IRTS Indian Railway Traffic Services  भारतीय रेल यातायात सेवा

 104 IRWO Indian Railway Welfare Organisation

   भारतीय रेल क�याण संगठन

 105 ISRO Indian Space Research Orgaisation

   भारतीय अतं �र� अनसंधान संगठनु

 106 IT Income Tax  आयकर Information Technology  औ�यो�गक तकनोलॉजी

 107 ITES Integrated Train Enquiry System

   इंट�टड/एक�कत गाडी पछताछ �णाल�ूृ

 108 JAG Junior Administrative Grade क�न�ठ �शास�नक �ेड

 109 JCM Joint Consultative Machinery संय�त परामशद� ा�ी तं�ु

पण � श�दू

Expansion

�.सं.

Sl.No.

लघ �पु
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 110 JTBS Jan sadharan Ticket Booking System

ं   जन साधारण �टकट ब�कग �णाल�ु

 111 KMRT Kolkatta Mass Rapid Transit कोलक�ता मास ्रे�पड �ां�सट

 112 KRDC Konkan Railway Development Corporation

   क�कण रेलवे �वकास �नगम

 113 KRIST Konkan Railway Institute of Staff Training

   क�कण रेलवे कमच� ार� ��श�ण सं�थान

 114 LAP Leave with Average Pay औसत वेतन छ�ीु

 116 LARSGESS Liberalised Active Retirement Scheme for Guaranteed 

   Employment for Safety Staff संर�ा कमच� ा�रय� को गारंट�कतृ

   रोजगार हेत उदार�कत स��य सेवा�नवि�त योजनाु ृ ृ

 117 LAW List of Approved Works अनमो�दत काय� क� सचीु ू

 118 LDCE Limited Departmental Competitive  Examination

   सी�मत �वभागीय ��तयोगी पर��ा

 119 LHAP Leave with Half Average Pay अध-� औसत वेतन छ�ीु

 120 LVMST Low Value Monthly Season Ticket

   �न�न म�य मा�सक सीज़न �टकटू

 121 MACP Modified Assured Carrier Progression

    संशो�धत आ�व�त �ग�त योजना

 122 MCDO Monthly Confidential Demi Official letter

   मा�सक गोपनीय अध-� सरकार� प�

 123 MMS Manufacturing Management System �व�नमा�ण �बंधन �णाल�

 124 MNS Military Nursing Service �म�लटर� न�सग�  सेवा

 125 MOU Memorandum of Understanding समझौता �ापन

पण � श�दू
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 126 MRA Mukhya Rajbhasha Adhikari म�य राजभाषा अ�धकार�ु

 127 MRSP Modern Railway Society of Pune पणे नव रेल समाजु

 128 MRTS Mass Rapid Transit System मास रे�पड़ �ं�सट �णाल�

 129 MRVC Mumbai Rail Vikas Corporation म�बई रेल �वकास �नगमु

 130 MSS Maintainance Support System अनर�ण आधार �णाल�ु

 131 MTP Metropolitan Transport Project महानगर प�रवहन प�रयोजना

 132 NAIR National Academy of Indian Railways

   भारतीय रेल रा���य अकादमी

 133 NCC National Cadet Corps रा���य कैडटे कोर

 134 NETRA Network of Electrification Testing and Recording Apparatus

   नेटवक�  आफ �व�यतीकरण पर��ण व �रका�डग�  उपकरणु

 135 NG Narrow Gauge नेरो गेज/छोट� लाइन

 136 NGO Non- Governmental Organisation गैर सरकार� संगठन

 137 NHDP National Highways Development Programme

   नेशनल हाइवेज़ �वकास काय�� म   /रा���य राजमाग � �वकास काय�� म

 138 NID National Institute of Design रा���य अ�भक�प सं�थान

 139 NTDPC National Transport Development Policy Committee

   नेशनल यातायात �वकास नी�त स�म�त

 140 OFC Optical Fibre Cable ऑि�टकल फाइबर केबल

 141 OHE Over Head Equipment ऊपर� उपरकर

 142 OHSAS Occupational Health & Safety Management System

   �यवसा�यक �वा��य व संर�ा �बंधन �णाल�

 143 ONGC Oil And Natural Gas Commission

   तले व �ाक�तक गैस आयोगृ

 144 ONR Other than Normal Retirements

   सामा�य सेवा �नवि�त से इतरृ

पण � श�दू

Expansion
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 145 OSD Officer On Special Duty �वशषे काया��धकार�

 146 PAC Parliamentary Accounts Committee

   संसद�य लेखा स�म�त

 147 PAN Permanent Account Number �थाई लेखा सं�या 

 148 PCCM Principal Chief Commercial Manager

   �धान म�य वा�ण�य �बंधकु

 149 PCDO Periodical Confidential Demi Official letter

   आव�धक गोपनीय अध-� सरकार� प�

 150 PCE Principal Chief Engineer �धान म�य इंजी�नयरु

 151 PCMIS Production Control Management Information System 

   उ�पादन �नयं�ण �बंधन सचना �णाल�ू

 151 PCMIS Production Control Management Information System 

   उ�पादन �नयं�ण �बंधन सचना �णाल�ू

 152 PCPO Principal Chief Personnel Officer �धान म�य का�मक�  अ�धकार�ु

 153 PFRDA Pension Fund Regulatory Development Authority

   भ�व�य �न�ध �व�नयामक �वकास �ा�धकरण

 154 PIB Press Information Bureau �ेस सचना �यरोू ू

 155 PIN Personal Identification Number �यि�तगत पहचान सं�या

 156 PMS Purchase Management System �य �बंधन �णाल�

 157 PNM Permanent Negotiating Machinery �थायी वाता� तं�

 158 PNR Passenger Name Record या�ी नाम �रकाड�

 159 POET Panel Operated Engineering Terminal

   पेनल प�रचा�लत इंजी�नयर� ट�मन� ल

 160 POW Prisoner of War य� कैद�ु

 161 PP Personal Pay वयैि�तक वेतन

पण � श�दू

Expansion

�.सं.

Sl.No.

लघ �पु

Abbreviation

46



Ë½þnùÒ Ê]õ{{ÉhÉ ´É +É±ÉäJÉxÉ ºÉÉ¨ÉOÉÒ

 162 PPMS Personnel and Pay slip Management System

   का�मक�  और वेतन पच� �बंधन �णाल�

 163 PPP Public Private Partnership सावज� �नक �नजी भागीदार�

 164 PREM Participation of Railway Employees in Management

   �बंधन म� रेल कमच� ा�रय� क� भागीदार�

 165 PRIME Payroll related independent module

   वेतन प�क संबंधी �वतं� मॉडयलू

 166 PRS Passenger Reservation System या�ी आर�ण �णाल�

 167 QPR Quarterly Progress Report    �मैा�सक/�तमाह� �ग�त �रपोट�

 168 RBSS Railway Board Secretriate Services रेलवे बो�ड स�चवालय सेवा

 169 RCC Railway Convention Committee रेल अ�भसमय स�म�त

 170 RCIL Railtel Corporation of India Ltd. भारतीय रेल टेल �नगम �लट.

 171 RCP Residential Card Pass आवास काड � पास

 172 RCT Railway Claims Tribunal रेलवे दावा ��धकरण

 173 RDI Railway Diesel Installation रेल डीज़ल सं�थापन

 174 RDSO Research, Design & Standards Organisation

   अनसंधान, अ�भक�प व मानक संगठनु

 175 RH Restricted  Holiday ��तबं�धत छ�ीु

 176 RHSS Railway Hindi Salahkar Samiti रेलवे �हदं� सलाहकार स�म�त

 177 RIDE Rail Infrastructure Development Corporation

   रेल आधा�रक संरचना �वकास �नगम/ रेल मलभत संरचना �वकास �नगमू ू

 178 RITES Rail India Technical and Economic Services

   रेल इं�डया तकनीक� और आ�थक�  सेवाएँ

 179 ROMA Railway Officers Medical Association

   रेलवे अ�धकार� �च�क�सा संघ

पण � श�दू
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 180 ROSHAN Rolling Stock Health Analyst

   रो�लगं �टॉक ि�थ �त �व�लेष�

 181 RP/UP Railway Property /Unlawful Possession

   रेल संपि�त / अवधै  क�जा

 182 RPF Railway Protection Force रेलवे सर�ा बलु

 183 RPSF Railway Protection Special force रेल सर�ा �वशषे बलु

 184 RRB Railway Recruitment Board रेल भत� बोड�

 185 RRC Railway Recruitment Cell रेल भत� सेल

 186 RRT Railway Rates Tribunal रेल दर अ�धकरण

 187 RSC Railway Staff  College रेलवे �टॉफ कॉलेज

 188 RSF Railway Road Safety Fund रेल सडक संर�ा �न�ध

 189 RTE Right to Education �श�ा पाने का अ�धकार

 190 RTI Right to Information सचना अ�धकारू

 191 RTIA Right to Information Act सचना व अ�धकार अ�ध�नयमू

 192 RTIS Real- time Train Information System

   वा�त�वक गाडी समय सचना �णाल�ू

 193 RTRC Railway Testing and Research Centre

   रेलवे पर��ण और अनसंधान के��ु

 194 RVNL Railway  Vikas Nigam Limited

   रेल �वकास �नगम �ल�मटेड

 196 RWWCO Railway Women's Welfare Central Organisation

   रेलवे म�हला क�याण क� ��य संगठन

 197 SAG Senior Administrative Grade व�र�ठ �शास�नक �ेड

 198 SDGM Senior Deputy General Manager   व�र�ठ उप महा�बंधक

पण � श�दू
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 199 SIDBI Small Industries Development Bank of India

   भारतीय लघ उ�योग �वकास बक�ु

 200 SIMRAN Satelite Imaging for Rail Navigation

   रेल ने�वगेशन सेटलाइट इमेिजंग

 201 SOD Schedule of  Dimensions डाइमे�श�स अनसचीु ू

 202 SOP Schedule of Powers शि�तय� क� अनसचीु ू

 203 SPAD Signal Passing at Danger खतरा �सगनल पार करना

 204 SPART Self Propelled Accident Relief Train

   �वचा�लत दघट� ना �रल�फ गाडीु

 205 SPE Special Police Enquiry �वशषे प�लस जांचु

 206 SPURTC Self Propelled Ultrasonic Rail Testing  Cars

   �वचा�लत अ��ासो�नक रेल पर��ण कार

 207 SPV Special Purpose Vehicle �वशषे काय � वाहन

 208 Sr. RA Senior Rajbhasha Adhikari व�र�ठ राजभाषा अ�धकार�

 209 SRCET Southern Railway Institute of Civil Engineering Training

   द��ण रेलवे �स�वल इंजी�नयर� ��श�ण सं�थान

 210 SRITC Southern Railway Information Technology Centre

   द��ण रेलवे सचना �ौ�यो�ग क� �ू

 211 SRRS Safety Related Recruitment Scheme

   संर�ा संबंधी भत� योजना

 212 SRUCC Suburban Rail Users Consultative Committee

   उपनगर�य रेल उपभोगता परामश � स�म�त

 213 SSC Staff Selection Commission कमच� ार� चयन आयोग

 214 SWR Station Working Rules �टेशन संचालन �नयम

 215 TBM Tunnel Boring Machine ट�नल बो�रगं मशीन

 216 TBoP Time Bound Promotion समयव� पदो�न�त

 217 TCPS Train Collision Prevention System

   गाडी कोि�लशन ��वे�शन �स�टम/गाडी �भडतं रोक �णाल� 

पण � श�दू

Expansion

�.सं.

Sl.No.

लघ �पु

Abbreviation

49



Ë½þnùÒ Ê]õ{{ÉhÉ ´É +É±ÉäJÉxÉ ºÉÉ¨ÉOÉÒ

 218 TOLIC Town Official Language Implementation Committee

   नगर राजभाषा काया��वयन स�म�त

 219 TOT  Transfer of Technology �ौ�यो�गक� अतं रण

 220 TPWS Train Protection Warning System �ेन सर�ा चेतावनी �णाल�ु

 221 TRAI Telecom Regulatory Authority of India

   भारतीय दरसंचार �व�नयामक �ा�धकरणू

 222 TTE Travelling Ticket Examiner चल �टकट पर��क

 223 TVU Train Vehicle Unit गाडी वाहन इकाई

 224 UGC University Grants Commision �व�व�व�यालय अनदान आयोगु

 225 UNESCO United Nations Education, Scientific and Cultural Organisation

   संय�त रा�� �श�ा, व�ै ा�नक व सां�क�तक संगठनु ृ

 226 UPSC Union Public Service Commission संघ लोक सेवा आयोग

 227 UTS Unreserved Ticketing System अनार��त �टक�टगं �णाल�

 228 VCD Vigilance Control Device सतक� ता �नयं�ण उपकरण

 229 VISA Visitor's Intention to Stay Abroad �वदेश म� रहने का या�ी का उ�े�य

 230 VRM Virtual Reservation Message वचअ� ल आर�ण संदेशु

 231 WAP Wheel and Axle Plant रेल प�हया कारखाना

 232 WHO World Health Organisation �व�व �वा��य संगठन

 233 WWF World Wildlife Fund �व�व व�यजीवन �न�ध

 234 WWW World Wide Web �व�व �यापक वेब

 235 ZETTC  Zonal Electrical  Traction Training Institute

   �े�ीय �बजल� कषण�  ��श�ण के��

 236 ZOLIC Zonal Official Language Implementation Committee

   �े�ीय राजभाषा काया��वयन स�म�त

 237 ZRTI Zonal Railway Training Institute

   �े�ीय रेल ��श�ण सं�थान

 238 ZRUCC Zonal Railway Users Consultative Committee

   �े�ीय रेल उपयोगकता� परामशद� ा�ी स�म�त

पण � श�दू
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नमना ��न प� -  Model Question Paper - Vू

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य �लख�  -  (10)

1

2

3

4

5

मं��मंडल�य �नयि�त स�म�तु

अपील अ�धकरण

क� ��य सहायता �ा�त योजना

वा�ण�य मंडल

भल-चक लेनी-देनीू ू

6

7

8

9

10

Voluntary Retirement Scheme

Vote on account

Oath taking ceremony

Leave preparatory to retirement

Audited Balance Sheet

1

2

3

4

5

Consequent vacancy

Transfer on deputation

Trilingual Formula

Unilateral action

Upper age limit

5

6

7

8

ONGC

RTI

CRIS

MOU

1

2

3

4

MHA

IRWO

NAIR

ZRTI

(ख)��न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य �लख� -  (5)

��न सं. 2  (क) �न�न�ल�खत अ�ं ेजी लघ �प� के पण � �हदं� श�द �लख� - (08)ु ू

1

2

3

4

5

अरेबो

केलो�न�व

महा�नरेसबु

�चरेका

मका�धु

(ख) �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �लख�       - (05)ु ू

��न सं. 3 (क)�वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �लख� - (10)

6

7

8

9

10

�द�शन� ी

सी�डयां

प�रवत� न

क�न�ट

अन�ह�तु

1

2

3

4

5

अशीवा�द

�यवसा�यक

�रण

बा�मीक�

आजीवका
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(ख) �न�न�ल�खत अकं � को श�द� म� �ल�खए  - (05)

 1) 86 2) 99  3) 96  4) 73 5) 75 

��न सं. 4  �न�न�ल�खत पर सं���त �ट�पणी �लख�  - (15)

 (क) राजभाषा अ�ध�नयम क� धारा 3(3) के अतंगत�  कौन-कौन से �लेख आत ेह� ?

 (ख) �हदं� के �योग के संबंध म�  'क' �े� म� आनेवाले रा�य� के नाम �लख� ।

��न सं. 5     (10)

 (क) उ�तर �देश म� हई भीषण रेल दघट� ना के कारण जानमाल क� अ�य�धक हा�न हई है ।  �भा�वत प�रवार� को ुु ु

राहत पहंचाने के �लए �धानमं�ी रा���य राहत कोष म� अशंदान करने के �लए रेल क�मय� � से अपील का �ा�प ु

तयैार कर� ।  अशंदान के फाम � का �ा�प भी बनाएं ।

अथवा

 (ख) सामा�य (पास) अनभाग म� तनैात �हदं� आश�ल�पक �ीमती प�णम� ा को 19.12.2018 से 45 �दन क� छ�ी ु ु ू ु

पर जाना है ।  उनके �थान पर �कसी अ�य कमच� ार� को तनैात करना �नतांत आव�यक है ।  अपने आपको 

सामा�य (पास) अनभाग का �भार� अ�धकार� मानत ेहए �ीमती प�णम� ा के �थान पर अ�थायी �यव�था ु ूु

करने हेत सम�चत औ�च�य बतात ेहए �शासन को भेजे जाने वाले नोट का �ा�प तयैार कर� ।ु ु ु

��न सं. 6   - (10)

  आप अपनी बहन क� शाद� के �लए 10 �दन क� औसत वेतन छ�ी लेकर म�यालय के बाहर गए हए ह� । �कसी ु ु ु

ज�र� कारणवश, आपने 10 �दन क� छ�ी और बढाई थी । छ�ी से वापस आने के बाद, छ�ी बढाने का ठोस ु ु ु

कारण बतात ेहए अपने �नयं�ण अ�धकार� को छ�ी मंजर करने के �लए एक आवेदन तयैार कर� ।ु ूु

��न सं. 7   - (10)

  आप अपने काया�लय से �कटर अ��म लेना चाहत ेह�, जब�क आपक� पा�ता इस अ��म के �लए नह�ं है । ू

अ��म �ा�त करने के �लए कोई ऐसे ठोस कारण द�, िजसम� आपको �वशषे मामले के �प म� अ��म �मल 

जाए। कपया �शासन को देने वाले आवेदन प� का �ा�प �लख� ।ृ

��न सं. 8 �न�न�ल�खत वा�य� को �हदं� �पांतर द�  - (05)

 1.  As it involves legal complication, opinion of law officer may be sought in the matter.

 2. Certified that the cash in hand amounting to Rs.500 has been actually counted by 

me on this date and is of Rs.500 amount as stated above.

th
 3.� Draft of minutes of the meeting held on the 14  March, 2019 is submitted for 

Approval.

 4. � Finance (Esstt.) may please see noting above with reference to their query on prepage.

 5. � Having regard to the merits of the case the order passed by the Under Secretary is in 

order. I do not see any reason to intervene.

��न सं. 9 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी �पांतर �लख�  -� (05)

� 1. य�द दो स�ताह के अदंर इस प� का उ�तर न �मले तो मामला समा�त कर �दया जाए ।

� 2. �हदायत� द� गई थीं, ले�कन उन पर अमल नह�ं �कया गया है ।

� 3. �नचल� अदालत के �नणय�  के �व�� अपील करने के �लए यह उपय�त मामला है ।ु

� 4. इस मामले म� न मकदमा चलाया जा सकता है और न ह� �वभागीय कार�वाई क� जा सकती है ।ु

� 5. गैर-सरकार� �काशन� को खर�दने से पहले उ�च �ा�धकार� अथा�त ्महा�बंधक का पव � अनमोदन अपे��त है ।ू ु
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नमना ��न प� - उ�तर Answer for the Model Question Paper - Vू

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य �लख�  - (10)

�हदं� पया�य

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Consequent vacancy

Transfer on deputation

Trilingual Formula

Unilateral action

Upper age limit

Voluntary Retirement Scheme

Vote on account

Oath taking ceremony

Leave preparatory to retirement

Audited Balance Sheet

प�रणामी �रि�त

��त�नयि�त पर �थानांतरणु

��भाषा स�ू

एकप�ीय कार�वाई/इकतरफा कार�वाई

ऊपर�/उ�च आय सीमाु

�विै�छक सेवा�नवि�त योजनाृ

लेखानदानु

शपथ-�हण समारोह

सेवा�नवि�त-पव � छ�ीू ुृ

लेखा-पर���त तलन प�ु

अ�ेंजी श�द

(ख) �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य �लख�  - (05)

Appointments Committee of the Cabinet

Appellate Tribunal

Centrally aided Scheme

Chamber of Commerce

Errors and omissions excepted (E & OE)

1

2

3

4

5

मं��मंडल�य �नयि�त स�म�तु

अपील अ�धकरण

क� ��य सहायता �ा�त योजना

वा�ण�य मंडल

भल-चक लेनी-देनीू ू

�हदं� श�द अ�ेंजी पया�य

��न सं. 2  (क) �न�न�ल�खत अ�ं ेजी लघ �प� के पण � �हदं� श�द �लख�    - (05)ु ू

पण � �हदं� श�दू

1

2

3

4

5

6

7

8

MHA

IRWO

NAIR

ZRTI

ONGC

RTI

CRIS

MOU

गह मं�ालयृ

भारतीय रेल क�याण संगठन

भारतीय रेल रा���य अकादमी

लघ �पु

�े�ीय रेलवे ��श�ण सं�थान

तले व �ाक�तक गैस आयोगृ

सचना का अ�धकारू

रेल सचना �णाल� के��ू

समझौता �ापन
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(ख) �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �लख�        - (05)ु ू

अ�य�, रेलवे बोड�

के���य लोक �नमा�ण �वभाग

महा�नर��क रेल सर�ा बलु

�च�तरंजन रेल कारखाना

म�य का�मक�  अ�धकार�ु

1

2

3

4

5

अरेबो

केलो�न�व

महा�नरेसबु

�चरेका

मका�धु

लघ �पु पण � श�दू

��न सं. 3 (क)�वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �लख�      - (05)

सह� �प

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

अशीवा�द

�यवसायीक

�रण

बा�मीक�

आजीवका

�द�शन� ी

सी�डयां

प�रवत� न

क�न�ट

अन�ह�तु

आशीवा�द

�यवसा�यक

ऋण

वा�मीक

आजी�वका

�दशन� ी

सी�ढयाँ

प�रवतन�

क�न�ठ

अनगह�तु ृ

गलत �प

(ख) �न�न�ल�खत अकं � को श�द� म� �ल�खए     - (05)

 1) 86  2) 99 3) 96 4) 73 5) 75

1

2

3

4

5

86

99

96

73

75

�छयासी

�न�यानबे

�छयानबे

�तह�तर

पचह�तर

��न सं. 5 ��� -� (10)

� (क) हाल ह� म� उ�तर �देश म� हई भीषण रेल दघट� ना के कारण जानमाल क� अ�य�धक हा�न हई है ।  �भा�वत ुु ु

प�रवार� को राहत पहंचाने के �लए �धानमं�ी रा���य राहत कोष म� अशंदान करने के �लए रेल क�मय� � से ु

अपील का �ा�प तयैार कर� ।  अशंदान के फाम � का �ा�प भी बनाएं ।
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द��ण रेलवे

सं. य/जी. 329/सामा�य� र� का काया�लय,ू मंडल का�मक�  अ�धका

    मदरै, �द,ु

अपील

�वषय – �धान मं�ी रा���य राहत कोष म� अशंदान करने के �लए रेल मं�ी �वारा रेल क�मय� � से

अपील।

  हाल ह� म� उ�तर �देश म� हई भीषण रेल दघट� ना के कारण जानमाल क� अ�य�धक हा�न हई है ।  �भा�वत ुु ु

प�रवार� को राहत पहंचाने के �लए रेल मं�ी अपने कोष से �यादातर रकम देना चाहत ेह� । अतः रेल मं�ी ने ु

सभी रेल क�मय� � से अपील �कया है �क �धानमं�ी रा���य राहत कोष म� अपना एक �दन के बेतन का अशंदान 

कर� ।

  सब रेल कमच� ार� कपया संल�न अशंदान के फाम � भरकर अपनी सहम�त वय�त कर� ता�क एक �दन के वेतन ृ

को काट �लया जाय ।

  संल�नक- अशंदान का फाम � ।

    र�कत ेमंडल का�मक�  अ�धकाृ

��त – सव � संबं�धत� को ।

�धानमं�ी रा���य राहत कोष के �लए अशं दान करने का �प�

 1. कमच� ार� का नाम � -

 2. कमच� ार� का पदनाम� -

 3. भ�व�य �न�ध सं�या � -

 4. काया�लय का नाम  -

 5. लेखा अ�धकार�  -

 6. मल वेतन व वेतनमान -��ेड वेतन  –ू

� � म � घोषणा करता/करती हँ �क म � �धानमं�ी रा���य राहत कोष के �लए अपने एक �दन के वेतन अशंदान करने ू

के �लए तयैार हँ ।ू

 कमच� ार� के ह�ता�र

अथवा

 (ख) सामा�य (पास) अनभाग म� तनैात �हदं� आश�ल�पक �ीमती प�णम� ा को 19.12.2018 से 45 �दन क� छ�ी ु ु ू ु

पर जाना है ।  उनके �थान पर �कसी अ�य कमच� ार� को तनैात करना �नतांत आव�यक है ।  अपने आपको 

सामा�य (पास) अनभाग का �भार� अ�धकार� मानत ेहए �ीमती प�णम� ा के �थान पर अ�थायी �यव�था ु ूु

करने हेत सम�चत औ�च�य बतात ेहए �शासन को भेजे जाने वाले नोट का �ा�प तयैार कर� ।ु ु ु
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द��ण रेलवे

सं. य/जी.329/सामा�य �धकार� का काया�लय,ू मंडल का�मक�  अ

    सामा�य अनभाग(पास), मदरै, �द,ु ु

नोट

� � हमारे अनभाग म� कायर� त �ीमती प�णम� ा, �हदं� आश�ल�पक ने अमे�रका �नवासी प�ी से �मलने के ु ू ु ु

�लए �दनांक 19.12.2016 से 45 �दन क� छ�ी के �लए आवेदन �दया है । हमारे अनभाग म� रोज़ ु ु

सकै ड़� सेवारत/सेवा�नव�त अ�धकार�/कमच� ा�रय� को �यट�/ईडीपी/स�वधा पास और पीट�ओ आन ू ुृ

लाइन पर और सीधे जार� करना पड़ता है । इसके अलावा �शासन से संबं�धत अ�य प�ाचार का 

काम भी करना पड़ता है । इन काय� को संभालने के �लए काया�लय म� आश�ल�पक का होना �नतांत ु

आव�यक है । इस�लए �ीमती प�णम� ा के �थान पर उनके काम संभालने के �लए �कसी अ�य ू

कमच� ार� को अ�थायी तौर पर तनैात कर� ।

     अ�धकार��शास�नक

    सामा�य शाखा/मदरुै

मंडल का�मक�  अ�धकार�/मदरुै

��न सं. 6� �� � (10)

 � आप अपनी बहन क� शाद� के �लए 10 �दन क� औसत वेतन छ�ी लेकर म�यालय के बाहर गए हए ह� । �कसी ु ु ु

ज�र� कारणवश, आपने 10 �दन क� छ�ी और बढाई थी । छ�ी से वापस आने के बाद, छ�ी बढाने का ठोस ु ु ु

कारण बतात ेहए अपने �नयं�ण अ�धकार� को छ�ी मंजर करने के �लए एक आवेदन तयैार कर� ।ु ूु

�ेषक

� क ख ग

� व�र�ठ �ल�पक,�का�मक�  शाखा, मंरे�/का, मदरुै

सेवा म�

� सहायक का�मक�  अ�धकार�

� मंरे�/का/मदरुै

महोदय,

 � गाँव म� रहनेवाल� मेर� बहन क� शाद� के �लए म � 10 �दन क� औसत वेतन छ�ी लेकर गाँव गया । दामाद ु

�वदेश म� काम करत ेह� और शाद� के तर�त बाद ह� मेर� बहन को भी �वदेश ले जाना चाहत ेथे । मेर� बहन के ु

नाम पर पारप�, �वसा, �टकट और अ�य सामान� क� तयैार� ज�द ह� ज�द करनी पड़ी । इस कारण से मझ ेु

गाँव म� ह� और कछ �दन� के �लए रहना पड़ा । आपसे अनरोध है �क मेरे �वारा बढाई गई 10 �दन क� छ�ी के ु ु ु

�लए कपया मंजर� �दान कर� ।ूृ

सध�यवाद ।

 मदरै� �� आपका,ु

 25.12.2019� (क ख ग)
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Technology �ौ�यो�गक� Technology अ�भयां��क�Telecom 

Regulatory Authority of India भारतीय दरसंचार �व�नयामक �ा�धकरणू

Tender �न�वदा Terms and Conditions �नयम एवं शत�

Theory/Principle �स�ांत To Capture market बाजार पर क�जा करना

To segregate पथक करना To write off ब�े खात ेम� डालनाृ

Tools/equipments/instruments उपकरण Tour Programme दौरा काय�� म

Transparency पारद�शत� ा Transparent पारदश�

Tuition fee �श�ा श�क Typing टंकणु

Unauthorized अन�धकत avoidable प�रहाय�ृ

Unavoidable अप�रहाय � Under Signed अधोह�ता�र�

Unreasonable fee अन�चत श�क Up to date अ�यतनु ु

User उपयोगकता� Vacancies �रि�तयाँ

Validity of Panel पनैल क� वधै ता Verification स�यापन

Procedure �णाल� Vindicate/innocent �नद�ष

Violation उ�लंघन Working कायर� त 

Working procedure काय�� णाल� Fee श�कु

��न सं. 7� �� � (10)

� � आप अपने काया�लय से �कटर अ��म लेना चाहत ेह�, जब�क आपक� पा�ता इस अ��म के �लए नह�ं है । ू

अ��म �ा�त करने के �लए कोई ऐसे ठोस कारण द�, िजसम� आपको �वशषे मामले के �प म� अ��म �मल जाए 

। कपया �शासन को देने वाले आवेदन प� का �ा�प �लख� ।ृ

�ेषक

� क ख ग

� चपरासी, का�मक�  शाखा, मंरे�/का मदरुै

सेवा म�

� सहायक का�मक�  अ�धकार�

� मंरे�/का/मदरुै

महोदय,

� � म � �पछले दो साल से इस काया�लय म� चपरासी के �प म� काम कर रहा हँ । म � �वकलांग आदमी हँ ू ू

और सहारे के �बना चल नह�ं सकता । मेरा घर भी काया�लय से दर है और वहाँ से काया�लय आने के ू

�लए कोई ऑटो अकसर नह�ं �मलत े । म � जानता हँ �क म � �कटर अ��म लेने के �लए पा� नह�ं हँ । ूू ू

�फर भी मेर� �वकलांग ि�थ�त पर �यान देत ेहए मझ े�वशषे �प से �कटर अ��म �दान कर�गे तो ु ूु

मेरे काया�लय आने-जाने म� स�वधा होगी और म � आभार� रहँगा ।ु ू

सध�यवाद ।

मदरै� � �� आपका,ु

25.12.2019� (क ख ग)

सीख ल�
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��न सं. 8 �न�न�ल�खत वा�य� का �हदं� �पांतर द�  -� (05)

1 As it involves legal complication,

opinion of law officer may be sought

in the matter.

मामले म� काननी ज�टलताएं है, इस�लए �व�धू

अ�धकार� क� राय ल� जाए ।

Draft of minutes of the meeting held
th

on the 14  March, 2019 is

submitted for Approval.

�मा�णत �कया जाता है �क हाथ रोकड़ क�

रा�श �.500/- आज क� तार�ख पर मेरे �वारा

�गनी गई और ऊपर उि�ल�खत अनसारु

�.500/- पाई गई ।

14 माच � 2019 को आयोिजत बठै क के

कायव� �त का �ा�प अनमोदन केुृ

�लए ��तत है ।ु

Certified that the cash in hand

amounting to Rs.500 has been actually

counted by me on this date and is

of Rs.500 amount as stated above.

2

3

Finance (Esstt.) may please see

noting above with reference to

their query on prepage.

�व�त(�था.) �वभाग, �पछले प�ठ पर �दएृ

उनके ��न के संदभ � म� कपया ऊपरृ

उि�ल�खत �ट�पणी पर �यान द� ।

4

Having regard to the merits of the

case the order passed by the

Under Secretary is  in order.

I do not see any reason to intervene.

इस मामले के गण� पर �यान रखत े हएु ु

अवर स�चव �वारा पा�रत आदेश ठ�क

लगता है । इसम� दखल देने का कोई

कारण नह�ं द�खता ।

5

1 य�द दो स�ताह के अदंर इस प� का

उ�तर न �मले तो मामला समा�त कर

�दया जाए ।

If reply for this letter is not received

within two weeks then matter may

be closed.

�नचल� अदालत के �नणय�  के �व�� अपील

करने के �लए यह उपय�त मामला है ।ु

Instructions were given, but they

were not executed

This is right case to appeal against

the decision taken in the lower court.

�हदायत� द� गई थीं, ले�कन उन पर अमल

नह�ं �कया गया है ।

2

3

इस मामले म� न मकदमा चलाया जाु

सकता है और न ह� �वभागीय कार�वाई

क� जा सकती है ।

In this case, there can be no

prosecution and departmental

action can be taken.

4

गैर-सरकार� �काशन� को खर�दने से

पहले उ�च �ा�धकार� अथा�त ्महा�बंधक

का पव � अनमोदन अपे��त है ।ू ु

Prior approval of the higher authority

i.e. General Manager is expected

before purchasing non-government

publications.

5

��न सं. 9 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी �पांतर �लख�      -� (05)
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6

7

8

9

10

Dependency Certificate

Double Account System

Draw a Chargesheet

First in, Last out (FILO)

Opening Balance

1

2

3

4

5

Opening Remarks

Millennium

Vestibuled Train

Modus Operandi

Post-facto Sanction

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य �लख�      -  (10)

1

2

3

4

5

�त कार�वाई बल (आर.ए.एफ.)ु

पव�� यापी �भावू

कमच� ार� क�याण �न�ध

मानक �म घंटे

भगतान रोको आदेशु

(ख) �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य �लख�       -  (05)

6

7

8

9

10

ZRTI

SOP

OLIC

CRIS

MOU

1

2

3

4

5

MRA

RDSO

IRCA

PCDO

TTE

��न सं. 2  (क) �न�न�ल�खत अ�ं ेजी लघ �प� के पण � �हदं� श�द �लख�     -  (10)ु ू

1

2

3

4

5

�ेराकास

एमआरवीसी

महा�नरेसबु

डीरेका

अमरे�

(ख) �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �लख�        -  (05)ु ू

नमना ��न प� -  Model Question Paper - VIू

6

7

8

9

10

अधीगहनृ

�नरधारन

अनश�साू

आशीरवाद

सवीकतीृ

1

2

3

4

5

पनर�वतरनु

पन�चरयाु

उ�रण

पन�र�नु

अन��हतु

��न सं. 3 (क)�वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �लख�        -  (10)
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(ख) �न�न�ल�खत अकं � को श�द� म� �ल�खए        - (05)

 1) 89  2) 99 3) 56 4) 39 5) 78

��न सं. 4  �न�न�ल�खत पर सं���त �ट�पणी �लख�  - (10)

 (क) राजभाषा अ�ध�नयम क� धारा 3(3) के अतंगत�  कौन-कौन से �लेख आत ेह� ?

 (ख) �हदं� के �योग के संबंध म�  'ख' �े� म� आनेवाले रा�य� के नाम �लख� ।

��न सं. 5    - (10)

 (क) �पछले वष � केरल म� आई भार� वषा� के कारण जानमाल क� अ�य�धक तबाह� हई है।  �भा�वत ु

प�रवार� को राहत पहंचाने के �लए �धानमं�ी रा���य राहत कोष म� अशंदान करने के �लए रेल ु

क�मय� � से अपील का �ा�प तयै ार कर�।  अशंदान के फाम � का �ा�प भी बनाएं।

अथवा

 (ख) आप �ट�पण एवं �ा�प लेखन ��तयो�गता म� भाग लेने आए ह� । इस ��तयो�गता म� भाग लेने से 

�या लाभ ह� ? इस ��तयो�गता म� आप �या सधार लाना चाह�गे ।ु

��न सं. 6   - (10)

      आप अपने भाई क� शाद� के �लए 10 �दन क� औसत वेतन छ�ी लेकर म�यालय के बाहर गए हए ु ु ु

ह�। �कसी ज�र� कारणवश, आपने 10 �दन क� छ�ी और बढाई थी । छ�ी से वापस आने के बाद, ु ु

छ�ी बढाने का ठोस कारण बतात े हए अपने �नयं�ण अ�धकार� को छ�ी मंजर करने के �लए एक ु ु ूु

आवेदन तयै ार कर� ।

��न सं. 7   - (10)

  आपके काया�लय के कछ कमच� ार� समय से काया�लय म� उपि�थत नह�ं हो रहे ह� ।  एक प�रप� का ु

�ा�प तयै ार कर�, िजसम� �प�ट �प से काया�लय समय बतात े हए समय का पालन करने और �वलंब ु

से आने के �लए आधे �दन क� छ�ी काटने के संबंध म� �लख� । ु

��न सं. 8 �न�न�ल�खत वा�य� का �हदं� �पांतर द�  - (05)

 1.  Member Staff may be informed about the postponement of the meeting.

 2. Put up draft of D.O. to all heads of departments.

 3. What is the modus operendi of the fraud ?

 4.  Concurrence of Ministry of Finance is necessary as no provision exists in the

  Budget Estimates for the current year.

 5. � In view of the position explained above, we may support the proposal.

��न सं. 9 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी �पांतर �लख�  -� (05)

� 1. स�चव चाहत े ह� �क इस मामले पर �नणय�  चाल �व�तीय वष � के अतं तक के �लए रोके रखा जाए।ू

� 2. इस बात का कारण बताएं �क स�त कार�वाई �य� न क� जाए ।

� 3. यह रा�श अब वसल होने यो�य नह�ं रह� ।  इसे ब�े खात ेडाल(�लख) �दया जाए ।ू

� 4. पया�वरण संबंधी �वीक�त क� आव�यकता नह�ं है ।ृ

� 5. आपका कथन प�रि�थ�तय� के अन�प नह�ं है ।ु

60



Ë½þnùÒ Ê]õ{{ÉhÉ ´É +É±ÉäJÉxÉ ºÉÉ¨ÉOÉÒ

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य �लख�      -  (10)

Rapid action force

Retrospective effect

Staff welfare/benefit fund

Standard man-hours

Stop payment order

1

2

3

4

5

�त कार�वाई बल (आर.ए.एफ.)ु

पव�� यापी �भावू

कमच� ार� क�याण �न�ध

मानक �म घंटे

भगतान रोको आदेशु

�हदं� श�द अ�ेंजी पया�य

(ख) �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य �लख�      - (05)

�हदं� पया�य

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Opening Remarks

Millennium

Vestibuled Train

Modus Operandi

Post-facto Sanction

Dependency Certificate

Double Account System

Draw a Charge sheet

First in, Last out (FILO)

Opening Balance

खल� �ट�पणी /खल� अ�यि�तयाँु ु ु

सह��ाि�द

�को�ठ गाडी, वेि�टब�ड गाडीु

काय-� �णाल�

काय��तर मंजर�ू

आ�य �माणप�

दोहरा लेखा प��त

आरोप प� तयै ार करना

�थम आवक अ�ं तम जावक

अथ शषे

अ�ेंजी श�द

��न सं. 2  (क) �न�न�ल�खत अ�ं ेजी लघ �प� के पण � �हदं� श�द �लख�    - (15)ु ू

पण � �हदं� श�दू

1

2

3

4

5

MRA

RDSO

IRCA

PCDO

TTE

म�य राजभाषा अ�धकार�ु

अनसंधान अ�भक�प व मानक संगठनु

भारतीय रेल स�मेलन संघ

आव�धक गोपनीय अध-� सरकार� प�

चल �टकट पर��क

लघ �पु

नमना ��न प� - उ�तर Answer for the Model Question Paper - VIू
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पण � �हदं� श�दू

6

7

8

9

10

ZRTI

SOP

OLIC

CRIS

MOU

�े�ीय रेलवे ��श�ण सं�थान

शि�तय� क� अनसचीु ू

राजभाषा काया��वयन स�म�त

रेल सचना �णाल� के��ू

समझौता �ापन

लघ �पु

(ख) �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �लख�       - (05)ु ू

पण � श�दू

1

2

3

4

5

�ेराकास

एमआरवीसी

महा�नरेसबु

डीरेका

अमरे�

�े�ीय राजभाषा काया��वयन स�म�त

मंबई रेल �वकास �नगमु

रेल सर�ा बलुमहा�नर��क 

डीज़ल रेल कारखाना

अपर मंडल रेल �बंधक

लघ �पु

सह� �प

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

पनर�वतरनु

पन�चरयाु

उ�रण

पन�र�नु

अन��हतु

अधीगहनृ

�नरधारन

अनश�साू

आशीरवाद

सवीकतीृ

पन�वत� रणु

पन�चया�ु

ऋण

पनर��णु

अनगह�तु ृ

अ�ध�हन

�नधा�रण

अनशंसाु

आशीवा�द

�वीक�तृ

गलत �प

��न सं. 3 (क)�वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �लख�      - (10)

(ख) �न�न�ल�खत अकं � को श�द� म� �ल�खए        -  (5)

 1) 89 2) 99 3) 56 4) 39 5) 78

1

2

3

4

5

89 

99

56

39

78 

नवासी

�न�यानबे

छ�पन

उनचाल�स

अठह�तर
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द��ण रेलवे

सं. य/जी. 329/सामा�य� मंडल का�मक�ू

    अ�धकार� का काया�लय,� ���

मदरै, �द,ु

अपील

� �वषय – �धान मं�ी रा���य राहत कोष म� अशंदान करने के �लए रेल मं�ी �वारा रेल क�मय� � से अपील।

   �पछले वष � केरल म� आई भार� वषा� के कारण जानमाल क� अ�य�धक तबाह� हई है । �भा�वत प�रवार� को ु

राहत पहंचाने के �लए रेल मं�ी अपने कोष से �यादातर रकम देना चाहत ेह� । अतः रेल मं�ी ने सभी रेल ु

क�मय� � से अपील �कया है �क वे भार� मा�ा म� �धानमं�ी रा���य राहत कोष म� एक �दन के अपने वेतन का 

अशंदान कर� ।

   सब रेल कमच� ार� कपया संल�न अशंदान के फाम � भरकर अपनी सहम�त �य�त कर� ता�क एक �दन के वेतन ृ

को काट �लया जाय ।

  संल�नक- अशं दान का फाम � ।

��त – सभी संबं�धत� को ।� � कत ेम�य का�मक�  अ�धकार�ुृ

�धानमं�ी रा���य राहत कोष के �लए अशं दान करने का �प�

 1. कमच� ार� का नाम � -

 2. कमच� ार� का पदनाम� -

 3. भ�व�य �न�ध सं�या � -

 4. काया�लय का नाम � -

 5. लेखा अ�धकार� -

 6. मल वेतन व वेतनमान � - �ेड वेतन ू

  म � घोषणा करता/करती हँ �क म � �धानमं�ी रा���य राहत कोष के �लए अपने एक �दन के वेतन ू

अशंदान करने के �लए तयै ार हँ ।ू

    कमच� ार� के ह�ता�र

अथवा

 (ख) आप �ट�पण एवं �ा�प लेखन ��तयो�गता म� भाग लेने आए ह� । इस ��तयो�गता म� भाग लेने के �या लाभ 

ह�? इस ��तयो�गता म� आप �या सधार लाना चाह�गे ।ु

 1. ��तयोगाता म� भाग लेने का पहला उ�े�य यह है �क हमने जो कछ काया�लयीन �हदं�, �ा� पढ़त ेसमय सीखा ु

था उसको हम नह�ं भल� ।ू

 2. �हदं� म� काम करने के �लए �हदं� अनभाग कई तरह से हम� �ो�सा�हत कर रहे हैः कई �वशषे अ�भयान ु

चलाकर, कई ��तयो�गताएँ चलाकर साल म� कम से कम 10,000 श�द �योग करना जसेै योजनाएँ बनाकर 

आ�द । इन सब म� भाग लेने से हम� नकद पर�कार भी �मलता है और हमारा �हदं� का �ान भी बढ़ता है । ु

�ट�पण  व �ा�प लेखन ��तयो�गता के �लए हमने जो कछ नए श�द और वा�यांश सीखे उनका हम ु

काया�लय क� फाइल� म� भी �योग कर सकत ेह� ।
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 सधारः �हदं� का श�द भंडार बहत बड़ा है । काया�लयीन �हदं� श�द� को याद रखना मि�कल है । इस�लए ु ुु सभी 

काया�लय म� अकसर �योग म� आने वाले श�द�, पदनाम�,वा�यांश� और राजभाषा संबंधी ��न� व उ�तरेां 

क� एक छोट� सी पि�तका, अगर सबको बांट� जाए तो बहत उपयोगी �स� होगा । ु ु

सध�यवाद ।   

मदरै� � �� आपका,ु

25.06.2019� (क ख ग)

��न सं. 7� �� � (10)

 � आपके काया�लय के कछ कमच� ार� समय से काया�लय म� उपि�थत नह�ं हो रहे ह� ।  एक प�रप� का ु

�ा�प तयैार कर�, िजसम� �प�ट �प से काया�लय समय बतात ेहए समय का पालन करने और �वलंब से ु

आने के �लए आधे �दन क� छ�ी काटने के संबंध म� �लख� । ु

द��ण रेलवे

य/पी.329/सामा�य प�रप�� म�य कायप� ालक इंजी�नयर/�नमा�णू ु

    का काया�लय, मदरै, �द.ु

प�रप�

� �वषय – कमच� ार� �वारा समय पर काया�लय म� उपि�थत होने संबंधी ।

� � समय समय पर क� गई आकि�मक जाँच� से पता चला �क कछ कमच� ार� काया�लय म� �नय�मत �प ु

से देर से आत ेह� और काया�लय समय म� काया�लय से बीच-बीच म� अनपि�थत रहत ेह� ।ु

  �ेणी-4 के कमच� ा�रय� के �लए काया�लय का �नधा��रत समय 8.45 से 18.15 तक है । उनको 

�नधा��रत समय पर काया�लय खोलना और बंद करना चा�हए ।

 � �ेणी-3 के कमच� ा�रय� के �लए काया�लय का समय 9.15 से 17.45 तक है । कमच� ा�रय� को 9.25 

बजे के अदंर काया�लय म� उपि�थत होना चा�हए । 9.25 को उपि�थ�त बह� बंद क� जाएगी ।  देर� 

उपि�थ�त बह� 9.45 को बंद क� जाएगी ।  मह�ने म� �सफ़�  दो बार ह� देर� उपि�थ�त बह� म� 

ह�ता�र करने क� अनम�त द� है। इसके बाद भी अगर �वलंब हो जाए तो आधे �दन क� छ�ी काट ु ु

द� जाएगी ।

  अगर काया�लय के समय के दौरान �कसी कमच� ार� को कछ कारण� से काया�लय से कछ समय के ु ु

�लए बाहर जाना पड़ ेतो संचालन पंजी म� जाने-आने का समय और जाने का उ�े�य सं�ेप म� 

�लखना चा�हए ।

� � सभी कमच� ा�रय� को इस प�रप� �वारा अनदेश �दया जाता है �क उपय�� त अनदेश� का पर� तरह ु ु ु ू

पालन कर� ।

    (क.ख.ग.)

    म�य कायप� ालक इंजी�नयरु

��त – सव � संबं�धत� को, नो�टस बोड � ।
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2 इस बात का कारण बताएं �क स�त

कार�वाई �य� न क� जाए ।

�हदं� �पांतर

1 स�चव चाहत े ह� �क इस मामले पर �नणय�

चाल �व�तीय वष � के अतं तक के �लए रोकेू

रखा जाए।

Secretary feels that decision on this

matter may be keep pending till the

end of current financial year.

Reason may be given that why can't

we take severe action

4 पया�वरण संबंधी �वीक�त क� आव�यकताृ

नह�ं है ।

3 यह रा�श अब वसल होने यो�य नह�ं रह� । ू

इसे ब�े खात ेडाल(�लख) �दया जाए ।

This amount is no longer recoverable.

“write off” may be done.

Environmental approval is not necessary.

5 आपका कथन प�रि�थ�तय� के अन�प नह�ं है ।ु Your statement does not conform to the

circumstances.

��न सं. 9 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी �पांतर �लख�  – (05) 

��न सं. 8 �न�न�ल�खत वा�य� का �हदं� �पांतर द�  – (05) 

2 Put up draft of D.O. to all heads of

departments.

�हदं� �पांतर

1 Member Staff may be informed about

the postponement of the meeting.

सद�य का�मक�  को बठै क क� �थगन के

बारे म� स�चत �कया जाए ।ू

सभी �वभागा�य�� को अध � सरकार� प� का

मसौदा ��तत कर� ।ु

4 Concurrence of Ministry of Finance

is necessary as no provision exists

in the Budget  Estimates for the

current year.

3 What is the modus operandi of the

fraud ?

इस कपट के पीछे �या कारण है ?

यह द��योग कैसे हआ?ु ु

चाल वष � के बजट आ�कलन म� कोई �ावधानू

न होने के कारण �व�त मं�ालय क�

सहमती क� आव�यकता है।

5 In view of the position explained

above, we may support the proposal.

ऊपर उि�ल�खत ि�थ�त के �प�ट�करण को �यान

म� रखत ेहए, हम इस ��ताव का समथन�  करु

सकत ेह� ।
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1

2

3

4

5

अकाल��त/अकाल पी�डत

अ�ंतम �नपटारा

�थम आवक/�थम जावक

उ�चा�धकार �ा�त स�म�त

आ�वास अनापि�त

6

7

8

9

10

Capitation fee

Civil procedure code

Dual citizenship

Economic intelligence

Exemplary punishment

1

2

3

4

5

Ad valorem duty

Advisory arbitration

Amortization of debt

Bankruptcy

Benefit of doubt

5

6

7

8

FOIS

PAN

NAIR

RCT

1

2

3

4

MRA

FA&CAO

CRIS

ACD

(ख) �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �लख�     - (05)ु ू

(ख) �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य �लख�  -  (05) 

��न सं. 2  (क) �न�न�ल�खत अ�ं ेजी लघ �प� के पण � �हदं� श�द �लख�  – (10) ु ू

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य �लख�  -  (10)

1

2

3

4

5

रे�हसंस

सं.लो.से.आ

मका�ध एवम मरा�धु ु

इ�रसेन

उमवा�ु

6

7

8

9

10

अधीगहनृ

�नरधारन

अनश�साू

लोकारपन

प�याशीत लाभृ

1

2

3

4

5

पनर�वतरनु

पन�चरयाु

सरनारथी

पन�र�नु

�गरामोतथान

��न सं. 3 (क)�वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �लख�  – (10) 

नमना ��न प� -  Model Question Paper - VIIू
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(ख) �न�न�ल�खत अकं � को श�द� म� �ल�खए        - (05)

 1) 19  2) 28 3) 49 4) 67 5) 75

��न सं. 4 ��न�न�ल�खत को प�रभा�षत कर�   -� (15)

� (क) सं�वधान क� �कस अनसची म� कल �कतनी भाषाएँ शा�मल ह�? कपया इनके नाम �लख� ।ु ू ु ृ

� (ख) �हदं� के �योग के संबंध म�  'क' �े� म� आनेवाले रा�य� के नाम �लख� ।

��न सं. 5 ��� -� (10)

� (क) हाल ह� म� बोड � काया�लय म� मनाए गए राजभाषा पखवाड़ ेके अवसर पर आयोिजत क�व स�मेलन क� 

आनंददायक एवं मनोरंजक ��त�त के �लए सद�य का�मक�  ने क�वय� के �लए 30,000/- �. के साम�हक ु ू

पर�कार क� घोषणा क� है, इससे संबं�धत नोट का �ा�प ��तत कर� ।ु ु

अथवा

(ख) राजभाषा अ�ध�नयम क� धारा 3(3) के अतंगत�  कौन-कौन से �लेख आत ेह� ?

��न सं. 6� �� � (10)

 � आप अपनी बहन क� शाद� के �लए 15 �दन क� औसत वेतन छ�ी लेकर म�यालय के बाहर गए हए ह� । ु ु ु

आपने �कसी ज�र� कारणवश, आपने 10 �दन क� छ�ी और बढाई थी । छ�ी से वापस आने के बाद, छ�ी ु ु ु

बढाने का कारण बतात ेहए अपने �नयं�ण अ�धकार� को छ�ी मंजर करने के �लए एक आवेदन तयैार कर� ।ु ूु

��न सं. 7� �� � (10)�

आपके काया�लय प�रसर म� ध�पान �नषधे  लाग है । ले�कन देखा गया है �क कछ कमच� ार� काया�लय ू ू ु

प�रसर म� ध�पान करत ेनजर आत ेह� ।  इस संबंध म� पहले जार� अनदेश� को एक प�रप� जार� कर ू ु

दोहराए जाने क� आव�यकता है ।  कपया इस संबंध म� प�रप� का �ा�प ��तत कर� ।ुृ

��न सं. 8 �न�न�ल�खत वा�य� का �हदं� �पांतर द�  -� (05)

� 1. A draft sanction letter is put up for approval.  Ministry of Finance may please s� ee 

for concurrence.

� 2.� A list of cases disposed of without reference to M.R during the week ending …… is 

placed below. General section may please remove it.

 3.� A statement showing the latest position of sanctioned temporary and permanent 

posts in the ….. Deptt.  is placed on the file as directed.

 4. � Deptt.  may kindly see for interim information and return the papers urgently so that 

the case may be pursued further with the Ministry of ……………

 5. � In view of the circumstances explained in the p.u.c. we may permit air travel. Draft 

is submitted for approval.
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��न सं. 9 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी �पांतर �लख�  -� (05)

� 1. कपया ऊपर पा�व � रेखां�कत अशं  “क” देख� और �ट�पणी द� ृ

� 2. कपया अपने ता. ........ के प� सं. ...... क� ��त�ल�प इस काया�लय म� �रकॉड � के �लए भेज द� ।ृ

� 3. इस संबंध म� हई �ग�त क� सचना इस काया�लय को समय-समय पर द� जाए।ूु

� 4. साम�ी क� सीधी खर�द क� �यव�था का ��ताव �वीकार है ।

� 5. फम � क� दर उ�चत है । कपया इसे �वीकार करने और ऑडर�  देने का आदेश द� ।ृ

............. is an essential component of life ............ जीवन का अ�नवाय � घटक है……

Company will be responsible for the उपकरण� के अनर�ण क� िज�मेदार� ु

maintenance of the instruments. .... कंपनी क� होगी…………..

May be used in defined and limited का इ�तमेाल �नि�चत एवं सी�मत मा�ा 

quantity......... म� �कया जाए……………

Radiation can be prevented...... �व�करण से बचाव �कया जा सकता है…………….

May be restructured......... का पनगठ� न �कया जाएु

A brief note is placed below सं���त नोट नीचे रखा है

A committee may be formed for अनशास�नक कार�वाई करने के �लए स�म�त काु

disciplinary action  गठन �कया जाए

A laboratory based on ……… technique चे�न ै म� ..... तकनीक पर आधा�रत एक 

  �योगशाला

May be established in Chennai �था�पत क� जा सकती है

A team of expert scientists may be कंपनी से �वशषे� व�ै ा�नक� क� ट�म

invited from …….. company........ को बलाया जाएु

Accordingly it has been decided तदनसार यह �नणय�  �लया गयाु

Act of commission and omission भल चकू ू

Action may be taken as proposed यथा ��ता�वत कार�वाई क� जाए

Adhere the norms मानदंड� का पालन करे
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नमना ��न प� - उ�तर Answer for the Model Question Paper - VIIू

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य �लख�  -  (10)

Famine-stricken

Final settlement

First in First Out

High power committee

Immigration clearance

1

2

3

4

5

अकाल��त/अकाल पी�डत

अ�ंतम �नपटारा

�थम आवक/�थम जावक

उ�चा�धकार �ा�त स�म�त

आ�वास अनापि�त

�हदं� श�द अ�ेंजी पया�य

(ख) �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य �लख�      - (05)

�हदं� पया�य

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Ad valorem duty - 

Advisory arbitration

Amortization of debt

Bankruptcy

Benefit of doubt

Capitation fee

Civil procedure code

Dual citizenship

Economic intelligence

Exemplary punishment

यथाम�य श�कू ु

सलाहकार� �ववाचन

ऋण मि�त, ऋण प�रशोधनु

�दवाला, �दवा�लयापन

संदेहलाभ

��त�यि�त श�कु

�स�वल ���या सं�हता

दोहर� नाग�रकता

आ�थक�  आसचनाू

चेतावनीपण � दंडू

अ�ेंजी श�द

��न सं. 2  (क) �न�न�ल�खत अ�ं ेजी लघ �प� के पण � �हदं� श�द �लख�    - (10)ु ू

पण � �हदं� श�दू

1

2

3

4

5

MRA

FA&CAO

CRIS

ACD

FOIS

म�य राजभाषा अ�धकार�ु

�व�त सलाहकार एवं म�य लेखा अ�धकार�ु

रेल सचना �णाल� के��ू

ट�कर रोधी कवच

मालभाड़ा प�रचालन सचना प��तू

लघ �पु
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पण � �हदं� श�दू

6

7

8

PAN

NAIR

RCT

�थाई लेखा नंबर

भारतीय रेल रा���य अकादमी

लघ �पु

(ख) �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �लख�       - (05)ु ू

सह� �प

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

पनर�वतरनु

पन�चरयाु

सरनारथी

पन�र�नु

�गरामोतथान

अधीगहनृ

�नरधारन

अनश�साू

लोकारपन

प�याशीत लाभृ

पन�वत� रणु

पन�चया�ु

शरणाथ�

पनर��णु

�ामो�थान

अ�ध�हण

�नधा�रण

अनशंसाु

लोकापण�

��या�शत लाभ

गलत �प

��न सं. 3 (क)�वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �लख�      - (10)

(ख) �न�न�ल�खत अकं � को श�द� म� �ल�खए        -  (5)

 1) 19 2) 28 3) 49 4) 67 5) 75

1

2

3

4

5

19 

28

49

67

75 

उ�नीस

अ�ाईस

उनचास

सड़सठ

पचह�तर

रेलवे दावा �ा�धकरण

पण � श�दू

1

2

3

4

5

रे�हसंस

सं.लो.से.आ

रेल �हदं� सलाहकार स�म�त

संघ लोक सेवा आयोग

लघ �पु

मका�ध एवं मरा�धु ु

इ�रसेन

म�य का�मक�  अ�धकार� एवं म�य राजभाषा अ�धकार�ु ु

भारतीय रेल �स�वल इंजी�नयर� सं�थान

उमवा�ु उप म�य वा�ण�य �बंधकु
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��न सं. 4 �न�न�ल�खत को प�रभा�षत कर�       - (15)

 (क) सं�वधान क� �कस अनसची म� कल �कतनी भाषाएँ शा�मल ह�? कपया इनके नाम �लख� सं�वधान क� ु ू ु ृ

आठवीं अनसची म� बाईस भाषाएं उि�ल�खत ह� । वे इस �कार है –ु ू

1

2

3

4

5

6

अस�मया

बंगला

गजरातीु

�हदं�

क�नड

क�मीर�

7

8

9

10

11

12

पंजाबी

सं�कतृ

�स�धी

त�मल

तलेगुु

उद� ू

क��कणी

मलयालम

म�णपर�ु

मराठ�

नेपाल�

उ�डया

बोडो

संथाल�

म�ै थल�

डोगर�

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

(ख) �हदं� के �योग के संबंध म�  'क' �े� म� आनेवाले रा�य� के नाम �लख� ।

राजभाषा �नयम के अधीन भारत के �व�भ�न रा�य� को 3 �े�� म� �वभािजत �कया गया है ।

� “क” �े� से �हमाचल �देश, ह�रयाणा, उ�तर�देश, म�य �देश, राज�थान, �बहार, झारखंड, छ�तीसगढ़, 

�द�ल�, अदं मान व �नकोबार संघ शा�सत �े� अ�भ�ेत ह� ।

��न सं. 5 ��� � (10)

� (क) हाल ह� म� बोड � काया�लय म� मनाए गए राजभाषा पखवाड़ ेके अवसर पर आयोिजत क�व स�मेलन क� 

आनंददायक एवं मनोरंजक ��त�त के �लए सद�य का�मक�  ने क�वय� के �लए 30,000/- �. के साम�हक ु ू

पर�कार क� घोषणा क� है, इससे संबं�धत नोट का �ा�प ��तत कर� ।ु ु

द��ण रेलवे

सं.य/पी.�हदं�/329/पर�कार� मंडल काया�लय,�ू ु

� � �� राजभाषा अनभाग,ु

    मदरै, �द. ु

नोट

�वषय – �द. ---------- को संप�न राजभाषा पखवाड े के दौरान आयोिजत क�व स�मेलन�के �लए

पर�कार �दान करना । ु

  �द. --------- को राजभाषा पखवाड़ा आयोिजत �कया गया था। उस समारोह म� मंडल रेल �बंधक म�य अ�त�थ ु

के �प म� भाग �लए । उसम� रेल अ�धका�रय�/कमच� ा�रय� �वारा क�व स�मेलन आयोिजत क� गई । मंरे� ने 

क�व स�मेलन क� तार�फ़ क� और उनके इस सराहनीय ��तती के �लए और समारोह के उ�क�ट आयोजन के ु ृ

�लए �.30,000/- साम�हक प�कार क� मंजर� द� है । इस पर�कार रा�श को मंडल के लेखा शीष � के-681, मांग ू ु ू ु

सं.12 वष � 2018-19 के अतंगत�  ड�ेबट �कया जा सकता है। पर�कार रा�श सां�क�तक काय�� म के ु ृ

��तभा�गय� के बीच संल�न सची म� �दए अनसार �वत�रत क� जाएगी ।ू ु

संल�नक – सची  (क ख ग)ू

    राजभाषा अ�धकार�
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��न सं. 7� �� � (10)

� � आपके काया�लय प�रसर म� ध�पान �नषधे  लाग है । ले�कन देखा गया है �क कछ कमच� ार� काया�लय प�रसर ू ू ु

म� ध�पान करत ेनजर आत ेह� ।  इस संबंध म� पहले जार� अनदेश� को एक प�रप� जार� कर दोहराए जाने क� ू ु

आव�यकता है ।  कपया इस संबंध म� प�रप� का �ा�प ��तत कर� । ुृ

द��ण रेलवे

य/पी.329/सामा�य प�रप� म�य कायप� ालक इंजी�नयर/�नमा�ण ू ु

    का काया�लय, मदरै, �द. ु

प�रप�

� �वषय – काया�लय प�रसर म� ध�पान �नषधे  लाग संबंधी ।ू ू

� � काया�लय प�रसर म� ध�पान �नषधे  लाग है । ले�कन देखा गया है �क कछ कमच� ार� काया�लय प�रसर म� ू ू ु

ध�पान करत ेनजर आत ेह� ।ू

� � इस काया�लय म� म�हला, �द�यांगवाले और एलज� पी�डत कमच� ार� भी काम करत ेह� । ध�पान करने से ू

पया�वरण भी द�षत होता है । ू

� � काया�लय प�रसर म� ध�पान करने पर �.500/- जमा�ना लगाया जाएगा और उन पर अन र�वाई भी ू ु शुास�नक का

ल� जाएगी । इसके संबंध म� इसके पहले भी प�रप� जार� �कए गए ह� । (संल�न है - देख�)

  सभी कमच� ा�रय� को इस प�रप� �वारा अनदेश �दया जाता है �क उपय�त अनदेश� का पर� तरह पालन कर� ।����ु ु ु ू

    (क.ख.ग.)

��त – सव � संबं�धत� को, नो�टस बोड � । म�य कायप� ालक इंजी�नयरु

��न सं. 8 �न�न�ल�खत वा�य� का �हदं� �पांतर द�  -� (05)

1 A draft sanction letter is put up for

approval.  Ministry of Finance may

please see for concurrence.

मंजर� प� का मसौदा अनमोदन के �लएू ु

��तत है। �व�त मं�ालय इसक� सहम�त द�।  ु

A statement showing the latest position

of sanctioned temporary and permanent

posts in the ….. Deptt.  is placed on

the file as directed.

�द........ को समा�त सा�ता�हक अव�ध म�

(एम.आर) मं�ी जी के संदभ � र�हत �नपटाये

गये मामल� क� सची नीचे द� गई है । ू

सामा�य अनभाग इसे हटा द� ।ु

...... �वभाग के मंजर, �थायी और अ�थायीू

पद� क� अ�यतन ि�थ�त दशा�नेवाल�  को

�ववरणी यथा �नदे�शतानसार फाइलु

पर ��तत है ।ु

A list of cases disposed of without

reference to M.R during the week

ending …… is placed below. General

section may please remove it.

2

3

Deptt.  may kindly see for interim

information and return the papers

urgently so that the case may be

pursued further with the Ministry of ……

�वभाग, कपया अतं �रम जानकार� के �लए देख�ृ

और कागजात� को तर�त वापस भेज� ता�कु

मामल� के संबंध म� ........ मं�ालय के

साथ आगे कार�वाई क� जा सके ।

4
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5 In view of the circumstances explained

in the p.u.c. we may permit air travel.

Draft is submitted for approval.

पी.य.सी म� बताई गई प�रि�थ�तय� को �यान म�ू

रखत ेहए हवाई या�ा क� अनम�त द� जा सकतीुु

है । मसौदा अनमोदन के �लए ��तत है ।ु ु

2 कपया अपने ता. ........ के प� सं. ...... ृ

क� ��त�ल�प इस काया�लय म� �रकॉड � के

�लए भेज द�।

�हदं� �पांतर

1 कपया ऊपर पा�व � रेखां�कत अशं  “क” देख�ृ

और �ट�पणी द� ।

Please see the above mentioned

“A” and give your remarks.

Kindly send a copy of your letter No.…… 

dt.     to this  office for record purpose.

4 साम�ी क� सीधी खर�द क� �यव�था का

��ताव �वीकार है ।

3 इस संबंध म� हई �ग�त क� सचना इसूु

काया�लय को समय-समय पर द� जाए।

Information about the progress made in

this regard from time to time may be

given to this office.

Proposal for the direct purchase

of the material is accepted.

5 फम � क� दर उ�चत है । कपया इसे �वीकारृ

करने और ऑडर�  देने का आदेश द� ।

Rate of the firm is reasonable.Kindly 
give Orders to accept it and to issue 
order for them 

��न सं. 9 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी �पांतर �लख�  – (05) 

. 
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Article 351  - Directive for development of the Hindi Language:-

It shall be the duty of the Union to promote the spread of the Hindi language, to develop it 

so that it may serve as a medium of expression for all the elements of the composite culture of 

India and to secure its enrichment by assimilating without interfering with its genius, the forms, 

style and expressions used in Hindustani and in the other languages of India specified in the 

Eighth Schedule and by drawing, wherever necessary or desirable, for its vocabulary, primarily on 

Sanskrit and secondarily on other languages.

Give the cases where Hindi and English bilingual form should be used ? 

 Following are the cases where Hindi and English bilingual form should be used:

a. All the Letter-Head-Pads in use in Central Government Offices

b. Headings of Registers and subject on File Covers

c. All Rubber Stamps

d. All the printed forms(not used by public)

e. Name Badges

f. Name and Designation Boards exhibited in the conference tables.

g. Agenda notes and Minutes of all the official meetings

h. Time-Table

i. Telephone Directory

j. Invitation cards

k. Visiting Cards 

l. Advertisements given in News Papers

m. Documents coming under Section 3(3) of OL Act.

सीख ल�
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6

7

8

9

10

ONGC

FOIS

IRWO

PAN

OFC

1

2

3

4

5

BIS

Exim Bank

IDBI

TTE

PCDO

(ख) �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �लख�     - (05)ु ू

��न सं. 2  (क) �न�न�ल�खत अ�ं ेजी लघ �प� के पण � �हदं� श�द �लख�  – (10) ु ू

1

2

3

4

5

मका�ध एवं मरा�धु ु

के�ह�ंसं

�ेराकास

केलो�न�व

नराकास

6

7

8

9

10

प�रवतन�

सी�डयां

क�न�ट

अन�ह�तु

औ�यो�गक

1

2

3

4

5

�यवसा�यक

अश�वाद

अ�त�थ

�तलांजल�

कमदनीु ु

��न सं. 3 (क)�वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �लख�  – (10) 

1

2

3

4

5

नवो�नत �ौ�यो�गक�

मानक कराधान दर

�वशषे यो�यता पर��ण

अध � कशल ��मकु

व�र�ठता-सह-उपय�तताु

6

7

8

9

10

In vogue

Involving question of policy

Know down price

Last in-first out

Last Pay Certificate

1

2

3

4

5

Illegal Transaction

In compatibility

In course of Business

In good faith

In order of preference

(ख) �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य �लख�  -  (05) 

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य �लख�  -  (10)

नमना ��न प� -  Model Question Paper - VIIIू

74



Ë½þnùÒ Ê]õ{{ÉhÉ ´É +É±ÉäJÉxÉ ºÉÉ¨ÉOÉÒ

��न सं. 6� �� � (10)

� आप 5 �दन क� औसत वेतन छ�ी लेकर अपने छोटे भाई के शाद� म� शा�मल होने के �लए म�यालय के ु ु

बाहर गए हए ह� । �कसी ज�र� कारणवश, आपने 10 �दन क� छ�ी और बढानी पड़ी । छ�ी �बताकर ु ुु

अपने काया�लय आने के बाद, छ�ी बढाने का कारण बतात े हए अपने �नयं�ण अ�धकार� को छ�ी ु ुु

मंजर करने के �लए एक आवेदन तयै ार कर� ।ू

��न सं. 7� �� � (10)

  आपके काया�लय म� क� ट�न न होने क� वजह से, वहाँ कायर� त अ�धका�रय�/कमच� ा�रय� को जलपान क� सम�या 

का सामना करना पड़ रहा था । आपके काया�लय क� य�नयन �वारा पहल करने पर, �शसन �वारा आपके ू

काया�लय म� क� ट�न खोल� गई । कपया इस संबंध म� सभी को स�चत करने के �लए एक प�रप� का �ा�प ूृ

��तत कर� । ु

��न सं. 8 �न�न�ल�खत वा�य� का �हदं� �पांतर द�  -� (05)

� 1. � Please sign the certificate below, if you desire to sanction leave.

� 2.� (The) Point is not free from doubt.  We may ask Ministry of Finance to certify.

 3.� (The) Posts reserved for SC/ST will have to be filled by the employees of the other 

communities.

 4. � Previous Papers on the subject were transferred to E(G) Section who may please 

see for further necessary action.

 5. � (The) Provision of roster for all recruitment and promotion categories must be 

completed latest by 31.08.2019.

��न सं. 9 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी �पांतर �लख�  -� (05)

� 1. चँ�क इस �वषय का संबंध वा�ण�य मं�ालय से है, इस�लए �वचाराधीन प� उनके पास �वचाराथ � भेज ू

�दया जाए ।

� 2. �व�त मं�ालय इस ��ताव के प� म� नह�ं है, अतः इस मामले पर और आ�ह न कर� ।

� 3. इस संबंध म� फाइल सं. ------- के प�ठ सं. ---- क� �ट�पणी क� ओर �यान �दलाया जाता है ।ृ

� 4. उ�मीदवार के आचरण और पवव� �त क� जाँच कर ल� गई है और उसे संतोषजनक पाया गया है ।ू ृ

� 5. इस रा�श को ब�े खात ेम� डालने से पहले िज�मेदार� �नधा��रत करना ज�र� होगा ।

(ख) �न�न�ल�खत अकं � को श�द� म� �ल�खए        - (05)

 1) 23  2) 47 3) 77 4) 93 5) 99

��न सं. 4  �न�न�ल�खत पर सं���त �ट�पणी �लख�   - (15)

  1. �हदं� कायश� ाला 2. �हदं� �दवस 3. राजभाषा �नयम 1976

��न सं. 5 ��� � (10)

 (क) हाल ह� म� आपके काया�लय के राजभाषा �वभाग �वारा मंशी �ेमचंद क� जयंती का आयोजन �कया गया । इस ु

अवसर पर आपके काया�लय क� सां�क�तक सं�था �वारा मंशी �ेमचंद क� कहानी पर आधा�रत “बड़ ेभाई ुृ

साहब” नामक नाटक का मंचन भी �कया गया । सं�था के कलाकार� �वारा पेश क� गई बेहतर�न �स�त के ु

�लए मंडल रेल �बंधक ने 30,000/- �. के साम�हक पर�कार क� घोषणा क� । कपया इससे संबं�धत नोट का ू ु ृ

�ा�प ��तत कर� ।ु

अथवा

(ख) �हदं� के �योग के संबंध म� 'क', 'ख' तथा 'ग' �े�� म� आने वाले रा�य� के नाम �लख� ।
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��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य �लख�  -  (10)

State-of-the art technology

Standard rate of taxation

Special eligibility test

Semi-skilled labour

Seniority cum suitability

1

2

3

4

5

नवो�नत �ौ�यो�गक�

मानक कराधान दर

�वशषे यो�यता पर��ण

अध � कशल ��मकु

व�र�ठता-सह-उपय�तताु

(ख) �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य �लख�  -  (05) 

1

2

3

4

5

6

7

8

9

Illegal Transaction

In compatibility

In course of Business

In good faith

In order of preference

In vogue

Involving question of policy

Last in-first out

Last Pay Certificate

अवधै लेन-देन

असंगत, बेमेल 

कारोबार के दौरान

नेक म� नीयत

अ�धमान के �म म�

�च�लत

नी�त से संबं�धत होने के कारण

��न सं. 2  (क) �न�न�ल�खत अ�ं ेजी लघ �प� के पण � �हदं� श�द �लख�    - (10)ु ू

1

2

3

4

5

6

BIS

Exim Bank

IDBI

TTE

PCDO

ONGC

भारतीय मानक �यरोू

भारतीय �नया�त-आयात बक�

भारतीय औ�यो�गक �वकास बक�

चल �टकट �नर��क

आव�धक गोपनीय अध-� सरकार� प�

तले व �ाक�तक गैस आयोगृ

अ�ंतम आवक-�थम जावक

अ�ंतम वेतन �माणप�

7

8

9

10

FOIS

IRWO

PAN

OFC

मालभाडा प�रचालन सचना �णाल�ू

भारतीय रेल क�याण संगठन

�थाई लेखा नंबर/सं�या 

ऑि�टकल फाइबर केबल

नमना ��न प� - उ�तर Answer for the Model Question Paper - VIIIू
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(ख) �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �लख�       - (05)ु ू

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

�यवसायीक

अश�वाद

अ�तथी

�तलांज�ल

कमदनीु ू

प�रवत� न

सी�डयां

क�न�ट

अन�ह�तु

औ�योगीक

�यावसा�यक

आशीवा�द

अ�त�थ

�तलांजल�

कम�दनीु ु

प�रवतन�

सी�ढयाँ

क�न�ठ

अनगह�तु ृ

औ�यो�गक

��न सं. 3 (क)�वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �लख�      - (10)

(ख) �न�न�ल�खत अकं � को श�द� म� �ल�खए        -  (5)

 1) 23 2) 47 3) 77 4) 93 5) 99

1

2

3

4

5

23 

47

77

93

99 

तईेस

सत� ाल�स

सतह�तर

�तरानबे

�न�यानबे

1

2

3

4

5

मका�ध एवं मरा�धु ु

के�ह�ंसं

�ेराकास

केलो�न�व

नराकास

म�य का�मक�  अ�धकार� एवं म�य राजभाषा अ�धकार�ु ु

के���य �हदं� ��श�ण सं�थान

�े�ीय राजभाषा काया��वयन स�म�त

के���य लोक �नमा�ण �वभाग

नगर राजभाषा काया��वयन स�म�त

��न सं. 4 ��न�न�ल�खत पर सं���त �ट�पणी �लख�   -� (15)

1. �हदं� कायश� ाला

  �हदं� का कायस� ाधक �ान �ा�त या �हदं� म� �वीणता �ा�त कमच� ा�रय� से यह अपे�ा क� जाती है �क वे अपना 

दै�नक सरकार� कामकाज �हदं� म� भी कर� । �हदं� म� काम करत ेसमय उ�प�न होनेवाले संदेह एवं क�ठनाइय� 

के �नवारण के �लए, कमच� ा�रय� के मन म� होने वाले �झझक को दर करने के �लए �हदं� कायश� ाला का   ू

आयोजन �कया जाता है । �हदं� अनभाग �वारा आयोिजत कायश� ालाओ ं म� दै�नक सरकार� कामकाज �हदं� म� ु

करने का �वशषे ��श�ण �दया जाता है ।  सामा�यतः �हदं� कायश� ालाएँ वष � म� दो-तीन बार चलाई जाती है । 

कायश� ाला क� �यनतम अव�ध एक काय � �दवस क� होगी । हर का�मक�  को ��येक दो वष � म� कम से कम एक ू

बार कायश� ालाओ ं म� भाग लेना है ।
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2. �हदं� �दवस –

  �द. 14.09.1949 को पा�रत भारत के सं�वधान के स�हव� भाग िजसम� राजभाषा से संबं�धत उपबंध 

�यवि�थत ह� । इस�लए हर वष,�  14 �सतंबर, �हदं� �दवस के �प म� मनाया जाता है । �हदं� के �योग को 

�ो�सा�हत करने के उ�े�य से कई ��तयो�गताएँ आयोिजत क� जाती ह� और �वजेताओ ं को पर�कार �वत�रत ु

�कए जात ेह� । �धान मं�ी, जो क� ��य �हदं� स�म�त के अ�य� ह�, क� ओर से तथा गह मं�ी और रेल मं�ी क� ृ

ओर से �हदं� के �योग को �ो�सा�हत करने के उ�े�य से संदेश जार� �कए जात ेह� ।

� 3. राजभाषा �नयम 1976. कपया प�ना सं�या ........... देख�।ृ

��न सं. 5 ��� � (10)

� (क) हाल ह� म� आपके काया�लय के राजभाषा �वभाग �वारा मंशी �ेमचंद क� जयंती का आयोजन��कया गया । इस ु

अवसर पर आपके काया�लय क� सां�क�तक सं�था �वारा मंशी �ेमचंद क� कहानी पर आधा�रत “बड़ ेभाई ुृ

साहब” नामक नाटक का मंचन भी �कया गया । सं�था के कलाकार� �वारा पेश क� गई बेहतर�न ��त�त के ु

�लए मंडल रेल �बंधक ने 30,000/- �. के साम�हक पर�कार क� घोषणा क� । कपया इससे संबं�धत नोट का ू ु ृ

�ा�प ��तत कर� ।ु

द��ण रेलवे

सं. य/पी.�हदं�/329/पर�कार� मंडल काया�लय,�ू ु

� � �� राजभाषा अनभागु

� � �� मदरै, �द.ु

नोट

�वषय – �द. ---------- को संप�न मंशी �ेमचंद क� जयंती के दौरान आयोिजतु

सां�क�तक �काय�� म के �लए पर�कार �दान करना । ुृ

  �द. --------- को मंशी �ेमचंद क� जयंती आयोिजत क� गयी । उस समारोह म� मंडल रेल �बंधक म�य अ�त�थ ु ु

के �प म� भाग �लए । उसम� रेल कमच� ा�रय� �वारा मंशी �ेमचंद क� कहानी पर आधा�रत “बड़ ेभाई साहब” ु

नामक नाटक का मंचन भी �कया गया । मंरे� ने इन सां�क�तक काय�� म� क� तार�फ़ क� और उनके इस ृ

सराहनीय ��तती के �लए और समारोह के उ�क�ट आयोजन के �लए �.30,000/- साम�हक प�कार क� ु ू ुृ

मंजर� द� है । इस पर�कार रा�श को मंडल के लेखा शीष � के-681, मांग सं.12 वष � 2017-18 के अतंगत�  ड�ेबट ू ु

�कया जाएगा । पर�कार रा�श सां�क�तक काय�� म के ��तभा�गय� के बीच संल�न सची म� �दए अनसार ु ू ुृ

�वत�रत क� जाएगी ।

संल�नक – सची � (क ख ग)ू

� � �� राजभाषा अ�धकार�
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��न सं. 6� �� � (10)

� आप 5 �दन क� औसत वेतन छ�ी लेकर अपने छोटे भाई के शाद� म� शा�मल होने के �लए म�यालय के ु ु

बाहर गए हए ह� । �कसी ज�र� कारणवश, आपने 10 �दन क� छ�ी और बढानी पड़ी । छ�ी �बताकर ु ुु

अपने काया�लय आने के बाद, छ�ी बढाने का कारण बतात े हए अपने �नयं�ण अ�धकार� को छ�ी ु ुु

मंजर करने के �लए एक आवेदन तयै ार कर� ।ू

�ेषक

� क ख ग

� व�र�ठ �ल�पक,�का�मक�  शाखा, मंरे�/का,�मदरुै

सेवा म�

� सहायक का�मक�  अ�धकार�

� मंरे�/का/मदरुै

महोदय,

� � गाँव म� रहनेवाले मेरे छोटे भाई क� शाद� के �लए मन� े 5 �दन क� औसत वेतन छ�ी लेकर गाँव गया । मेरा भाई ु

�वदेश म� काम करता ह� और शाद� के तर�त बाद ह� प�नी को भी साथ �वदेश ले जाना चाहता था । भाभी के ु

नाम पर पारप�, �वसा, �टकट और अ�य सामान� क� तयैार� ज�द ह� ज�द करनी पड़ी और उसम� मेरे भाई क� 

मदद कर रहा था । इस कारण से मझ ेगाँव म� ह� और कछ �दन� के �लए रहना पड़ा । आपसे अनरोध है �क ु ु ु

मेरे �वारा बढाई गई 10 �दन क� छ�ी के �लए कपया मंजर� �दान कर� ।ु ूृ

सध�यवाद ।

मदरै� � �� आपका,ु

25.06.2019� (क ख ग)

��न सं. 7� �� � (10)

� � आपके काया�लय म� क� ट�न न होने क� वजह से, वहाँ कायर� त अ�धका�रय�/कमच� ा�रय� को जलपान क� सम�या 

का सामना करना पड़ रहा था । आपके काया�लय क� य�नयन �वारा पहल करने पर, �शासन �वारा आपके ू

काया�लय म� क� ट�न खोल� गई । कपया इस संबंध म� सभी को स�चत करने के �लए एक प�रप� का �ा�प ूृ

��तत कर� । उ�तर अगले प�ठ म�।ु ृ
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द��ण रेलवे

य/पी.329/सामा�य प�रप�� व�र�ठ का�म �क अ�धकार�ू

     का�म �क शाखा, मदरै, �द. ु

प�रप�

� �वषय – काया�लय म� क� ट�न खोलने संबंधी ।

� � हमारे काया�लय म� कायर� त अ�धकांश कमच� ार� बहत दर से आत� ह� । सबह �ातःकाल म� ह� उपनगर�य ू ूु

गा�डय� को पकडकर काया�लय आना पड़ता है और इसक� वजह से उनको सबह का खाना घर म� खाने ु

के �लए समय नह�ं �मलता है । काया�लय म� क� ट�न न होने क� वजह से, यहाँ कायर� त अ�धका�रय�/ 

कमच� ा�रय� को जलपान क� सम�या का सामना करना पड़ रहा था । �पछल� बठै क म� य�नयन �वारा ू

इस सम�या क� पहल क� गयी । अब �शासन �वारा काया�लय म� क� ट�न खोलने का �नणय�  �लया 

गया है । सबह नौ बजे से दस बजे तक खला रहेगा और ना�ता के साथ कॉफ�, चाय, वडा आ�द ु ु

�मलेगा ।

� सभी कमच� ा�रय� को इस प�रप� �वारा स�चत �कया जाता है �क क� ट�न स�वधा का लाभ पण � �प से उठाव�।�����ू ु ू

    (क.ख.ग.)

    मंडल का�म �क अ�धकार�

��त – सव � संबं�धत� को, नो�टस बोड � ।

1 Please sign the certificate below,

if you desire to sanction leave.

आप छ�ी क� मंजर� करना चाहत े ह� तो कपयाु ू ृ

नीचे �दए �माणप� पर ह�ता�र कर� ।

(The) Posts reserved for SC/ST will

have to be filled by the employees

of the other communities.

यह मद संदेह से म�त नह�ं है। ु

�व�त मं�ालय से �मा�णत करने

के �लए कहा जा सकता है।

अनस�चत जा�त/अनस�चत जन जा�त केु ू ु ू

�लए आर��त पद� को अ�य समदाय� केु

कमच� ा�रय� �वारा भरा जाना होगा।

(The) Point is not free from doubt.

We may ask Ministry of Finance

to certify.

2

3

Previous Papers on the subject were

transferred to E(G) Section who may

please see for further necessary action.

इस �वषय पर �पछले कागजात आगे क�

आव�यक कार�वाई के �लए ई(जी)

अनभाग को भजे गए ह�।ु

4

(The) Provision of roster for all

recruitment and promotion categories

must be completed latest by

31.08.2019.

सभी भत� और पदो�न�त �े�णय� के �लए

रो�टर का �ावधान 31.08.2019 तक

परा �कया जाए ।ू

5

��न ) सं. 8 �न�न�ल�खत वा�य� का �हदं� �पांतर द�       -� (05
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1 चँ�क इस �वषय का संबंध वा�ण�य मं�ालयू

से है, इस�लए �वचाराधीन प� उनके पास

�वचाराथ � भेज �दया जाए ।

Since this topic/item is connected to 

the Ministry of Commerce, hence the

letter in question should be sent to

them for consideration.

इस संबंध म� फाइल सं. ------- के प�ठ सं.ृ

 ---- क� �ट�पणी क� ओर �यान �दलाया

जाता है ।

The Ministry of Finance is not in favor

of this proposal, so do not urge

further on this matter.

In this regard, attention is given

to the noting on page no. -----

of file no. ------.

�व�त मं�ालय इस ��ताव के प� म� नह�ं है,

अतः इस मामले पर और आ�ह न कर� ।

2

3

उ�मीदवार के आचरण और पवव� �त क�ू ृ

जाँच कर ल� गई है और उसे संतोषजनक

पाया गया है ।

The conduct and antecedents of

the candidate have been examined

and it has been found satisfactory.

4

इस रा�श को ब�े खात ेम� डालने से पहले

िज�मेदार� �नधा��रत करना ज�र� होगा ।

It will be necessary to fix the

responsibility before ‘write off’

this amount.

5

��न सं. 9 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी �पांतर �लख�      -� (05)

Administrative approval may be obtained �शास�नक अनमोदन �ा�त �कया जाएु

Administrative approval may be obtained �शास�नक अनमोदन �ा�त �कया जाएु

Advertisements may be given for the के �चार-�सार के �लए �व�ापन �दए जाए।

dissemination of…………………..............  

After operation follow up treatment श�य �च�क�सा के उपरांत छह माह

can be availed up to six months तक अनवत� इलाज करवाया जा सकता हैु

All companies are trying to capture सभी कंप�नयां ......... का दावा करत े हएु

the market by claiming to ………….. बाजार पर क�जा करने का �यास कर रह� ह�

All the apprehensions may be redressed. सभी �ां�तय� का �नवारण �कया जाए

All the scripted languages are now सभी �ल�पब� भाषाएं अब ��येक

available in each window by default �वडं� म� �वतः उपल�ध ह�

All the work of Hindi may be done only �हदं� म� सारा काम केवल यनीकोडू

in Unicode  म� �कया जाए

Approval of SSC is required कमच� ार� चयन आयोग का अनमोदन आव�यक है।ु

Approved as per remarks in the margin हा�शये क� �ट�पणी के अनसार अनमो�दतु ु
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1

2

3

4

5

�वभागीय अह�क पर��ा

अवम�यनू

रोजगार उ�मखु

संवग � बा�य पद

पोत पयत�  �नःश�कु

6

7

8

9

10

Chamber of commerce

Civil defence

Contributory scheme

Defacto

Demi-official letter

1

2

3

4

5

Audited balance sheet

Autonomous body

Bimonthly report

Board of directors

Centralized service

4

5

6

7

ACD

IRCA

CVC

RCT

1

2

3

RPSF

FA & CAO

RDSO

(ख) �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �लख�     - (05)ु ू

(ख) �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य �लख�  -  (05) 

��न सं. 2  (क) �न�न�ल�खत अ�ं ेजी लघ �प� के पण � �हदं� श�द �लख�  – (10) ु ू

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य �लख�  -  (10)

1

2

3

4

�ह�शयो

डीएमआरसी

मरा�धु

मंरे�

6

7

8

9

10

�न�काम

�नरधारन

अनश�साू

अनस�चू ु

प�याशीत लाभृ

1

2

3

4

5

स�तोशजनक

आवशयक

इ�क�तस

न�वकरन

सहानभतीपवक�ू ु ू

��न सं. 3 (क)�वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �लख�  – (10) 

नमना ��न प� -  Model Question Paper - IXू
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(ख) �न�न�ल�खत अकं � को श�द� म� �ल�खए        - (05)

 1) 33  2) 89 3) 75 4) 48 5) 27

��न सं. 4 ��न�न�ल�खत पर सं���त �ट�पणी �लख�   -� (15)

 1. रेल व�तांत योजनाृ

 2. राजभाषा काया��वयन स�म�तयाँ

 3. �हदं� के �योग के संबंध म�  “क” �े� म� आने वाले रा�य� के नाम 

��न सं. 5 ��� � (10)

 (क) हाल ह� म� मनाए गए राजभाषा पख़वाड़ ेके दौरान आपके काया�लय क� सां�क�तक सं�था �वारा पेश क� गई ृ

सराहनीय ��त�त के �लए मंडल रेल �बंधक ने 25,000/- �. के साम�हक पर�कार क� घोषणा क� है, इससे ु ू ु

संबं�धत नोट का �ा�प ��तत कर� ।ु

अथवा

(ख) राजभाषा अ�ध�नयम क� धारा 3(3) के अतंगत�  कौन-कौन से �लेख आत ेह� ?

��न सं. 6� �� � (10)

 आप 10 �दन क� औसत वेतन छ�ी लेकर म�यालय से बाहर गए हए ह�, आपने �कसी ज�र� कारणवश 5 �दन क� ु ु ु

और छ�ी बढाई थी।  छ�ी से वापस आने के बाद, छ�ी बढ़ाने का कारण बतात ेहए अपने �नयं�ण अ�धकार� ु ु ु ु

को छ�ी मंजर करने के �लए एक आवेदन तयैार कर� ।ु ू

��न सं. 7� �� � (10)

   आपके काया�लय के प�रसर म� ध�पान �नषधे  लाग है, ले�कन देखा गया है �क कछ कमच� ार� काया�लय प�रसर ू ू ु

म� ध�पान करत ेनजर आत ेह�, इस संबंध म� पहले जार� अनदेश� को एक प�रप� जार� कर दोहराए जाने क� ू ु

आव�यता है । कपया इस संबंध म� प�रप� का �ा�प ��तत कर� ।ुृ

��न सं. 8 �न�न�ल�खत वा�य� का �हदं� �पांतर द�  -� (05)

 1. � Put up the draft reply, please.

 2.� Issue as corrected, please.

 3.� No further action is necessary please.

 4. � DRM's meeting will be held on 15.10.2019

 5. � Despite several reminders, no reply has been received so far.

��न सं. 9 �न�न�ल�खत वा�य� का अ�ं ेजी �पांतर �लख�  -� (05)

� 1. मामले क� �ग�त पर नजर रख� ।

� 2. इसे स�म �ा�धकार� का अनमोदन �ा�त है।ु

� 3. कपया अपना कायभ� ार �ी ........ को स�प द� ।ृ

� 4. कपया समय पर अनपालन स�नि�चत कर� ।ु ुृ

� 5. �न�न�ल�खत आदेश त�काल जार� �कया जाए ।
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नमना ��न प� - उ�तर Answer for the Model Question Paper - IXू

��न सं. 1 �न�न�ल�खत अ�ं ेजी श�द� के �हदं� पया�य �लख�  -  (10)

Departmental qualifying exam

Devaluation

Employment oriented

Ex-cadre post

Free on board

1

2

3

4

5

�वभागीय अह�क पर��ा

अवम�यनू

रोजगार उ�मखु

संवग � बा�य पद

पोत पयत�  �नःश�कु

(ख) �न�न�ल�खत �हदं� श�द� के अ�ेंजी के पया�य �लख�      - (05)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Audited balance sheet

Autonomous body

Bimonthly report

Board of directors

Centralized service

Chamber of commerce

Civil defence

Contributory scheme

Defacto

Demi-official letter

लेखापर���त तलनप�ु

�वाय�त �नकाय

��वमा�सक �रपोट�

�नदेशक मंडल

क� ��कत सेवाृ

वा�ण�य मंडल

नाग�रक सर�ाु

अशंदायी योजना

व�ततःु

अध-� सरकार� प�

��न सं. 2  (क) �न�न�ल�खत अ�ं ेजी लघ �प� के पण � �हदं� श�द �लख�    - (10)ु ू

1

2

3

4

5

6

7

RPSF

FA & CAO

RDSO

ACD

IRCA

CVC

RCT

रेल सर�ा �वशषे बलु

�व�त सलाहकार एवं म�य लेखा अ�धकार�ु

अनसंधान, अ�भक�प व मानक संगठनु

सर�ा कवच/ट�कर रोध साधनु

भारतीय रेल स�मेलन संघ

म�य सतक� ता आयोग ु

रेल दावा आ�धकरण

(ख) �न�न�ल�खत लघ �प� के पण � श�द �लख�       - (05)ु ू

1

2

3

4

�ह�शयो

डीएमआरसी

मरा�धु

मंरे�

�हदं� �श�ण योजना

�द�ल� मे�ो रेल �नगम

म�य राजभाषा अ�धकार�ु

मंडल रेल �बंधक
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1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

स�तोशजनक

आवशयक

इ�क�तस

न�वकरन

सहानभतीपवक�ू ु ू

�न�काम

�नरधारन

अनश�साू

अनस�चू ु

प�याशीत लाभृ

स�तोषजनक

आव�यक

इकतीस

नवीकरण

सहानभ�तपवक�ु ू ू

�न�काम

�नधा�रण

अनशंसाु

अनसचीु ू

��या�शत लाभ

��न सं. 3 (क)�वतन� ी क� �ि�ट से सह� �प �लख�      - (10)

(ख) �न�न�ल�खत अकं � को श�द� म� �ल�खए        -  (5)

 1) 33 2) 89 3) 75 4) 48 5) 27

1

2

3

4

5

33 

89

75

48

27 

तत� ीस

नवासी

पचह�तर

अड़ताल�स

स�ताईस

��न सं. 4 ��न�न�ल�खत पर सं���त �ट�पणी �लख�   -� (15)

1. रेल वतांत योजनाृ

� � रेल क�मय� � स�हत जनसाधारण के रेल या�ा संबंधी अनभव �ा�त करने और उन अनभव� के आधार पर रेल� ु ु

�वारा अपनी छवी को बेहतर बनाने के उ�े�य से रेल मं�ालय �वारा रेल या�ा व�तांत पर�कार योजना लाग ु ूृ

क� गयी है ।  इसके तहत ��येक कैल�डर वष � म� सव��तम पाए गए या�ा व�तांत �वजेता �यि�तय� को  ृ

पर�कार �दए जात ेह� ।ु

1 Put up the draft reply, please. कपया उ�तर का मसौदा ��तत कर� ।ुृ

No further action is necessary please.

यथा संशो�धत, जार� कर� ।

आगे कोई कार�वाई क� आव�यकता नह�ं है ।

Issue as corrected, please.2

3

DRM's meeting will be held on

15.10.2019

�द.15.10.2019 को मंरे� क� बठै क होगी ।4

Despite several reminders, no reply

has been received so far.

कई अन�मारक� के बावजद, अब तक कोईु ू

उ�तर �ा�त नह�ं हआ है ।ु

5

��न ) सं. 8 �न�न�ल�खत वा�य� का �हदं� �पांतर द�        -� (05
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Benchmark for -------- post is 'Good'----- पद के �लए बच�  माक�  'अ�छा' है

Bill has been scrutinized and found in order �बल क� जांच क� गई और सह� पाया गया

Brought forward आगे लाया गया/अथं  शषे

Central Govt. offices shall remain closed      चनाव के �दन क� � सरकार के काया�लय बंद रह�गेु

on the day of polling. 

Circulate and then file प�रचा�लत कर फाइल कर�

Collect the informations from concerned

sections संबं�धत अनभाग� से सचनाएं संक�लत कर�ु ू

Contravenes the provisions of  ----के उपबंध� का उ�लंघन करता है

Converted leave may be granted प�रव�तत�  छ�ी द� जा सकती हैु

Cost is computed as under लागत �न�नवत संग�णत है।

Credit goes to  इसका �ेय –---- को है 

Curb the expenses खच� पर रोक लगाएं

Deemed to suspend �नलं�बत समझा जाए

Delay in submitting the case is regretted मामले को ��तत करने म� हए ु ु

  �वलंब के �लए खेद है।

Deposit the application fee आवेदन श�क जमा करवाएंु

Dereliction of duty कत�� य क� अवहेलना

Discrepancy may be reconciled �वसंग�त का समाधान �कया जाए

Dispose the matter within 30 days 30 �दन के अदंर मामले का �नपटान कर�

Do not spread rumours अफवाह� न फैलाएं

Draft as amended is put up यथा संशो�धत मसौदा ��तत हैु

Draft for approval �ा�प/मसौदा अनमोदनाथ�ु

Draft is concurred in �ा�प से सहमत है

Early action in the matter is requested अनरोध है �क इस मामले म� शी� कार�वाई कर�ु

Early orders are solicited शी� आदेश देने का अन�ह कर�ु

Effective date �भावी होने/अमल म� आने क� तार�ख
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Empowered to  को अ�धकार �दया गया

Enquiry committee may investigate the जांच स�म�त गबन क� जांच करे

embezzlement

Every new entrant in Govt. service is required to declare his/her home town

सरकार� सेवा म� �वेश करने वाले ��येक का�मक�  �वारा अपने गह नगर क� घोषणा करना आव�यक हैृ

Ex-parte proceeding एक प�ीय/इकतरफ़ा कायव� ाह�

Expedite action कार�वाई शी� कर�

Explanation from the defaulter may चककता� से जवाब मांगा जाएू

be obtained 

Explanation may be called for  �प�ट�करण मांगा जाए 

Follow up action अनवत� कार�वाईु

For expression of opinion मत �कट करने के �लए

For favourable action अनकल कार�वाई के �लएु ू

For further action अगल�/आगे क� कार�वाई के �लए

For onward transmission आगे भेजने के �लए

For precedent, please see पव � उदाहरण के �लए कपया देख�ू ृ

For remarks अ� यि�त के �लएु

Forwarded and recommended अ�े�षत और सं�ततु

Further orders will follow आगे का आदेश भेजा जाएंगा। 

General rules would be applicable in इस संबंध म� सामा�य �नयम लाग ह�गेू

this case

Give details �व�तत जानकार� द�ृ

Growth is not satisfactory संव�� संतोषजनक नह�ंृ

Hard and fast rules स�नि�चत �नयमु

Have been directed to inform मझ े�नदेश हआ है �क म � आपको स�चत क�ँु ूु

Highly objectionable अ�यंत आपि�तजनक

His name will be struck off from the panel पनैल से उनका नाम हटा �दया जाएगा

His request may be acceded to उसक� �ाथन� ा �वीकार क� जाए
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Hold lien on post to पद पर पन�ह� ण अ�धकारु

I fully agree with the office note म � काया�लय क� �ट�पणी से पणत� या सहमत हँू ू

I have no further comments मझ ेकछ नह�ं कहना हैु ु

Implement in phased manner चरणब� ढंग से अमल कर�

Implication of rule implied, it is �नयम का आशय यह है

In a nutshell सं�ेप म�

In anticipation of क� �ती�ा/��याशा म�

In order of preference वर�यता/अ�धमा�यता के �म से

In the prescribed manner �व�हत/�नधा��रत ढंग से

Initiate legal proceedings काननी कार�वाई श� कर�ू ु

Inordinate cost असामा�य लागत

Intensive research may be done in इस संबंध म� गहन अनसंधान �कया जाएु

this connection

Inter-alia अ�य बात� के साथ-साथ

Investigate in the prescribed manner �नधा��रत ढंग से जांच कर�

Irregularities still persist अ�नय�मतताएं अब भी ह�

Is adjourned sine die अ�नि�चत काल के �लए �थ�गत

Issue today आज ह� जार� कर�

It contravenes our instructions  इससे हमारे अनदेश� का उ�लंघन होता हैु

It is not our practice यह हमार� प�रपाट� नह�ं है

Keep in abeyance रोके रखा जाए

Key responsibility areas �मख उ�तरदा�य�व �े�ु

Leave encashment can be withheld छ�ी का नकद�करण रोका जा सकता है ु

LTC for the Family means  प�रवार के �लए ल� गई छ�ी या�ा �रयायत ु

  (एलट�सी) का अथ � है

Liquidate the present loan वतम� ान ऋण का प�रसमापन कर�

Maintain status quo यथाि�थ�त बनाए रख�
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Manipulation of figures आकंड� क� हेराफेर�

Matter is under consideration �वषय/मामला �वचाराधीन है

May be informed accordingly तदनसार स�चत �कया जाएु ू

May be treated as urgent इसे अ�त आव�यक समझा जाए

Meeting may be organized बठैक का आयोजन �कया जाए

Ministry of Finance may be consulted �व�त मं�ालय से �वचार �वमश � �कया जाए

More facilities may be made �ाहक� को और स�वधाएं उपल�ध करवाई जाएंु

available to customers

New ……. are available in the market          नए  ................ बाजार म� उपल�ध ह�

No action required/necessary �कसी कार�वाई क� आव�यकता नह�ं

Nuclear reactors are totally secure ना�भक�य �रए�टर पणत� ः सर��त ह�ू ु

Obtain formal sanction औपचा�रक मंजर� �ा�त कर�ू

Office to note and comply काया�लय �यान दे और पालन करे

Officer can choose any service provider अ�धकार� �कसी भी सेवा �दाता को चन सकता ह�ु

One who knows English typing can easily type Hindi with the help of Indic Language 

Input Tool.

अ�ेंजी म� टंकण के �योगकता� इं�डक ल��वेज इनपट टल के �वारा �हदं� म� भी सरलता से टंकण काय � कर ु ू

सकत ेह� 

OTA for 50 hrs. is sanctioned कमच� ा�रय� को 50 घंटे का समयोप�र भ�ता

to employees �वीकत �कया जाता हैृ

Placed under suspension �नलं�बत रख�।

Please accord top priority to this case. कपया इस मामले को परम अ�ता द�ृ

Please comply before due date कपया �नयत समय से पहले इसका पालनृ

  �कया जाए

Please discuss with relevant papers संगत कागज-प�� के साथ चचा� कर�

Please expedite compliance शी� अनपालन कर�ु

Please put up sanction order कपया मंजर� आदेश ��तत कर�ू ुृ

Potential areas may be explored संभा�य �े�� का अ�वेषण �कया जाए
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Probation period has been successfully प�रवी�ा अव�ध को सफलतापवक�  परा �कया ू ू

completed गया है

Put up claim for T.A. या�ा भ�त े का दावा ��तत कर�ु

Put up for verification स�यापन के �लए ��तत कर�ु

Recover excess payment अ�त�र�त भगतान क� वसल� कर�ु ू

Reinstated in service नौकर� बहाल क� गई

Remedial measures may be taken �नवारक उपाय �कए जाए

Reminder may be sent अन�मारक/�मरण प� भेजा जाएु

Renew the lease प�े का नवीकरण कर�

Reply the petitioner या�चकाकता� को जवाब द�

Required to be confirmed प�ट�करण अपे��त हैु

Revival letter to be obtained पनः �वतन�  प� �ा�त �कया जाना हैु

Self contained note �वतःपण � �ट�पणीू

Seniority in feeder grade has फ�डर �ेड म� व�र�ठता को संशो�धत कर

been revised �दया गया है

Shall not be questioned on any ground �कसी भी आधार पर आपि�त नह�ं क� जाएगी

Some instruments may be imported कछ उपकरण आयात �कए जा सकत े ह�ु

Such action as may be deemed necessary ऐसी कार�वाई जो आव�यक समझी जाए

Take action for suspension �नलं�बत करने क� कार�वाई कर�

Tender process may be initiated �न�वदा ���या श� क� जाएु

The case is to be placed before the DPC

मामले को �वभागीय पदो�न�त स�म�त को ��तत �कया जाना हैु

The file in question is not traceable संद�भत�  फाइल नह�ं �मल रह� है

The file in question is placed below संद�भत�  फाइल नीचे रखी है

The Govt. Servant should not indulge themselves in personal business

सरकार� कमच� ार� �नजी रोजगार नह�ं करना है। 

The new softwares should be नए सॉ�टवेयर यनीकोड सम�थत�  होने चा�हएू

Unicode supported.

The proposal is quite in order यह ��ताव �नयमानकल हैू
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The proposal is quite in order यह ��ताव �नयमानकल हैू

The training of Hindi typing may be given �हदं� टंकण का ��श�ण �दया जाए

The warning can be issued to Mr �ी-------- को चेतावनी द� जा सकती है

These temporary posts are proposed इन अ�थायी पद� को भरा जाना ��ता�वत है

to be filled

This is the last warning to Mr �ी-------- को यह अ�ं तम चेतावनी है

This is to be done on regular basis यह हमेशा �कया जाना है

Those who have completed five years िज�ह�ने अपनी सेवा के पाँच वष�

of regular service   परे कर �लए ह�ू

To the best of knowledge and belief जानकार� एवं �व�वास के अनसारु

Universal encoding of all the scripted languages has been carried out

सभी �ल�पब� भाषाओ ं क� यनीवसल�  एनको�डगं कर द� गई हैू

Urgently required अ�वलंब चा�हए, तरंत चा�हएु

Vacancies are determined year wise �रि�तय� का �नधा�रण वष � वार �कया जाता है

Violation of rules �नयम� का उ�लंघन

We are not concerned with this इसका हमसे कोई संबंध नह�ं है

Why disciplinary action may not be taken अनशास�नक कार�वाई �य� न क� जाएु

With retrospective effect पव�� भावी/पव�� यापी �भाव स�हतू ू

With the emergence of Unicode Hindi and other scripted languages of the world are 

available on computer यनीकोड के अ�वभा�व से �ह�द� स�हत �व�व क� सभी �ल�पब� भाषाएं कं�यटर ू ू

पर उपल�ध ह�

You are hereby authorized to  आपको एत�वारा �ा�धकत �कया जाता हैृ

You are requested that  आपसे �नवेदन है �क 

Your request can not be acceded to आपका अनरोध �वीकार नह�ं �कया जा सकता।ु
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 0 ० श�य 1 १ एक 2 २ दो ू

 3 ३ तीन 4 ४ चार 5 ५ पांच

 6 ६ छ: 7 ७ सात 8 ८ आठ 

 9 ९ नौ 10 १० दस 11 ११ �यारह 

 12 १२ बारह 13 १३ तरेह 14 १४ चौदह 

 15 १५ पं�ह 16 १६ सोलह 17 १७ स�ह 

 18 १८ अठारह 19 १९ उ�नीस 20 २० बीस 

 21 २१ इ�क�स  22 २२ बाईस 23 २३ तइेस 

 24 २४ चौबीस 25 २५ प�चीस 26 २६ छ�बीस 

 27 २७ स�ताइस 28 २८ अ�ाइस 29 २९ उनतीस 

 30 ३० तीस 31 ३१ इकतीस 32 ३२ ब�तीस  

 33 ३३ तत� ीस 34 ३४ च�तीस 35 ३५ पत� ीस 

 36 ३६ छ�तीस 37 ३७ सत� ीस 38 ३८ अड़तीस 

 39 ३९ उनताल�स 40 ४० चाल�स 41 ४१ इकताल�स 

 42 ४२ बयाल�स 43 ४३ तत� ाल�स 44 ४४ च�ताल�स  

 45 ४५ पत� ाल�स 46 ४६ �छया�लस 47 ४७ सत� ाल�स 

 48 ४८ अड़ताल�स 49 ४९ उनचास 50 ५० पचास

 51 ५१ इ�यावन 52 ५२ बावन 53 ५३ �तरपन

 54 ५४ चौवन 55 ५५ पचपन 56 ५६ छ�पन 

 57 ५७ स�तावन 58 ५८ अ�ावन  59 ५९ उनसठ

 60 ६० साठ 61 ६१ इकसठ 62 ६२ बासठ 

 63 ६३ �तरसठ 64 ६४ चौसठ 65 ६५ पस� ठ 

 66 ६६ �छयासठ 67 ६७ सड़सठ 68 ६८ अड़सठ 

 69 ६९ उनहतर 70 ७० स�तर 71 ७१ इकह�तर  

 72 ७२ बह�तर  73 ७३ �तह�तर  74 ७४ चौह� तर 

 75 ७५ पचह�तर 76 ७६ �छह�तर  77 ७७ सतह� तर 

 78 ७८ अठह�तर  79 ७९ उनासी  80 ८० अ�सी 

 81 ८१ इ�यासी 82 ८२ बयासी 83 ८३ �तरासी 

 84 ८४ चौरासी 85 ८५ पचासी 86 ८६ �छयासी 

 87 ८७ सतासी 88 ८८ अ�ासी 89 ८९ नवासी 

 90 ९० न�बे 91 ९१ इ�यानवे 92 ९२ बानवे 

 93 ९३ �तरानवे 94 ९४ चौरानवे 95 ९५ पचानवे 

 96 ९६ �छयानवे 97 ९७ सतानवे 98 ९८ अ�ानवे 

 99 ९९ �न�यानवे 100 १०० एक सौ
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 1. आप को अभी बहत काम करनी है.                                      ु

आप को अभी बहत काम करना है. ु

 2. दादाजी पदै ल से घर आया है.

 दादाजी पदै ल घर आये ह�.

 3. राम �हदं� पढनी आता है.

राम को �हदं� पढ़ना आता है.

 4. राम ने रोट� खाया और दध पी.ू

राम ने रोट� खाई और दध �पया. ू

 5. सीता ने दह� खाई है.

सीता ने दह� खाया है.

 6. हमारे देश म� द�वाल� मनाया जाता है.

  हमारे देश म� द�वाल� मनाई जाती है.

ं 7. भारत का अ�धकतर जनता गॉव� म� रहता है.

ंभारत का अ�धकतर जनता गॉव� म� रहत ेह�.

 8. भारतीय जनता पाट� को चनावी �च�ह कमल है.ु

भारतीय जनता पाट� का चनावी �च�ह कमल है.ु

 9. �पताजी चाय पीता हआ अखबार पढता है.ु

�पताजी चाय पीत े हए अखबार पढत ेह�.ु

 10. सीता भजन गात े हई ढोलक बजा रहा था.ु

 सीता भजन गात े हए ढोलक बजा रह� थी.ु

 11. मजदर न केवल �नदेशक से �मल� बि�क हड़ताल भी कर �दया.ू

मजदर न केवल �नदेशक से �मला बि�क हड़ताल भी कर द�.ू

 12. आजकल बाजार म� चाय नह�ं �मलता.

आजकल बाजार म� चाय नह�ं �मलती.

�न�न�ल�खत वा�य� को श� कर के �ल�खएु
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1. (पर��ा क� तयै ार� म� लगना) रमेश आज नह�ं आएगा.  वह पर��ा क� तयै ार�

  म� लगा होगा.

2. काया�लय के म�य �वार पर पहचान प� �दखाना चा�हए. (�दखाना)ु

3. वे बाजार से स�जी लात ेह�. (लाना)

4. सीता घर म� ह� होगी.  उस के परै म� चोट लगी है. (चोट लगना)

5. दो �दन म� यह काम परा नह�ं होगा.  इसम� समय लगेगा. (समय लगना)ू

6. म � दकान को पहचान नह�ं पाया.  उसक� दकान परू ू

बोड � नह�ं लगा है. (बोड � नह�ं लगना)

7. उनको मत बलाओ.  वे पढने म� लगे ह� (पढने म� लगना)ु

8. खब नारे लगात ेहए जलस चल रहा था. (जलस चलना)ू ु ू ु ूु

9. स�ती चीज� बहत �दन नह�ं चलतीं. (बहत �दन नह�ं चलना)ु ु

10. आजकल के नेता अपने �स�ांत� पर चलत े ह�. (�स�ात� पर चलना)

11. बहत �दन� के बाद मेरे घर का पंखा चलता है. (पंखा चलना)ु

12. संय�त स�चव ने इस मामले पर �वचार �कया. (करना)ु

13. �सल�सलाए कपड ेअ�धक �टकाऊ नह�ं होत.े  (होना)

 1. �दवा �व�न                                                           

�दवा �व�न मत देखा करो।  

 2. आखँ� का तारा.

ब�चे आखँ� का तारा होत े ह�.

 3. पेट काट कर वचाना.

र�व मोटर साइकल खर�दने के �लए पेट काट कर पसेै बचाता है.

 4.  नींद टटना.                                        ू

कल पर��ा है उसक� वजह से नींद टट गई.ू

 5. खश�मजाज आदमी.ु

हर�राम एक खश�मजाज आदमी ह�.ु

को�ठक म� द� गई ��याओ ं क� सहायता �र�त �थान� को भ�रए

वा�य म� �योग क�िजए
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 5. दंग रह जाना.

ताजमहल क� संदरता देखकर म � दंग रह गया.ु

 6. काया पलट होना.

राम क� पदो�न�त होने पर उसका काया पलट गया.

 7. मेहनत रंग लाना.

प�र�म के कारण वह �थम आया है. ज�र मेहनत रंग लाती है.

 8. आखं� म� खटकना.

वह हमेशा दसर� के आखं� म� खटकता है. ू

 9. समय काटना.

म�गन को काम न �मलने के कारण वह बेकार समय काटता है.ु

 10. �खला हआ चेहरा.ु

शीला क� �खले हए चेहरे को देखकर म � खश हँ.ुु ू

 11.  भीडा उठाना.

भगवान पर भरोसा रखकर मन� े इस काम करने क� भीडा उठाई.

 12. स�न रह जाना.

अ�धकार� क� शत� को सनकर म � स�न रह गया.ु

 13. ध�य समझो.

ध�य समझो �क �बना पछे आपको मदद �मल�.ू

 14. तरंत ब��.ु ु

गोपाल क� तरंत ब�� के कारण उसने अपने जीवन म� बहत-सा धन खो �दया.ु ु ु

 15. अ�ान का पदा� हटना.

महान �यि�तय� के भाषण सनने से अ�ान का पदा� हटता है. ु
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सेवा पंजी...................Service Register प�ाचार..............................Correspondence 

�प�ट�करण ................Explanation अ�धसचना .........................Notificationू

अवधै.........................Illegal �ेस �व�ि�त ......................Press Communique

�े�ीय काया�लय ..........Zonal Office संक�प ..............................Resolution

कायस� ाधक �ान .........Working knowledge अशास�नक �ट�पणी.............Unofficial note

�ती�ा सची ...............Waiting List परखाधीन ..........................Probationerू

सतक� ता आयोग..........Vigilance Commission उप�म ..............................Undertaking

�व�धमा�य .................Valid पा�य�म...........................Course

असंसद�य...................Unparliamentary बदल� ................................Mutual

अद� ........................Inefficient �थापना.............................Establishment

द�तारोध...................Efficiency Bar प�रप�...............................Circular

�र�त पद...................Vacant post पावती ...............................Receipt

स�यापन ....................Verification सरकार� प� .......................Official letter

बेरोजगार�...................Unemployment पारप�...............................Passport

�वचाराधीन .................Consideration अ�धभार ............................Surcharge

दौराकाय�� म ...............Tour Programme आरोप प� .........................Charge sheet

अ�नि�चतकाल............Indefinite time पहचान प� ........................Identity Card

नमना ह�ता�र ..........Specimen Signature पदावन�त...........................Demotionू

�मरण-प�..................Reminder (letter) जाँच स�म�त ......................Enquiry Committee

�योगशाला .................Laboratory पयट� क ..............................Tourist

कायश� ाला ...................Workshop शीषक� ...............................Title

चेतावनी.....................Warning मकबरा..............................Monument

आय�त .....................Commissioner घ�सला ..............................Nestु

��त�न�ध ...................Representative �नर��ण ............................Inspection

�कंध.........................Wing अवर स�चव .......................Under Secretary

मंडल.........................Division �नर��ण ............................Inspection

�वभाग.......................Department अ�यावेदन .........................Representation

शाखा.........................Branch अ��म...............................Advance

Technical Terms
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राजभाषा नी�त संबंधी आदेश

 (1)  राजभाषा �वभाग, गह मं�ालय के �दनांक 24.11.95 के का. �ा. सं0 12021/5/95-रा.भा. ृ

(काया�0 ।।) से उ�रण-मनै अल�, फाम�, कोड� आ�द क� �ह�द�-अ�ं ेजी ��वभाषी (�डगलॉट �प म�) ु

छपाई ।

 1. मनै अल, फाम,�  कोड आ�द �ह�द�-अ�ं ेजी (�डगलॉट �प म�) ��वभाषी छपवाए जाएं । फाम� आ�द के ु

�ह�द� शीषक�  पहले �दए जाएं और अ�ेंजी शीषक�  बाद म� । �ह�द� अ�र� के टाइप अ�ेंजी से छोटे 

न ह� ।

 2. सभी मं�ालय/�वभाग अपने �नयं�णाधीन �ेस तथा अ�य काया�लय� को आव�यक अनदेश जार� ु

कर� �क वे कोई भी साम�ी केवल अ�ेंजी म� छापने के �लए �वीकार न कर� ।

 3. शहर� �वकास मं�ालय क� ओर से �काशन �नदेशालय को अनदेश है �क कोड/मनै अल आ�द को ु ु

छपाई के �लए तभी �वीकार �कया जाए जब वे ��वभाषी �प म� ह� ।

  राजभाषा �वभाग, गह मं�ालय के �दनांक 28 मई, 1993 के का. �ा. सं. 20034/53/93-रा.भा. ृ

(अ.�व.) से उ�रण - �ह�द� कायश� ालाओ/ं संगोि�ठय�/स�मेलन� तथा अ�खल भारतीय राजभाषा 

स�मेलन� का आयोजन ।

  राजभाषा अ�ध�नयम, 1963 क� धारा 4 के अनसरण म� ग�ठत संसद�य राजभाषा स�म�त के ु

��तवेदन के 

 ख�ड-4 के अ�तगत�  उपय�� त �वषय पर �न�न�ल�खत सं�त�तयां क� गई ह� :-ु ु

 (क) अ�धका�रय�/ कमच� ा�रय� क� मनोवि�त बदलने हेत और उ�ह� राजभाषा-नी�त क� �यापक ुृ

जानकार� कराने हेत समय-समय पर संगोि�ठयां, स�मेलन, कायश� ालाएं आ�द आयोिजत क� ु

जाय।�

 (ख) ��येक मं�ालय/ �वभाग वष � म� एक बार अ�खल भारतीय राजभाषा स�मेलन आयोिजत कर� ।इस 

प�र�े�य म� भारत सरकार के सभी मं�ालय�/�वभाग�/काया�लय�/उप�म�/�नगम�/बक� �/सं�थान� 

आ�द से अनरोध है �क वे संसद�य राजभाषा स�म�त �वारा क� गई उ�त  सं�त�तय� पर ु ु

अनपालना�मक कार�वाई कर�।ु
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